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Bevezetés

Helyzetelemzés

2018. szeptember 1-t6l az 6voda miikddése valtozott. Az 6voda alapitd okiratat az 6nkormadnyzat
képviselGtestiilete modositotta és a beszédfogyatékos, beszédben akadalyozott Sajatos Nevelési
Igény(i (tovabbiakban: SNI) gyerekek mellett az autista SNI-s gyerekeket integraljuk. A fenntartdi
kotelezettség ellatas biztositasa érdekében a Vélgy Utcai Okumenikus Ovoda 2022. szeptember 1-
t6l 4 dvodai csoporttal mikodik.

2023 majusaban szandéknyilatkozatot beadott sziil6i igény szerint, 25 6vodai fér6hely — igény
alapjan, 2023. szeptember 1-én 1 kiscsoport indult. A 2022-2023. tanévben nagycsoportos
gyermekek iskolai 1. évfolyam megkezdése miatt: 1 kdzéps6 és 2 nagycsoport folytatja a 2023 —
2024. nevelési évben az évodai nevelést. Igy 2023 szeptemberétél tovabbra is 4 csoport m(ikédik az
6vodaban.

A 2021-2022-es nevelési év 6ta mind a 4 gyermekcsoport 6kumenikus csoport.

A nevel6 kozosség létszama

2023. szeptemberben a munka- és nevel6kozosség létszama nem valtozik: 8 f6 évodapedagdgus, 4
f6 dajka, 3 f6 pedagdgiai asszisztens, 1 f6 dvodatitkar, 1 f6 gazdasagi ligyintézd, 3 f6 karbantarté, 2
f6 takaritd, 1 f6 konyhas. 2023. szeptember 1-t6l 3 f6 dvodapedagdgus nyugdijas koru munkavallalé

koziil mindharman kozalkalmazotti foglalkoztatasban keriiltek alkalmazasba.

A csoportok beosztasa 2023. szeptember 1-t6l:
- Olajag csoport: 21 {6, 3,5-4,5 éves koru gyermekek

évodapedagdgusok: Szalai—Csakvari Brigitta, Monus Agnes, dajka: Plébén Szilvia;

- Barany csoport: 15 6, 5-6 éves koru gyermekek
6vodapedagdgusok: Oganeszjan Amadlia, Aouad Eva, dajka: Orban Judit, gydgypedagdgiai

asszisztens: Korenyné Mészaros Yvette;
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- Buza csoport: 20 f6, 4-5 éves koru gyerekek
ovodapedagdgusok: Juhdsz Csabané Saci, Varkonyi lldiké, dajka: Horvath Borbala; gyégypedagogiai

asszisztens: Kemenarné Kincses Maria;

- lgazgy6ngy csoport: 15 f§, 2,5-3,5 éves koru gyerekek
ovodapedagdgusok: Miticzkiné Galdi Katalin, Szabd Viktéria; dajka: Magyar Ménika, pedagogiai

asszisztens: Bacskai Janosné Marcsi

Pedagodgiai munkat segit6 kollegak:

- 6vodapszicholégus: Jakobi Néra

- gyégypedagogusok: Szabo Erika, Danké-Kékesi Maté

- logopédus: Fodor Timea; logopédus a PSZSZ munkatarsaként: Bujdoséné Tar Timea
- fejleszté pedagdgus: Obis Ildiké

- gyogypedagdgus (autizmus spektrumu gyermekek megsegitéséhez): Téth Déra

Technikai munkat végz6 kollegak:

- 6vodatitkar: Racz Adél

- gazdasagi ligyintéz6 (6 6ras, nyugdijas foglalkoztatott): Térok Jézsef Lajosné Livia
- konyhai dolgozé: Bolvari Péterné Erzsébet

- takarito: Daczo Edit

- gondnok-f(itG: Deak Gabor

- karbantart6-kertész: Ordég Tamas

- karbantarté-takarité (6 6ras): Mikléssy Akosné

A Bp. Févéros Il. Keriileti Polgarmesteri Hivatal 2022. majus 31. testiileti dontése alapjan, 2022.
augusztus 15-t6l a Volgy utca 3. sz. alatti 6vodaépiiletbe kéltézétt a Gesztenyéskert Ovoda. A
Gesztenyéskert Ovoda 5 csoportja az épiilet alsé szintjére koltozétt be, a vezetdi, 6vodatitkari
irodat, a nevel6testiileti helyiséget, a néi 6lt6z6t, a logopédia helyiséget és 2 db szertar (raktart)

helyiséget az épiilet foldszinti teriiletének D-Ny-i tajolasu részének, ki nem hasznalt teriiletén
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alakitotta ki az 6vodak fenntartéja. Az 6voda udvarat a két voda megosztva hasznalja. A konyha-
étkez8, mosoda-vasald és a tornaterem (a szertarral és tornaeszkdzokkel) az Okumenikus Ovoda és
a Gesztenyéskert Ovoda kozos hasznalataba keriilt. A teriilet elosztasaval a Vélgy utcai 6voda
éplilete kihasznalttd valt. A Gesztenyéskert Ovoda vezetjével hosszas mf(iszaki, szakmai és
pedagdgia el6készités mellett inditottuk a 2022-2023. nevelési évet.

A 2023-2024. nevelési év kezdése el6tt, a Gesztenyéskert Ovoda vezet8jével, az elmult év
tapasztalatai alapjan allitottuk fel a kozos és a megosztott feladatokat.

A két ovoda sajat pedagdgiai programja garantdlja a két intézmény szuverenitdsat, autondm

miikodését.
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I. A PEDAGOGOAI MUNKA TERVEZESE

1. A nevelési év kiemelt feladatai

1.1. A hitre nevelés teriiletének modszertani alkalmazasi lehet&ségei

Az elmult nevelési évek tapasztalatai alapjan folytatjuk az 6voda kiemelt nevelési teriiletének
médszertani megvalésitasi lehetdségeinek feltérképezését. A pedagogiai programhoz kapcsolédo
médszertani Utmutaték (sajat katolikus és a protestans - Baranyka flizetek) alkalmazasa soran
elemeztiik, hogy sziikséges-e kiegésziteni, bdviteni mas forrasokbdl fellelhet§ modszertani
segédanyagokat.

Az elmult 6t nevelési évben, az 6kumenikus csoportok szervezése gyakorlatot szereztiink a
katolikus, a reforméatus és az evangélikus modszertan 6tvézésével, az 6kumenikus hitre nevelés
tekintetében. A tapasztalatokat a nevel6testiilet tagjai megosztottak egymassal, igy mar bizton
mondhatjuk, hogy a keresztény — keresztyén évodai nevelés megvaldsul az Okumenikus Ovodaban.
A protestans-reformatus médszertani Utmutaté (Baranyka Flzetek) és a tiz éves gyakorlat soran
béviilt az egykoron katolikus csoportokban dolgozé dvodapedagdgusok ismeretanyaga. Az dvoda
els6 o6t évében miikédé, protestans csoport ovodapedagogusai, az elmult 6t évben
megismerkedhettek a katolikus csoportokban hasznalatos mddszertani utmutatdkkal és a katolikus
hitre nevelés gyakorlati elemeivel. A csoportlatogatasok soran, a "csendes percek" latogatasa, a
harom csoport kdzésen szervezett programja: Reformacié Napja, templomlatogatds kézosen,
tovabbképzéseken hallott-latott modszertani elemek, -Otletek, kiadvanyok, segédcsomagok
megosztasa tortént. A csoportok kézbsen szervezett programjain az o6vodapedagdgusok
megismerkedhettek egymas egyhéazanak sajatossagaival és megtapasztalhattak az altaluk kevésbé
ismert, vodas korosztalyhoz kozel all6 bibliaismereti lehetéségeket.

A Lélek Gyiimélcsei Program a 2016-2017. nevelési évben a nevelGtestiilet és a pedagoégiai
asszisztensek bevondsaval azzal a céllal jott Iétre, hogy a harom felekezet kozti hasonldsagok, a
Biblia alapelvei: a szeretet megnyilvanulasanak hét pillérét érintve keressiik a kisebb-nagyobb
Osszefliiggéseket, amelyek mentén a gyerekek és a felnéttek is mélyebben atérezhetik az egyes

kifejezések tartalmat: 6rom, szeretet, bizalom, stb.
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A modszertani szabadsag elvét elGtérben tartva kontrolldljuk, hogy a korosztalyonként sziikséges,
ajanlott elemek, formak és eszk6zok alkalmazasaval valdsul-e meg a hitre nevelés.

Minden gyermekcsoportnal figyelembe vessziik a csoport adottsagait, hogy az adott csoportba jaréd
gyerekeknél csaladi kérben milyen mértékben, formaban és sullyal valésul meg a keresztény elv(i
nevelés. A csoportok dvodapedagdgusai a csaladok, gyerekek megismerése utan allitja fel, hogy a
korcsoporti adottsagok figyelembe vétele mellett mely Bibliai elemeket milyen tartalommal
kozvetiti a gyerekeknek.

A napi gyakorisagu imadkozas - csendes percek - mellett a csoportok dvodapedagdgusai kézésen
dontik el és hatarozzak meg - a csoportnapléban a tematikus tervben rogzitik -, hogy a nevelési év
soran a pedagogiai programban elfogadott egyhazi innepek mellett milyen Bibliai témakat épit be
a hitre nevelés elemei kozé.

A szakmai munkakoz6sségi csoportlatogatasok alkalmaval is bepillantast nyerhetlink az egyes
kollegak hitre nevelés témajaban szervezett, irdnyitott tevékenységbe. Megismerkedhetiink egymas
mddszertani lehetGségeivel.

A vezetdi ellenérzés kiemelt elemét hagyomanyosan folytatom: Az elmult nevelési évek soran
kialakult gyakorlatként, csoportlatogatdsok alkalmaval figyelemmel kisérem és értékelem az
ovodapedagdgus hitre nevelési tevékenység irdnyitasat (moddszerek, tartalom, eszkéz). A 2023-
2024. nevelési évben tovabbra is, a megfigyelési szempontokat el6re egyeztetett formaban juttatom
a nevelGtestiilet tagjaihoz. Az értékelés kbzosen zajlik: az dvodapedagdgus a szempontsor alapjan
értékeli a munkajat, én értékelem a tevékenyég iranyitasat, ill. az onértékelést.

Az elmult nevelési években tobb alkalommal is lehet6ség nyilt a katolikus egyhaz altal Gnnepelt
alkalmak soran a csoportok k6zd6s linneplésre (Szt. Marton, Vizkereszt, Gyertyaszentel$ és Balazs -
aldas). Ebben a nevelési évben is, az évoda hagyomanyai szerint, minden csoport részt vesz a
vallasos programokon:. Pl.: Marton napkor csoportonként szervez6d6 Szent Marton napi
innepségen vagy Marton napi libabalon; Vizkeresztkor a katolikus felekezet képviselGjével a
csoportonként latogatdson (megemlékezés és szentelés); Gyertyaszentel6kor és Balazs-aldaskor a
tornaterembe szervezett koz6s ahitat keretében (gyertyaszentelés és Balazs-aldas).

A felekezetekkel koz6s alkalmakat a nevelési év elején rogzitettiik a felekezetek képviselGivel (és a

csoportok programijaival, ill. a szlil6i kozosségekkel szervezett programokkal 6sszehangoltuk).
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Az elmult nevelési évben (2023. janudrban) az dvoda 5. alkalommal kapcsolédott az 6kumenikus
imahéthez: 6kumenikus 6vodas Istentiszteletet tartottunk a 2 nagycsoport vezetésével és szil6k
bevonasaval. E hagyomany szerint, 2024 januarjaban, az 6kumenikus imahéten ujra megszervezziik
az 6kumenikus 6vodas Istentiszteletet.

Az elmult nevelési évek tapasztalatai szerint épitjuk fel az 6kumenikus Istentiszteletek tartalmat,
formajat: tobb énekkel, jatékos formaban kisért énekes IstendicsGitéssel hozzuk kézelebb a
gyerekek érdeklédését a kézds imadsaghoz. A témakat mindig elére egyeztetjiik a felekezetek
képviselbivel, majd az édvodapedagdgusokkal kbzosen Gsszeallitjuk, a gyerekekkel gyakoroljuk a
k6z6s énekeket, imakat.

A felekezetekkel k6z6s programokra, minden alkalommal szerkesztiink meghivot, amelyet az 6voda
honlapjara, a faliujsagokra kitessziik, ill. a szlil6i k6z6sség e-mail-es levelezd listajan minden csalad
részére elkildiink.

A felekezetekkel kézés programok, Istentiszteletek alkalmaval, aktudlis, - az esemény
forgatokoényvét tartalmazd — énekeskonyvet szerkesztiink és nyomtatunk, amit az 6voda dolgozdin
kiviil a sztil6khéz, hozzatartozékhoz eljuttatunk. Ezek a kis fiizetek emlékként megtarthatok. Tobb
alkalommal is jelezte sziil6, nagyszil6, hogy kedves emlék szamadra pl.: az Evzéré Istentisztelet
énekes konyve.

A 2022-2023. nevelési évben tovabbra is fenntartjuk, éltetjik az 6voda hagyomanyait, szokasait.

1.2. A gyerekek befogadasanak, beillesztésének megvalosulasa

Az elmult években a csoportok dsszeallitasanal (juniusban) - a gyerekek életkora szerinti csoportba
rendezés mellett - figyelembe vettiik a csaladi, rokoni, ill. barati kapcsolatok tdmogatdasat. A
gyerekek beillesztésénél segitség a gyerekeknek, dvodapedagdgusoknak és sziil6knek egyarant, ha
a kisgyermek ismert csoporttarsakkal (unokatestvér, szomszéd, stb.) keriil egy csoportba. Mivel a
jelentkezék szama alapjan egy kiscsoport inditdsara volt igény, ezért 2023. szeptember 1-én egy
6kumenikus kiscsoportot inditunk.

Az 6voda pedagodgiai programjanak sajatos nevelési teriilete - a hitre nevelés - elemeinek beépitése,
alkalmazasa is segitheti a pedagégusoknak és a gyerekeknek a beillesztés - beszokas nehézségeinek

feloldasaban.
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Az elmult években gyakorlat volt, hogy az 6vodapedagdgusok a beillesztésre vard SNI-s gyerekekrdl
tavasszal konzultaltak a bélcséde vezet6vel és gondozdkkal. A csaladi korbél érkezé SNI-s gyerekek
megismerésére az ovodai beillesztés el6tt is toreksziink a személyes taldlkozassal. Az évoda
bemutatdsa a sziil6k és a leend6 6vodasok szamara 2023 tavaszan nyilt nap formajaban tortént meg.
Nyaron a tajékoztatd szilGi értekezlet keretében személyesen is megismerkedhettek a sziil6k az
ovodapedagégusokkal és a pedagdgiai munkat segit6 kollegakkal. Az Ujonnan érkezé gyerekeket az
ovodapedagdgusok az augusztusi csalddlatogatasok alkalmaval megismerték. A személyes
taladlkozas megkonnyiti a gyermekek 6vodai befogadasat, kozosségbe illesztését. Ebben az évben az
SNI-s gyerekek csaladlatogatasan a gydgypedagdgiai asszisztens kollegak is részt vettek. A kézds
csalddlatogatas alkalmas arra, hogy az atipikus fejl6désii gyerekek évodai beillesztése kénnyebb,
zokkenémentes legyen. A befogadasra varo SNI-s gyerekekrdl a gydgypedagogusokkal és az dvodai
gyogypedagogiai asszisztensekkel a sziil6k és az odvodapedagdgusok aug. 28-31. kozott
konzultalhattak, egyeztethettek a gydgypedagodgiai fejlesztés kérlilményeirsl (érarend, home-
terdpia, fejlesztési terv, elvarasrendszer, segitségnyujtas lehet6ségei, egyéb szakemberek — pl.:
6vodapszicholégus, szocialis segit6 - bevonasanak maédja).

A csaladlatogatasokon az dvodapedagdgusok megismerkedtek a leendd évodasaikkal, a sziil6kkel,
bepillantast nyerhettek a csaladok szokas- és szabalyrendszerébe.

Mindezek a lehet8ségek megkonnyitik az ujonnan évodaba érkezé, beillesztendd gyerekek, sziileik
és az 6vodapedagdgusok feladatait.

A szeptemberben indulé kiscsoport pedagdgusainak és a pedagdgiai munkat segité kollegaknak
(lgazgyongy csoport) a nevelési év soran kiemelt pedagdgiai feladata a gyerekek kézdsségbe
illesztése. Cél, hogy az évodaba érkez6 gyerekek minél z6kken6-mentesebben illeszkedjenek be a
gyerekkozosségbe, szeressenek dvodaba jarni, megismerjék az évodai élet szokasait, kialakuljanak
a csoportok sajatossagaira alapozé arculat-jelek.

A gondozasi teriileteken adddik a legtébb lehetGség a gyerekek beilleszkedésének kénnyitésén: a
tisztalkodas, 6ltozés, étkezés és alvas tevékenységek sordn a gyerekekkel kénnyebben kialakul a
pedagdgusok és a pedagdgiai munkat segit6 személyek kozti bensGséges, bizalommal teli viszony. A
jaték soran a gyerekek a mindennapi tapasztalatok és vagyak atélésével (babakonyhai, - szobai jaték,
konstrukcids- és épitéjaték, vizuadlis tevékenységek) feloldhatéva valik az elszakadas okozta

feszliltség; a mesélés, verselés, monddkazas, éneklés remek alkalmak, hogy a gyermeki képzeletvilag
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kiteljesedésével a szeparacids félelem oldddjon. A mozgas és a tevékenységek szabad levegén, az
elszakadas okozta stresszt kivaléan oldjak - ezért igyekszlink minden évszakban a gyerekekkel minél
tobb id6t a mozgassal, lehetség szerint a szabad levegdn télteni.

Torekszunk arra, hogy a sziil6kkel napi visszajelzésekkel és kolcsonds tanacsadassal konnyitsiik a
gyerekek csoportba illesztését. Minden kisgyereknél az egyéni sziikségletek szerint alkalmazzuk a
beszoktatas elemeit (pl.: cumizhat alvas kézben, kériink otthoni alvés jatékot, stb.)

Novembertél, a szlil6kkel egyéni fogadddra keretében szdmolunk be a beillesztés tapasztalatairol.
2017. szeptemberben bevezetésre keriilt a térvénymoddositdas, amely a 3 éves koru gyerekek
logopédiai szlirésére vonatkozik: a szil6i kérdGiv segitségével a logopédus kollega 2023.
szeptemberében mar 7. nevelési évben elvégezte a 3 éves koru gyerekekre specialisan kidolgozott
fejlesztési feladatokat, amely a nyelvi készségek fejlesztésére vonatkozik. A logopédiai munkardl
Bujdoséné Tar Timedaval (a Il. kerlileti Pedagdgiai Szakszolgalat utazoé gyogypedagdgusaval) és a
kiscsoportos korosztalyu évodapedagdgusokkal folyamatosan egyeztetiink, elemezziik és értékeljiik

a gyerekek fejlesztését; visszajelzést adunk a szlil6knek a preventiv foglalkozas eredményeirél.

1.3. Integracio, inkluziv (nevelés -oktatas) ellatas

A 2023-2024. nevelési évben 2 f6 SNI gyermek befogadasara és fejlesztésére késziiliink.

A Buza csoportba 2021. szeptemberben keriilt L.O. autizmus spektrumu gyermek.

2021 janudrjaban keresett meg telefonon L.O. édesanyja. Az édesanya beszamolt arrél, hogy
kislanyuk autista. A gyermek 2 éves kora 6ta jarnak korai fejlesztésre: a diagnozist és az otthoni
terapiahoz szlikséges segitséget megkaptak. A gyogypedagogus (Toth Dora) januar 6ta foglalkozott
(otthoni kérnyezetben) L.O.-val. ill. segitséget, tandcsot nyujtott a sziil6knek O. autizmussal
kapcsolatos személyiségének (és nevelésének) megsegitésében. L.O. sziilei 2021. szeptembertdl
veszik igénybe az Okumenikus Ovodaban, az indulé kiscsoportban, kislanyuk széamara a féréhelyet.
Az édesanya O.-val a beillesztés el6tti nyaron személyesen bemutatkozott és az ovodai
kérnyezetben, Téth Déra gydgypedagogussal néhany oran keresztiil megismerkedtiink. O.
beillesztésének el6készitésében kiemelt figyelmet haritottunk az SNI-s, az autista gyerekek évodai
kozosségbe illesztésérdl, a szocialis készségek fejlesztésének lehetdségérdl. O. édesanyja nagyon
egylittm(ikodbnek, készségesnek mutatkozott. L.O.-t otthondban meglatogatta a Buza csoport két

ovodapedagégusa: csaladi kornyezetben megismerkedtek O.-val és édesanyjaval. A Buza csoport
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elsé szulGi értekezletén O. édesanyja elmesélte, hogyan éli meg a csalad, hogy autista gyereket
nevelnek. ElImondta, hogy milyen szakmai segitséget kap a csalad, ill. hogy O. gyerekkézosségbe valéd
beillesztésében a Bliza csoport sziil6i k6z6ssége hogyan segithet (tolerancia, elfogadas). A sziilGi
kozosség pozitivan allt O. édesanyjanak kéréséhez.

L.O. beillesztése a 2021-2022. nevelési évben sikeres volt: szocidlis készségei sokat fejlédtek,
szobatiszta lett, beszédkészsége javult, az étkezési anomalidi (egysiku étkezés) javultak, a szokas- és
szabalyrendszert tobbnyire elfogadja.

A nyari idészakban O. tobbnyire a csaladtagjaival toltotte az id6t, fejlesztésében pihend idészakot
tartottunk.

Toth Déra gydgypedagogus folyamatosan nyomon kiséri O. fejlédését, és nevelési tanacsokkal
megsegiti a sziil6ket.

2022. szeptember 1-t6l visszaillesztettiilk a Buza csoportba O.-t: fokozatosan szoktattuk vissza a
gyerekkdzosségbe. A mar megszokott és bevalt médszereket alkalmaztuk és arra torekedtiink, hogy
célul tiztik, hogy ebben a nevelési évben O. 4-5 érat az dvodai csoportban toltson. L.O. szocialis
beillesztésébe Zeller Aniké gydégypedagdgiai asszisztens segitett. Anikdé Toéth Dora,
gybégypedagogustdl instrukciokat kapott a megsegitéshez. O. és Aniké kapcsolata nagyon
harmonikus volt: O. teljesen elfogadta Aniké instrukcidit, ezaltal kénnyebbé valt O. szocialis
fejlesztése.

2023. nyaran a gyogypedagégiai asszisztens kollega masik munkahelyet valasztott, ezért 2023.
szeptembertdl, O. asszisztensi megsegitése Kemenarné Kincses Maria feladata. Marcsi 6t éve tagja
a nevel6testliletnek, tapasztalt gydgypedagdgiai asszisztense az autista gyermekeknek, ismeri O.-t.
2023 nyaran megismertettik L.O. édesanyjat Marcsival. Az édesanyaval, Téth Doéraval
(gyogypedagdgus), Juhasz Csabané Saci (6vodapedagdgussal) és Marcsi (gy.p.assziszt.) k6z0s
fogaddoran részletesen elemeztiik az elmult két év tapasztalatat. K6zos stratégiakat allitottunk O.
gyégypedagogiai, szocialis és kommunikacios fejlesztésének céljaira és feladataira, az iskolaérettség
elérésére. Bizunk abban, hogy a célok elérésével, 2024. szeptemberben nyugodtan engedhetjlik a
gyermek szamara is idedlis, varhatdan specialis (szegregald) iskolaba O.-t.

A Barany csoportba jar R.A., aki — szintén — kiemelt figyelmet érdemel. R.A sziileivel a 2020-2021.
nevelési évben kiterjesztett fogadéodrat tartottunk (Ovodapedagdgusok, évodapszicholdgus és

6vodavezetd bevonasaval), ahol tajékoztattuk a szlil6ket, hogy gyermekiik viselkedése kiilénleges,
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kértuk a szul6ket, hogy komplex (idegrendszeri, értelmi és mozgas) vizsgalatra vigyék el A-t. A sziil6k
nevelési problémakban megfogadtak a tandcsunkat. A szUl6 kérésére, a keriileti szakszolgalatnal,
2022 tavaszan a vizsgalat megtortént. R.A. szamadra a szakszolgalat mozgasfejlesztést ajanlott,
amelyet részben a szakszolgalat latott el. 2022. oktébertdl, R.A.-nak, az 6voda fejleszt6 pedagdgusa
(heti 2 x 30 percben), egyéni foglalkozas keretében nyujtott fejlesztést.

2023 januarjdban a sziil6 az Oktatasi Hivataltdl kérvényezte gyermeke felmentését a 2023. évi
iskolakezdés alél. 2023. szeptember hénapban ujra felmértiik R.A. iskolaérettségi kompetenciadit. A
megfigyelések és vizsgalatok alapjan A.-nak komplex fejlesztésre van sziiksége. Kérjiik a fejleszts
pedagdgus, a logopédus és a pszicholdgus kollegat, hogy nagymozgas-, kognitiv-, beszéd- és pszichés

megsegitésben erdsitse A.-t az iskoldra valo felkészitésben.

A Barany csoportba 3. éve jard, 5,5 éves B.K. szocialis készségeinek gyenge szintje miatti viselkedési
problémakban megnyilvdnulé magatartasa okan, 2021. &szén kezdeményezték az
6vodapedagdgusok és az évodapszicholdgus, hogy a szlil6k gyermekiiket vigyék el pszichiatriai
vizsgalatra. 2022 tavaszan egy alapitvanyi vizsgalat eredményeként javaslat késziilt B.K. autisztikus
viselkedésének megsegitésére. A szil6k vallaljtak gyermekiik szakszerli megsegitését és
rendszeresen konzultaltak az évodai munkatarsakkal (6vodapedagégusok, évodapszicholdgus,
gybégypedagdgus), hogy B.K. az évodai csoportban is kiemelt figyelmet kapjon.

2023 nyardan B.K. SNI statusz gyermek lett, autizmus spektrummal. Téth Doéra utazéd
gyogypedagdgus, a 2023-2024. nevelési évben a mozgas, a szocialis és kommunikacids teriileten,
intenziven megsegiti K.-t, hogy 2024. szeptemberében nyugodt szivvel engedhessiik K.-t integrald
iskolaba.

2021. szeptemberben keriiltek 6vodankba a Zs. lkrek: M. és M. A sziil6kkel tortént, elSzetes
egyeztetés alapjan a fiukat kilon csoportba (a Barany és az Igazgydngy csoportba) illesztettiik be.
Mindkét fii esetében tettlink pedagdgiai jelzéseket, hogy tobb teriileten (mozgas, szocialis, értelmi
és beszéd) elmaradnak a korosztalyukhoz képest. 2022 szeptemberétdl a sziil6k kifejezett kérésére,
és a pedagogusok hatarozott ellenvéleménye mellett a fiukat, iskolael6készités céljabol az
Igazgyongy csoportba Osszeillesztettiik. 2022. decemberében a sziil6k belattak, hogy a fitk 2023.
8szre nem lesznek iskolaérettek, ezért az Oktatasi Hivatal felé iskolakezdési felmentési kérelmet

nyujtottak be.
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A szil6k 2023. janiusban kérvényezték a szakszolgalat komplex vizsgdlatat, hogy gyermekeik
mozgas-, értelmi-, szocialis- és beszédfejlettség terliletén milyen elmaradast észlelnek. Belattak,
hogy a fiuk kiemelt figyelmet érdemelnek és fejlesztésre szorulnak. Ezért, szakértGi ajanlds utan,
igénybe kivanjak venni az 6vodai fejlesztéseket.
Ezért 2023. szeptembertdl Zs. M. és M. a Barany csoportba keriiltek vissza. A Barany csoport 15 f&s,
ismétld, iskolaelSkészité nagycsoport.
Az Bszi, szakértdi vizsgalatok eredménye alapjan 6sszeallithatjuk a fiuk fejlesztési tervét:

- BTMN (beilleszkedési, tanulasi és magatartas nehézséggel kiizd6) kéddal az 6vodai fejlesztd

pedagdgus, a szakszolgalati logopédus és az dvodapszicholégus,
- SNI (sajatos nevelési igény() koddal az utazé gydgypedagdgus, az dvodai logopédus és az
dévodapszicholdégus nyajthat komplex (mozgas-, értelmi, szocialis-, beszéd-) fejlesztést.

Reméljiik, hogy a sokrét(i megsegitéssel, fejlesztéssel a Zs. fiuk 2024. Gszre iskolaéretté valnak és
nyugodt szivvel engedhetjiik 6ket, integrald iskolaba.
Bizunk abban, hogy a 2023 -2024. nevelési évben a kiemelt figyelmet igényl6 gyerekek és a
csoportba jaré tobbi gyerek kdzott javul a szocidlis fejlédési kapcsolat.
2021 oktéberében indult a Fajd utcai épliletben a Fajd m(ihely. Az egykoron dvoda céljara atalakitott
villalakas ideadlis helyszin arra, hogy a 3-5 éves koru, autizmus spektrumd, integralhaté gyermekek,
heti 1 alkalommal, délel6tt (4 draban) részt vegyenek a — tobbnyire — szocialis és kommunikacids
készségeket fejlesztd tevékenységekben.
A keriileti 6vodéak fenntartdja, Bp. Févaros Il. keriileti Onkorményzatanak tdmogatasaval, 2023.
oktéberben Gjra indul az intenziv foglalkozas a Fajd miihelyben.
L.O. csiitortokonként a Fajd mlhely fejlesztésén vesz részt, amely alkalmakkor Kemenarné Kincses

Madria gy.p.assziszt. kiséri el, ill. hianyzasa esetén Korenyné Mészaros Yvette helyettesiti.

Az Okumenikus Ovoda teriiletén 2022. augusztus 26-an atadasra keriilt az Gjonnan kialakitott
fejleszt6 helyiség. A helyiség kialakitasaval potoltuk a 2-es foglalkoztatdé helyiséget (amely
csoportszobat 3 éven keresztil hasznalhatott a nevel6k6z6sség). Az Uj fejlesztd helyiség 46 m2-es,
vilagos, tagas, praktikusan berendezett, kénnyen atrendezheté helyiség. Butorzatat a 2-es
foglalkoztaté helyiség polcos, fidkos, szekrénysorabdl, gyermek asztalokbdl, kisszékekbdl,

sz6nyegekbdl és a csoportszobai irdasztalbél allitottuk ssze. Bekeriilt 2 db sz6nyeg és az elkilénité
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gyerekagy. A berendezésnél figyelembe vettiik a csoportok igényeit: egyéni vagy mikrocsoportos
foglalkozasok, fejlesztések alkalmaval a gyogy- és fejleszt6 pedagdgus munkatarsak a foglalkozas
tipusahoz, igényeihez mérten alakithatjak at a helyiség berendezését: a mobil butorokat, eszkdz6ket
varidlhatjak. Az eszkozok hasznalatanal figyelembe vettiik, hogy a nagymozgas, a kognitiv, a
finommotorika és a szocialis készségek fejlesztéséhez valtozatos, szakiranyu és altalanos fejleszté és
jatékeszkozokre van sziikség. Ezért, az elmult évek beszerzései alkalmaval igyekeztiink béviteni a
gyogypedagogiai ellatashoz sziikséges specialis eszkdzokkel, pl.: beltéri trambulin, aero tolcsér, kis
méretli (aero) forgdka, tojas forgd fotel, gordeszka és bolygdkerekes deszka, egyensulyozolap- és
talp, golyds halds hazikd, bévithetd alagut, stb.; egyensulyozd, szem-kéz koordinaciot fejleszté
eszk6zok, amelyet asztalon vagy padlon egyarant hasznalhatnak a gyerekekkel; hi-fi berendezés,
altaldnos és specialis fejleszt6 és a manudlis készséget fejleszté eszkdzok (pl.: 3 méretd ,Potyi”,
gyongyflizé, kirakok sikban és térben, babakonyhai és -szobai eszk6zok, tobb féle, kiilonbo6z6 tipusu
vizualis eszk6z0ok, stb.).

Az Okumenikus Ovodaban 3. éve, heti 1 alkalommal, délutan — mikrocsoportos formaban - tartjak a
gyogypedagogus kollegak, a keriileti, 6nkormanyzati fenntartasu évodaba jard, autizmus spektrumu
gyermekek szamdra a babzsdkos tornat. A foglalkozas f6 célja, hogy a szocidlis készségek
fejlesztésére szervezett tevékenységek sordn csokkenjenek a gyermekekben a szocidlis kapcsolddasi
hatrany miatti viselkedési formak.

A 2023-2024. nevelési évben, sajnalatosan nem folytatédik a babzsdkos foglalkozas. A keruleti
ovodakban ellatott autista gyerekek szocialis és kommunikacios csoportja, délelétti 6raban, egy
masik kerlileti dvodaban lesz.

2023-ban a szakmai eszk6zbeszerzésben is figyeltiink a fejleszté eszkozkészlet bévitésére. Ebben az
évben, tobbnyire kisebb érték(i eszk6zokkel, altaldban a vizudlis, barkacsolé tevékenységeket
egészitettik ki.

Az 6voda logopédusa, Fodor Timea (aki az SNI-s gyerekek logopédiai fejlesztésével foglalkozik), ill.
Bujdosdné Tar Timea, a szakszolgalat munkatarsaként (aki az egyéb logopédiai esetek fejlesztésével
foglalkozik) hasznaljak az épuletben levé 2 db logopédiai helyiséget. A régi (eredeti) logopédiai
helyiség (amely az évodapszicholdgusi helyiséggel 6sszenyithatd) berendezését és eszkozeit az
elmalt 9 évben folyamatosan bdvitettiik. A helyiség idedlis a sz6nyegen jatszhaté és az asztali

tevékenységeket igényl6 tevékenységek szamara.
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A logopédia helyiséget 2023. juniusban légkondicionalé berendezéssel szereltiik fel. A berendezés

segitségével nyaron, a hGségriadoban 17 gyermek szamara tudtuk biztositani a pihenéshez idealis
hémérsékletet. A nevelési év soran, Gszt6l nyarig, szlikség (h(itésre vagy fiitésre) szerint hasznalhato
a berendezés.

A logopédia helyiséghdl nyild, O6vodapszicholdgusi, konzultaciés helyiség berendezésénél
figyelembe vettiik a tobbfunkcids kihasznalhatésagot: 4-6 gyermekkel mikrocsoportos foglalkozast
szervezhet a kollega, sziil6i vagy munkatarsi egyéni és paros konzultacidra is alkalmas (a felnétt és
a gyerek butorok, berendezési targyak és eszkdz6k segitségével).

2022. szeptembertdl az évodapszicholégusi - konzultacids helyiséget a Gesztenyéskert Ovoda
munkatdrsaival megosztva hasznaljuk. Az dvodapszicholégus, gydgypedagdgus és dvodapedagdgus
munkatdrsak, érarendszer(i beosztassal hasznalhatjak a tobbfunkcids helyiséget.

2022. szeptembertdl az 6voda pszicholdgusa, Jakobi Néra. El6zetesen, juniusban és augusztusban
személyesen konzultaltunk az évodai klimardl, a sziilGi k6zosséggel vald kapcsolatrdl, a csoportokat
érint6 helyzetekrdl, ill. a konkrét figyelmet, esetleg beavatkozast igényl6 gyerekekrél, csaladokrol.
2023. szeptemberben, a csoportok latogatasa soran Nora megismerkedik a csoportok
ovodapedagdgusaival, a gyerekcsoportokkal és az SNI-s gyerekekkel (ezdltal a befogadas
nehézségeivel). Az SNI-s gyerekek szileinek figyelemébe ajanljuk a pszicholégus segitségét, aki
személyesen és online is ad tandcsokat a sziil6knek.

Az 6vodapedagdgusok, a gydgypedagdgusok és a gyogypedagdgiai asszisztensek is fordulhatnak
tandcsért az dvodapszicholégushoz.

Az elmult 10 évben kialakult a gyakorlata az Odvodapszicholégusi munkakérnek, az 6voda
munkatarsai és a szlil6k 6rommel veszik igénybe a szolgaltatast.

A 2023-2024. nevelési évben is igyeksziink fejleszteni az dévodapszicholégusi munkakérrel
kapcsolatos lehetdségeket, amellyel a munka- és nevel6k6z0sség, a szlil6i (csalddoknak nyujthatd)
mentalhigiénés megsegitést, a gyerekek és az SNI ellatas problémakérében felmeriils igényeket

probaljuk kielégiteni.

A Il. Keriileti Csaladsegit6- és Gyermekjoléti Kézpont (Gyelé) munkatarsa, Kovacs Anett szocialis

segit6 2021 szeptemberétdl segiti a csaladok/szlil6k, az 6vodai dolgozék munkajat.
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Az elmult év soran kialakult j6 munkakapcsolat tobbnyire a sziilGi, csalddi nehézségekben segit, de
- szlikség szerint - a munka- és nevel6kdzosség tevékenységében felmeril problémak megoldasaba
is bevonhato a szocialis segitémunka.

Kovécs Anett az dvoda segit8ivel szoros egylittm(ikddéssel segiti a problémas helyzeteket, a
krizisben levé csaladokat.

2023. szeptemberben Jakobi Noéra dvodapszicholdgussal kozosen részt vesznek a szilGi

értekezleteken, ahol személyesen felajanljak a gyermekvédelmi és csalddsegitd szolgaltatasokat.

1.4. Az iskolaba lépéshez sziikséges kompetenciak rendszerének kidolgozasa
Az 6voda pedagdgiai programja "A nevelésiink rendszere" fejezetben tartalmazza "A
tevékenységben megvaldsulé tanulas” egyes teriiletekre lebontott elemeit. A kiilon teriileteken "A
gyermek tevékenységeinek formai" - Jaték és tevékenységben megvaldsulé tanulas - részekben
jelennek meg az ismeret atadasanak formai: Verselés, mesélés; Enek, zene, énekes jaték,
gyermektanc; Rajzolds, mintazas, kézimunka; Mozgas; Kiils6 vilag tevékeny megismerése; Munka
jellegii tevékenységek. A pedagdgiai program az egyes nevelési terilileten meghatarozza a fejlédés
varhaté eredményeit. Az iskolaérettség kritériumrendszere - az iskoldba |épéshez sziikséges
kompetencidk fejlesztése az 6vodaban 3 -4 nevelési év alatt torténd folyamatok eredménye. Az
6vodapedagdgusok figyelembe veszik a kritériumokat, hogy a tevékenységek soran torténd
fejlesztések hatasara a gyerekek a legoptimalisabb szintre jussanak az iskolaba Iépéshez sziikséges

kompetenciak (szocializacids, értelmi és erkolcsi teriileten) elérésében.

A Barany csoportba jaré gyerekek mindannyian tankételesek, néhanyan az elmult nevelési év soran
betoltétték a 6. életéviiket. A Barany csoportban minden gyermeket érint a nagycsoportos
korosztalyu gyerekek képességei és készségeire vonatkozé kompetencidk fejlesztése. A Barany
csoportban 1 f6 (folyamatban van), a Biza csoportban 1 f6 SNI-s (integralhaté autizmus spektrumu)
gyermek az SNI-ellatasban részesiil a kiegészité fejlesztésekben. Szamukra a szakértdi bizottsag,

2023. december 31-ig, intézménykijel6léssel segit a szlil6knek a beiskolazasban.
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A Barany csoportban 15 f6, a Buza csoportban 12 6, az Olajag csoportban 1 f6 éri el a nevelési évben
az iskolakételesség korat. Szamukra ha sziikséges, az iskolara vald felkészitést - az
évodapedagdgusok mellett - sziikség esetén a fejleszts- és gydgypedagdgus Obis Ildiké - specidlis
fejlesztési tematikdt dolgoz ki: mikrocsoportos vagy egyéni foglalkozds keretében a sziikséges
részképességeket fejleszti. Bujdoséné Tar Timea logopédus (PSZSZ) az artikulacids, ill. a nyelvi
készségekre vonatkozo fejlesztéseket. A szlil6k — az elmult 3 tanév rendje alapjan — az Oktatasi
Hivatal eljdrasrendje szerint kérvényezik a felmentést az iskolakezdés aldl, ill. a beiratkozast az
iskolaba.

Oktoberben a DIFER vizsgalati eredmények alapjan a mérést végz6 6vodapedagogusok tajékoztatjak
az adott csoport ovodapedagogusait és a szlil6ket a gyermekek képességeirdl. A vizsgalat
nagymértékben segiti az iskoldba IlépésrSl a szil6k dontését. A majusi kontrollvizsgalat
megerdsitheti a beiskolazasrél hozott dontésben az dvodapedagdgusokat és a sziilGket.

Az 6vodaban a nagycsoportos koru gyerekek sziikség szerinti beszédfejlesztésével a logopédus is
foglalkozik. A kollega nagymértékben segit az iskoldba l|épéshez sziikséges kompetencidk
fejlesztésében. Fejlesztési teriiletenként és a gyermekek szocializacids szintje mikrocsoportban és
egyénileg is alkalmaz terapiat a gyerekekkel.

A szakszolgalati és szakért6i bizottsagi vizsgalatok eredményei, javaslata alapjan az évodaba jaré
SNI-s gyermekeket Szabd Erika és Dankd-Kékesi Maté gydgypedagdgus (TSMT terapiaval és a
kognitiv képességek fejlesztésével) és Fodor Timea logopédus (a beszédfejlesztéssel) segiti. A BTM-
s (Beilleszkedési-, Tanulasi- és Magatartaszavar) gyermekeket a finommotorikat és kognitiv
képességeket fejleszts kollega, Obis Ildiké segiti. Az iskolaérettségi szlirGvizsgalati eredmények és
az 6vodapedagdgusok jelzései és csoportlatogatason tapasztaltak alapjan allitja 6ssze a fejlesztésre
szorulod gyerekeket (csoportos vagy egyéni fejlesztésre) és az 6vodai fejlesztd helyiségében szervezi
a kéziigyesség, szem-kéz koordinacid, iskolai kompetencidk, matematikai készség, stb. fejleszté
tevékenységeket.

A mozgasfejleszt6 terdpidk nagymértékben segitik a nagycsoportos kord gyerekeket az
iskolaérettséghez sziikséges kompetenciak fejlesztésében.

Az oOvoda pszicholégusa a csoportok dvodapedagdgusaival, a gyermekvédelmi felelGssel, a
fejlesztésben dolgozo kollegdkkal és a sziilGkkel k6z6s munka soran (csoportlatogatasok, pedagdgus

konzultacid, sziil6 konzultacié) dolgozza ki a konzultaciéra épuls tervet. A csoportok latogatasa
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alkalmaval konzultal az 6vodapedagogusokkal és a sziilGkkel és a nevelési év masodik felében (2024.
februar-aprilis) ,Batoritd csoportot” szervez az iskolaba 1éps nagycsoportos koru gyerekek szamara.
A szil6k, igény szerint személyesen is konzultalhatnak a munkatarssal. A témak széles kordek:
6vodai beilleszkedési problémak, kistestvér sziiletésével jelentkezd nevelési kérdések, traumak a

csaladban (valas, tartés betegség, halal), bizonytalansagok a beiskolazdssal kapcsolatban, stb.

A fejleszt6 munkat végz6 pedagdgusok, a pszicholégus és a szocialis segit6 szoros kapcsolatban

allnak egymassal, az dvodapedagogusokkal és a sziil6kkel.

2019-2020. nevelési évben vezettiik be az évodaban, a nagycsoportos kort gyerekek szamadra a
tehetségmiihelyt. E gyerekek sziileit a szeptemberi sziilGi értekezleten tajékoztatjuk a
foglalkozasokrél. Amennyiben a sziil6k igénylik gyermekik szamara a m(helyfoglalkozast, akkor
alvasidében részt vehetnek a gyerekek a tevékenységben. A foglalkozasokon alkalmanként max.: 12
gyermek vehet részt. A foglalkozasokat 2 hetenként, heti 1 alkalommal, 13.30-14.15 éra koz6tt, a
fejleszt6 helyiségben vagy a tornateremben szervezi a két 6vodapedagadgus. A kollegdk az aktualis
tematikus tervben szereplé témakhoz kapcsoléddan (évszakok, Gnnepek, aktualitasok) szervezik a
komplex foglalkozadst: mozgasos, értelmi és zenei képességeket és finommotorikat fejlesztd
tevékenységet szerveznek, amelyrél a gyerekek - az élmény mellett — minden alkalommal egy kis
kézzel foghaté alkotdssal tavoznak. A foglalkozasok nagyon népszerlek: a gyerekek és a szlil6k is
oriilnek a tehetséggondozasi lehetdségnek. 2023. szeptember végén felmérjiik a pedagdgiai
lehetGségeket és az erdforrasokat, és lehetGség szerint 2023-2024. nevelési évben is folytatjuk a
mhelyfoglalkozasokat.

A hagyomanyosan szervezett , Iskolaérettségi kompetenciak” sziil6i forumot 2023. novemberében,
a Buza csoportban, az érdeklédé sziil6k szamara szervezziik. Munkatdrsaimmal tajékoztatjuk a
sziilbket az iskolaérettségrél és a beiskolazasi feladatokrél. Az dGvodavezetSi ismertetd, az
6vodapszicholégusi és fejleszté pedagdgusi, ill. az 6vodapedagdgusi tajékoztato foglalja 6ssze ebben

a témaban a szilikséges informaciot.
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1.5. A mozgasfejlesztés lehetGségei
Az elmult nevelési években kiemelten kisértiik figyelemmel a mozgasfejlesztés lehetéségeinek
kihasznaldsat.
Legnagyobb hangsulyt a szabad levegén, a természetes mozgasformak gyakorlasara tettiik. Ebben
a nevelési évben is toreksziink arra, hogy a tervezett mozgas tevékenységek mellett minél jobban
kihasznaljuk az évoda és kérnyéke adottsagait.
2018 nyaran a ,kerekes” eszk6zoket fejlesztettiik: vettiink 4 db j rollert és 2 db uj futé kerékpart.
2 par uj mobil focikapuval bévitettiik az udvari focit. A 2019 nyaran telepitett 4j maszdokak (3 db)
csimpaszkodo-, fliggeszked6funkcidkkal, mindharom korosztaly kérében, az udvar 3 kiilon teriiletén
nagy kozfigyelemnek 6érvendenek. 2020 nyaran fészekhintaval béviilt az udvari jatékeszkdzok sora.
2022. 6szén az egyik szogletes homokozéba csuszdat telepittetiink, novelve ezdltal a jatszo
eszkozoket. A kiscsoportosok szamara hernyd formaju bujécskaeszkozt és kiltéri kis babahazat
vettuink, hogy a 3-4 éves korosztalyu gyerekek szamara noveljuk az udvari jatékok lehet8ségét.
2023. évi koltségvetési keretbsl felmértiik az udvari eszkozok dllapotat, és a — sziikséges
allagmegdvasi munkalatok mellett — kisebb jatszé eszkdzokkel bévitettiik a jaték lehetfségeket:
véltozatos labdéazasi eszkdz6k, 6vodas tenisz, pelota, egyensulyozo lépegetdk, aszfaltkréta, nagy és
kdzepes méret(i jarganyok (kukasautd, markold, démper, stb.), pikniktakaro.

A gyerekek nagyon kedvelik ezeket az eszk6zoket.

Toreksziink arra, hogy a gyerekek lehet&ség szerint az 6voda udvaran és az 6voda kézelibb-tavolibb
kornyezetében ismerkedjenek a természetes mozgdasokkal (jaras, futds, kuszas, maszas, ugras, stb.),
ill. edzettségiik a legidedlisabban alakuljon. Kiilénbdz6 idGjarasi korilmények kozott is
tartozkodjanak, tevékenykedjenek a szabad levegén - alkalmanként irdnyitott mozgas tevékenység
az udvaron, rendszeresen séta, kirandulds az dvoda kézelében és tavolabb.

A mozgas fejlesztésére ebben a nevelési évben is nagy hangsulyt fektetiink, ezért a tornateremben,
iranyitott tevékenység szervezési forma keretében a csoportokban sziikség szerint bontva
(fejlettségi szint szerint osztassal) - rendszeresen hasznaljuk a specidlis mozgasfejleszté eszkézoket.
Az elmult években tébb mozgasfejleszté eszkéz beszerzésével tettiik valtozatosabba a 2018.

szeptemberétdl feltjitott dllapotban hasznalhatd, specialis burkolattal ujra burkolt tornatermet:
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kosarlabda palankok, floorball eszkézék, billené racshinta, libikéka, mobil csuzda, focikapuk,
trambulin, egyensulyozé, valtozatosan alakithaté eszk6zok (,folyami kavics, ponton-hid”).

Az elmult évek tapasztalatai szerint erdsitjik azokat a lehet&ségeket, amelyekben kiilsé
szakembereket vonunk be (pl. madarasz ovi a kiilsé szabadtéri helyszinen és az 6voda teriiletén),
hogy a gyerekek minél tobb ismerethez jussanak (pl.: almasziiret, kirandulas a Nagyrétre, a
Budakeszi Vadasparkba, a Févarosi Allatkertbe, Margitszigetre, Széchenyi hegyi parkba, Feneketlen-
téhoz, Varosligeti parkba; kornyékbeli és tavolabbi jatszoterekre, erdds-ligetes teriiletekre).
Amennyiben biztonsdgosan szervezhet6k a kiilsé programok, akkor a csoportok egyénileg is

szervezhetnek, f6ként szabadtéri elfoglaltsagokat a gyerekek szamara.

A 2023-2024. nevelési évben is toreksziink a testi nevelés médszertani eszkdzeinek valtozatosabb
hasznalatara. A tapasztaltabb és a fiatalabb évodapedagdgus kollegdk médszertani és elméleti
tapasztalatait 6sszevetve fejlesztjik mozgas (testi nevelés) médszertani kelléktarunkat.

A délutani, kulon foglalkozasok szervezése soran kiilon figyelmet forditottunk az elemi, természetes
mozgas és a mozgasfejlesztés lehetGségeinek nyljtdsara. Ezen foglalkozasok ellenérzésével
toéreksziink arra, hogy a szakmai szinvonal igényes mérce legyen. Az dvodai szabalyok betartasat a
délutani foglalkozasokon is kérjlik, rendszeresen ellendrizzik.

A fakultacidkat tarté szakemberek (tanc- és mozgaspedagogus, edzs és testnevels tanar) a gyerekek
szintfelmérése utan a szildvel tortént konzulticiét kovetSen ajanljak a kiilén fejlesztések
lehetGségét.

A tovéabbiakban is tdmogatjuk a néptanc oktatdast, az ovis focit, a sportagvalaszté 6vodas labdas
tornat, a mozgasfejleszt6- és tartasjavito tornakat és az Uszast.

2019 novemberében bekapcsolédtunk a kertiiletben az Uszasoktatasba, amellyel valamelyest
kdnnyebbé valt az dvodas korosztaly szamara ennek igénybevétele. (Az elmult években kizarolag a
XIl. keriileti uszodak nyujtottak erre lehet&séget.)

2022. szeptembertdl, az évoda fenntartdjanak tdmogatasdval (a sziil6k szdmara téritésmentesen),
évi 30 alkalommal délel6ttonként, gyermekszallitasra alkalmas kisbusszal jarhattak a nagycsoportos
gyerekek uszastanfolyamra a mariaremetei Gyarmati Dezs6 Uszodaba. Ehhez az 6vodabdl 2 6 kiséré

biztositotta a segitséget.
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Az elmult nevelési évben nagyon kedvelték a gyerekek ezeket az érakat, a gyerekek tobbsége sokat
fejlédott az Gszas terliletén. Kozillik tébb kisgyerek vett részt a nyari, intenziv uszdstanfolyamon.
A sziil6i kdz6sség rendkivil 6riil a fenntarté tamogatasaval miikods uszasoktatas lehet6ségének és

alkalmanként szivesen segit a gyerekek kisérésében, 6ltéztetésben és hajszaritasban.

2023. oktober 2-atél Gjra indulnak az dvoda tornatermében a délutdni fakultacidk. A fenntarté
segitségével elkészitett szerz6désekkel pontositottuk a bérlGket és a bérbe adoét érint6 szolgaltatasi
kotelezettségeket.

- heti 2 alkalommal, fejlettségi szint szerint (kezd6 — haladé csoportban) tartja az MLSZ utanpétlas
program keretében, ovis focifoglalkozasokat,

- heti 4 alkalommal, fejlettségi szint szerint (kezd6 — halad6 csoportban) tartja a VEKTOR SE az
ovodas mozgasfejleszts - és labdajatékok foglalkozasokat,

- heti 1 alkalommal tartja az 6vodas néptanc foglalkozast a Kiss Zenede Alapfoka M(ivészeti Iskola

- heti 1 alkalommal jarhatnak csoportosan sielni a szomszédos sportk6zpontba a gyerekek.

2023. oktober 9-t6l kezdSdik, anyanyelvi oktatdkkal az 6vodas angol foglalkozas a Kids Castle

Nyelviskola szervezésében, heti 1 alkalommal (90 perc).

1.6. A Pedagdgiai Program megvalésulasanak médszertani nyomon kovetése
A nevelési évre tervezett vezetdi ellenérzési rendszer soran tovabbra is figyelmet forditok az 6voda
pedagdgiai programjaban megfogalmazott irdnyelvek, célkitlizések és feladatrendszer
megvaldsitasara. A 2023-2024-as nevelési évben is térekszem az Orszagos Ovodai Alapprogram, a
Pedagdgiai Program nevelési elvek és az 6vodat alapité partnerek nyilatkozatdban megfogalmazott
keresztény nevelési elvek megvaldsitasanak lehetbségeire.
A szakmai munkak6zosség tervében az 6kumenikus értékek erdsitése szerepel: fontos szamunkra,

hogy az elmult 10 év nevelési értékeit, az Okumenikus Ovoda arculatat ergsitsiik.
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2017 -2018 nevelési évben a Forrds csoport,

2018-2019 nevelési évben az Olajag csoport,

2019-2020 nevelési évben a szeptemberben indult Igazgyéngy,
2020 szeptemberében a Barany,

2021 szeptemberében a Buza kiscsoport,

2022. szeptemberben az Olajag csoport,

2023 szeptemberben az Gj Igazgyongy csoport 6kumenikus kiscsoportként indult.

Az elmult hét év hagyomanyai szerint — amikor ismétl6 nagycsoportok voltak az 6kumenikus hitre
nevelési elvvel m(ik6dé csoportok -, tjszerii formaban, mar kiscsoportos korosztalytél 6kumenikus
(katolikus — reformatus — evangélikus) hitre nevelési elveket és gyakorlatokat valésitunk meg a
csoportban: a katolikus és a protestans (innepeket — a sziil6i k6z6sséggel torténd dsszehangolassal
—igyeksziink megvaldsitani a csoport hitre nevelési elveiben és gyakorlataban.

A helyettesi terv egyik kiemelt feladata ebben a 2018 -2019-as nevelési évben "A Lélek gyliimdlcsei"
miihelymunka formajaban torténd feldolgozdsanak tovabbi lehetSségei: témak és technikak (imak,
énekek, gondolatsorok, bibliai térténetek) gyljtése az egyes "gylimoblcsékhoz":

"A Lélek gyiimélicse pedig: szeretet, 6rém, békesség, tirelem, szivesség, josag, hiség, szelidség,

énmegtartoztatds. Az ilyenek ellen nincs térvény." (Gal. 5,22-23)

Az elmult 6t nevelési elveiben megjelend feladatok folytatasat hagyomannya szeretnénk tenni.
Atstuktraltuk a feladatmegosztast.

Uj feladatkoroket alakitottunk ki, amellyel bizunk a munka hatékonyabba tételében:

a csoportoként szervezend6 eseményeket szeptember 30-ig 6sszehangoljuk, a csoportok
eseményeihez kapcsolddé feladatokat elére megszervezziik (pl.: a Marton napi események
helyszineinek és eszkézeinek dsszehangolasa, a mézeskaldcssiitéshez a konyhai siité hasznalatanak
dsszehangolasa, az ,,apas délutan” homokvar épitési programjahoz az udvari helyszinek és eszkdzok
dsszehangoldsa, stb.), a programokhoz tartozé felelsok feladatait eseményenként pontositjuk.
Dankd-Kékesi Maté gyogypedagdégus munkakori feladatai kozé kerilt kiemelten az SNI-s gyerekek
integraldsahoz sziikséges érzékenyit6 programok feltérképezése, a tovabbképzésekre vald

jelentkezések priorizalasa.
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A kerileti SNI koordindtor, a gydgypedagégusok és az Ovodapszicholégusok teameinek
helyszineként 2018 szeptemberében bekapcsolddunk a keriileti SNI ellatds segitésébe. A
gyogypedagodgiai asszisztensi team programok helyszineként és koordinatoraként ebben a nevelési
évben is 6t alkalommal helyszint biztositunk a keriiletben dolgozé kollegak részére. Az 6voda nevel6-
és munkakoz6ssége szamara érzékenyité programot, tréninget szerveztiink, hogy az aktualis
nehézségekrdl beszélhessiink, ill. megoldasi lehetGségeket nyujthassunk a kollegdknak, példat

mutassunk a sziil6knek az integralas pozitiv hatdsairdl.

A 2023-2024-es nevelési évben is bekapcsolddunk a tovabbképzésekbe.

2021. oktéberben havi rendszerességgel, - a COVID19 jarvanyban online médon miikéd6 forma
helyett - személyes jelenlét formajaban, Ujra inditottuk a gyégy/pedagdgiai asszisztensek szamara
szervezett teamfoglalkozasokat.

2023-2024. nevelési évben folytatjuk az Okumenikus Ovodéban hagyomanyosan miikédé
gyogypedagodgiai asszisztensi teamfoglalkozasokat.

A Fajd utcai épliletben a 3-5 éves autista gyerekek szamara, csiitortok délelStti alkalmakon, kis
létszamban, 2021. oktébertdl indultak a muihelyfoglalkozasok, amelyek az autista és egyéb
beilleszkedési és tanulasi zavarral kiizdé (kevert specifikumu SNI) gyerekek szocialis készségeinek
fejlesztésére iranyulnak. A 2023-2024. nevelési évben is igyeksziink ebben a gydgypedagdgiai
munkaban tovabbra is aktivan részt venni: hospitalasok, esetmegbeszélések, tovabbképzések. Mint
korabban emlitésre kerult, 2023. oktobertél elsGsorban Kemenarné Kincses Maria gydgypedagogiai
asszisztens jar a Fajd miihelybe. Alkalmanként Korenyné Mészaros Yvette asszisztenst is delegaljuk

— segitjitk a tapasztalatszerzést - a cstitértok délel6tti foglalkozasokba.

2020-2021. nevelési évben, csutortok délutani (2 x 45 perces drakkal) indult az évodankban
Babzsakos torna szocialis és kommunikacids foglalkozasok. A foglakozasok célja, hogy a keriileti
autista 6vodas (5 -7 éves koru) gyerekek szamara fejleszté mdédszertani lehet&séget biztositsunk. A
2022. nyaran kialakitott, uj foglalkoztatd helyiségben, idealis kériilmények koz6tt, Dankd-Kékesi

Maté és Toth Déra vezetésével folytak a foglalkozasok. A programban munkatarsaim aktivan részt
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vettek. A foglalkozasok — a gyerekek és a sziil6k kdrében is — nagyon népszertiek, hatasosak voltak.
2023. oktdbertél a foglalkozasok masik keriileti évodaban indulnak ujra.

A 2017 -2018-as nevelési évben kisérleti formaban miik6dott a 3 tehetséggondozd csoport, akik a
mozgds, a zenei, a matematikai és a vizualis készségek fejlesztésében, a nevelési év soran 10
alkalommal nyujtott lehet8séget a nagycsoportos koru gyerekeknek a tehetségfejlesztésre.
Erdeklédés és kapacitas felmérése utan, 2023. novembertdl, kéthetenkénti rendszerességgel
megszervezziik a tehetséggondozd csoportok inditasat. Célunk, hogy a kiemelt teriileteken
tehetséges gyerekeket fejleszthessiik.

A mihelyfoglalkozdsokat a foglalkoztaté helyiségben, vagy a tornateremben (heti 1 alkalommal,
13.30-14.15. éra kozb6tt) szervezziik. A tehetséggondozd foglalkozdsokra tébbnyire a Barany,
masodsorban a Buza csoport gyermekei szamara szervezziik. A résztvevé gyerekek létszama max.:
12 6. A tevékenységek az érzelmi intelligencia, a testi nevelés, a kognitiv képességek, a zenei és a
vizualis fejlesztés tertileteire fékuszalnak.

A csoportok napldjaban a nevelési és a tanulasi tervbe egyarant figyelemmel kisérhet6 a pedagdgiai
programban megfogalmazott elvek, célok és gyakorlatok kidolgozasa. A csoportok tematikus
tervében és heti tervében és a megvaldsulds értékelésénél folyamatosan nyomon kévetheté a
pedagogiai programban szereplé tevékenységek soran megvaldsuld cél- és feladatrendszer; a
reflexidban az évodapedagdgusok az adott idészaknak megfelel6 értékelést dokumentaljak és
egyéni fejlesztési célokat is megfogalmazzak. A 2016 -2017 -es nevelési évben kotelezd elemként
keriilt be a gyerekek fejlesztési terve: havonta adminisztraljak az 6vodapedagdgusok, hogy melyik
gyereknek milyen teriileten sziikséges a fejlesztése; és a szociolégiai mérés, amelyet az
6vodapedagogusok évente 2 alkalommal adminisztralnak.

2022. oktébertdl - a térvényi kdtelezettségeknek megfelelGen - moédositottuk a csoportnaplét.

A 7. éve hasznélatos csoportnaplokat minimalis technikai és esztétikai javitasokkal, eredményesen

hasznaljuk.

1.7. Az Egyéni Fejl6dési Lap hasznalatabdl adédo kovetkeztetések
A 2014-2015. nevelési évben bevezetett lap a gyerekek fejlédésének teljes kord vizsgalatara részben
bizonyult alkalmasnak. Minden nyaron fellilvizsgaltuk a gyerekek egyéni fejl6dési lapjat és sziikség

szerint valtoztatunk a tartalman. Legutébb 2017-2018. nevelési évben is atdolgoztuk a
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dokumentaciét. 2018 nyaran ugy dontéttiink, hogy a 2018-2019. nevelési évben, szeptembertél a
két induld kiscsoport dokumentaciés csomagjaban a gyerekek egyéni fejl6dési lapjat atdolgozott
formaban hasznaljak a kiscsoportos 6vodapedagogusok. Az uj tartalmu és formaju fejl6dési lap —
amelyet digitalis formaban is kitélthetnek az dvodapedagégusok — bevalt, ezért a 2023-2024-es
nevelési évben is ezt a formatumot hasznaljuk fel a gyerekek fejlédésének adminisztralasara.

Az 6vodapedagégusok a nevelési év soran két alkalommal (6sszel és tavasszal) vizsgaljdk a
gyerekeket, a vizsgdlatok eredményeit a lapon régzitik.

A nevelési év soran legalabb két alkalommal engednek betekintést a sziil6knek a vezetett
dokumentumba. Egyéni fogadddra keretében tajékoztatjak a szlil6ket gyermekiik testi, értelmi és
szocialis/érzelmi fejl6désérsl. A gondozasi teendbk sordn és a gyerekek spontan tevékenységei
kdzben, ill. az irdnyitott tevékenységek soran az dvodapedagdgusok megfigyeléseiket a nevelési év
alatt a sztil6kkel legalabb két alkalommal megosztjak. igy a sziil6k rendszeresen kapnak visszajelzést
gyermekiik fejiédésérdl. A gyermekek fejlettségérdl a kbtelezé Gszi és a tavaszi sziil6i tajékoztatot a
szlil6k alairasukkal hagyjak jova. A csoportnapléban, a tanulasi tervek értékelésénél heti
rendszerességgel dokumentaljak az 6vodapedagdgusok, hogy az egyes gyerekek melyik teriileten -
milyen fejlesztésre szorulnak.

A 2019-2020-as nevelési évben moédositott formaban tértént a nagycsoportos koru, tankételes
gyerekek fejl6désérdl nagyon fontos visszajelzéseket az dvodapedagdgusok - a kompetencidk
felllvizsgalataval (testi, szocidlis, érzelmi és értelmi fejlettség) -, akik 2019. november 15-ig
Osszeadllitottak a PSZSZ-be, az iskolaérettségi vizsgalatra bekiildend6 gyerekek vizsgalatkérd
csomagjat: a szul6k, az dvodapedagogusok, az évodapszicholdgus és a logopédus elkészitette a
gyermekek jellemzését; a fejleszté programokban részt vevé gyerekek esetében a gydgy- és/vagy
fejleszté pedagdgusok is véleményt irnak amelyet a formanyomtatvanyokkal bekiildjlik a PSZSZ-be.
A ll. kerlileti Pedagogiai Szakszolgalat szakemberei 2019. november 15-december 31-ig elkészitették
a gyerekek iskolaalkalmassagi vizsgalatat, amellyel felmentési kérelemmel a sziil6k a korzetes
iskolaba benyujthattak a 2020-2021. tanévre az iskolai tanitas aldli kérvényt.

2022. évben az OH moddositotta az iskolakezdéssel kapcsolatos felmentéshez sziikséges eljaras
menetét. Ezért az elmult nevelési évben a sziil6 szamara, a felmentési kérvény beadashoz sziikséges

dokumentacidkhoz nem tartozik a PSZSZ el6zetes iskolaérettségi vizsgalata.
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Ez az iskolakezdés aléli felmentési kérvény — moédositott formaban - tovabbra is érvényben van. A
szil6k januarban — kit(iz6tt hataridgig -, online formaban kérvényezhetik gyermekiik felmentését.
Amennyiben az OH szakemberei bizonytalanok - a tovabbi évodai nevelés és az elsé évfolyam
megkezdése k6z6tt -, akkor kérvényezhetik a pedagdgiai szakszolgalat iskolaérettségi vizsgalatat.
Az 6voda belsé munkamegosztasa érdekében, a sziil6k 2023. november 15-ig jelezhetik a felmentési
kérelemhez sziikséges dvodai dokumentumok igénylését. Munkatdrsaim: az 6vodapedagogusok,
pszichologus, fejleszté pedagogus és logopédus kollegak 2023. december 15-ig dsszeallitjak a szil6k
szamara gyermekiik irdsbeli jellemzését.

A 2024-2025. tanév 1. évfolyamardl valo felmentés gy torténik, hogy 2024. januarjaban a sziil6k
nyujtjak be a kérelmet az OH-nak, ahol a szakemberek dokumentacidelemzés segitségével dontenek

a gyermek beiskolazasardl, ill. felmentésérél.

1.8. A 2018-2019. nevelési évben bevezetett csoportnaplé hasznalatanak, bevalasanak
értékelése, a kiegészits teriiletek kidolgozasa
A 2018. juniusi nevelési év értékelé nevelGSi értekezleten feliilvizsgaltuk, hogy a csoportok
napldjanak tartalma és formaja megfelelGen segitette-e az elmult nevelési évben - kiemelten a
szakfeliigyeleti értékelési rendszerhez sziikséges dokumentdacidk hasznalata szempontjabdl - az
ovodapedagodgusok adminisztraciés munkajat.
A nevelGtestiilettel elemeztiik, hogy a csoportnapléoban a 2015-2016-os nevelési évben
kiegészitésre keriilt statisztikai oldal, ill. szociometriai lap hasznalatanal fontos szempontok (a
gyerekcsoport kohézidjanak megismerése, elemzése, értékelése, stratégia felallitasa) hatékonyan
segitették-e az 6vodapedagdgusokat csoportjaik arculatanak feldllitasanal, ill. pedagdgiai feladataik
meghatarozasanal (periférian levé gyerek, szocidlisan hatranyos helyzetli gyerek, maganyos gyerek,
népszer( gyerek, "klikkek" a gyerekcsoportban).

A csoportnaplo kételezé elemeként bekeriilt a heti tervezés reflexidja.

2017 szeptemberétl az egyéni fejlesztési terv lehet&ségével egészitettiik ki a csoportnapldkat.
2018. szeptember 1.-t6l a csoportnaplé szerkesztése kerilt médositasra. Az ,,e-napld”-ként hasznalt
csoportnaplo el6re szerkesztett formdaban a csoportok szamara elérhet6 és kénnyitett szerkezetben

irhatd.
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2022. évértékeld nevels értekezletén, kritikaként fogalmaztam meg, hogy — egyes csoportok
esetében - a csoportnaplék tartalmaval elégedettlen vagyok: a tartalmi és formai kbvetelményeknek
nem feleltek meg. Igényesebb, alaposabb irasbeli munkat kértem a kollegaktdl, ill. az Igazgyéngy
csoport napléjat példaként mutattam, hogy kévetendd cél legyen az dvodapedagdgus kollegak
szamara.

A 2018-2019. nevelési évben bevezetett csoportnaplé bevalt.

2020-ban és 2022-ben a kotelezd elemekkel kiegészitve hasznaljuk a csoportnaplokat.

A 2023-2024. nevelési évben — immar 6. évben — javitott, aktualizalt formaban haszndljuk a sajét
intézményi (,,e-napld” tipust) csoportnaplot.

2023. januartdl, a fenntarto felhivasara és tamogatasdval bevezettiik az ,,OVIFON” programot. A
program az iskoldkban hasznélatos ,KRETA” rendszer mintajara, 6vodai hasznélatra késziilt. A
program fejlesztéjével kozvetlen és rendszeres kapcsolatban, az OVIFONT az Olajag (kiscsoport)
gyerek-adatainak feldolgozasaval vezettiik be. Lényege, hogy elektronikus formaban rogzitik az
ovodapedagodgusok a gyerekek, egyéni fejl6dési lapon adminisztralt adatait. Az adatok a gyerekek
fizikai, szocialis, értelmi és értelmi adottsagainak, fejlédésének, képességeinek megfigyelésén és
mérésén alapulnak Az évodaba lépéstdl (3 éves kor), az iskolaba Iépésig (6-7 éves kor) figyeljlik,
vizsgaljuk és mérjiik a gyerekek képességeit és a fejl6dést. Ezeket az adatokat évente két
alkalommal: 6sszel (oktober-november) és tavasszal (aprilis-majus) roégzitjlik és 2023. szeptembertél
minden csoport gyerekeinek adatait online formaban téaroljuk. Az adatok napi rendszerességgel
hozzaférhet6k, moddosithatok; Gsszefliggéseket és kovetkeztetéseket kénnyebben tehetiink. A
program legfontosabb elénye, hogy a sziil6k szamara kdnnyen hozzaférheték, mivel okostelefonra
letoltve, barmikor megtekintheték.

A program bevezetésekor egyeztettiink a fejlesztével, hogy az dvoda altal hasznalt , egyéni fejlédési
lap” gyermek-megfigyelési szempontjai feltétleniil keriilienek be a felajanlott, megfigyelési
szempontok kdzé. Igy, a kiegészitett program teljes kori jellemzést nydjt az vodapedagdgusoknak
és a sziil6knek a gyermek fejlédésérdl.

Az OVIFON programot a bevezetett csoportokban (Olajag, Buza és Barany) a sziil6k szivesen
hasznaljak. Fejlesztéseként, a szlil6k javasoljak, hogy a hidnyzast és az étkezéssel kapcsolatos
feladatokat (rendelés, lemondas) is épitse be a fejleszté az OVIFON programba.

A tapasztalatokat a program fejleszt6jével megosztjuk.
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1.9. Intézményi belsé ellenérzési - értékelési rendszer biztositasa
Valamennyi csoportot érinté ellenGrzési teriiletek:
- Csoportnaplék: az &tdolgozott formdaban tartalmazzak félévre lebontva az adott csoport
gyermekek névsorat, statisztikai adatokat, szociometriat, heti és napirendjét, nevelési tervét,
tematikus tervét, heti bontasu tanuldsi tervét és értékelését (reflexid), a gyerekek egyéni fejlesztési
tervét, a csoport tervezett programjait, szervezési feladatokat;
- Egyéni fejlédési lapok: tartalmazzak a csalddlatogatas tapasztalatait és a gyermekek félévenként
torténd vizsgalati adatait; a sziilGi alaird ivet;
- OVIFON program (online adminisztraciés rendszer): a gyerekek fejl6désének széles kori
megfigyelése és jellemzése;
- Anamnézis lapok: a gyerekek sajat dokumentumaihoz tartozé adatok (csaladlatogatason interju
formajaban az dvodapedagbgusok régzitik a szll6/k altal adott valaszokat a gyermek fogantatasatol
az 6vodai beillesztésig);
- Mulasztasi naplé adatlapok: a mulasztasi naplé adatait tartalmazzak; kiemelt figyelemmel "a
gyermeket a sziilein kiviil az vodabdl elviheti" személyek adatainak rogzitésére (a 2015. okt. 1-tél
életbe lépett Ugyeleti Naplé vezetéséhez sziikséges adatok miatt);
- Fejlesztési tervek: a gyerekek képességeinek és készségeinek fejlesztésére vonatkozd kritériumok,
az SNI-s és BTMN-es gyerekek gyogypedagégiai dokumentacioi;
- Jegyz6konyvek: sziilGi értekezletek és fogaddorak jegyz&konyvei és jelenléti ivei
Nagycsoportos koru gyerekek dokumentumai
- Az 8szi szlir6vizsgalat alkalmaval dokumentalt adatok, feljegyzések.
- Az oktoberben és a majusban készitett DIFER mérés dokumentumai, fogadddra jegyzetek.
- Az iskolaérettségi vizsgalathoz sziikséges dokumentumok és/vagy szakértGi vizsgélat igénylS lap
dokumentacidja; a szakértdi vizsgalat eredményeinek lapja.
A nevel6testiilet dokumentumai
- Eves vezet8i munkaterv
- VezetGi ellendrzési terv
- Helyettesi éves munkaterv
- Szakmai Munkakoz6sségek éves munkaterv

- BelsS Onértékelési Csoport munkaterv
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- Onértékelési terv

il

- Mentoracids éves terv

- Tovabbtanulasi terv

- Beiskolazasi terv

- Az 6voda pedagdgiai programjaban megfogalmazott események idépontjat, tartalmat és formajat
a nevel§ testiilet k6zosen hatarozza meg. Az eseményekhez kapcsolédé dokumentumokat felelSsi
rendszer - az aranyos teherviselés elve szerint - hatarozza meg a nevel§ testiilet, dokumentacidit a

megbizott személy késziti el.

FELELOSOK, SZERVEZOK:

Helyettes: Szalai- Csakvari Brigitta

SNI koordinator: Danko -Kékesi Maté és Obis lldiké

Tornaeszko6z és -szertarfelelGs: Szabo Viktoria, Korenyné Mészaros Yvette
Udvari eszkdz6k és-jatékfelelés: Aouad Eva

Dekoracio felelGs: Szalai-Csakvari Brigitta, Kemendarné Kincses Maria
Mentoracio: Miticzkyné Galdi Katalin, Szabo Viktéria

Tovabbképzések: Juhdsz Csabané Saci

Gyermekvédelmi felel6s: Miticzkyné Galdi Katalin

Tehetséggondozd csoportok felelGsei: Juhdszné Saci, Miticzkyné Galdi Katalin, Oganeszjan Amalia

Kotelez6 szakmai dokumentumok
- Pedagodgiai Program
- Vezetdi éves munkaterv
- Helyettesi éves munkaterv
- Szakmai munkak6z6sség éves terve
- Fejleszt6 pedagdgus fejlesztési terve és nyomon-kovetési naplo
- Belsé Onértékelési Csoport munkaterv

- Kerlileti gyogypedagdgiai asszisztensi team munkak6zosség éves terve

28



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Volgy u. 3.

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120
e-mail: okuovi@okuovi.hu
OM: 202873

e N A -

Céliranyos ellenérzések szempontjai - dvodavezetd

a gyermekek be- és visszaillesztése

a gyermekek kérnyezetének optimalis, realis és idealis szervezése (csoportszobak, mellék- és
kozleked6 helyiségek, tornaterem, udvar)

SNI és BTM, egyéb vizsgalati vagy/és feliilvizsgalati lapok hatarid6 ellenérzése

az éplilet biztonsagos és esztétikus megjelenésének tervezése, biztositasa

az 6vodai eszkdz6k megovasanak szervezése (szobaleltar)

differencidlt banasmdéd alkalmazdsanak megvaldsuldsa (Egyéni fejlédési lap nyomon
kovetése, iskolaérettségi szlirések, vizsgalatok nyomon kdvetése)

mozgasfejlesztés lehetGségeinek kihasznalasa (csoportszobakban, tornateremben, udvaron,
sétak - kirdnduldsok alkalmaval)

hitre nevelés modszertani megvalésitasanak ellenérzése (csoportonként, felekezetenként,
korosztalyonként és 6vodai szinten)

az O6voda és a csalad kapcsolattartasi lehetGségeinek tervezése, szervezése:
csaladlatogatasok biztositasa, sziil6i értekezletek szervezése, latogatasa, fogaddodrak
szervezésének tamogatdasa, SzulSi Kozosség KépviselGivel aktiv tevékenység tamogatasa,
Nyilt Nap szervezése, felekezetek képviselGivel kapcsolattartds, dvoda védénéjével aktiv
kapcsolat, dvoda orvosaval és a Gyermekjoléti és Csaladsegité szolgalattal, a szocialis
munkatarssal, a kapcsolattartéval konzultaciok, PSZSZ vezetGjével és szakembereivel aktiv
kapcsolat, egyéb intézmények - bolcs6de, iskoldk, 6vodak, fenntarté -
vezetdivel/képvisel6ivel kapcsolat

az O6voda Pedagdgiai Programjaban rogzitett események szervezési, lebonyolitasi
feladatainak szervezése, aktiv részvétel

a keruleti eseményeken (Ovodas Olimpia, Keriileti Ovodai Szakmai Napok, Ovoda — galéria)
aktiv részvétel

felekezetekkel kozos események szervezése: évnyité, Reformacié napja, adventi
gyertyagyujtds, oOkumenikus imahét, Gyertyaszentel6 és Baldzs-aldas, huasvéti
templomlatogatds és évzarg Istentisztelet

tankoteles gyerekeket érint6 beiskolazasi teenddk koordinalasa

gyermek- és sziil6 elégedettségi vizsgalatok koordinalasa
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Belsé Onértékelési Csoport munkajanak nyomon kévetése

az 6évoda arculatanak, értékrendszerének kiépitési torekvéseinek tervezése, szervezése

Beszamolasi kotelezettségek (téma - id6pont - beszamold)

a gyerekek be- és visszaillesztési tapasztalatai - oktéber masodik felében - csoportok
6vodapedagodgusai, pszicholdgus

csoportos és egyéni fejlesztési kotelezettségek - félévkor és év végén- csoportok
6vodapedagdgusai, pszicholdgus, gyogy/fejleszt6-pedagdgusok

tovabbképzéseken hallottak megosztasa a nevelGtestiilettel - folyamatosan - nevel6testilet
tagjai

Helyettesi terv tevékenységei - félévkor és év végén - dvodavezets helyettes

Szakmai Munkak6zosségek — team-ek - tevékenységei - félévkor és év végén -
munkak6dz6sség vezetd

Belsé Onértékelési Csoport tervének és tematikajanak - folyamatos - 6vodavezetd helyettes
gyermek- és sziil6elégedettség vizsgalatok, értékelések - a nevelési év masodik felében -
Ovodavezetd helyettes

Gyakornokok mentoraciés tevékenységének értékelése - félévkor és év végén - vezetd
technikai dolgozék munkajanak (heti, havi, negyedévenkénti, félévenkénti) aktualis

ellendrzése - aktualisan, félévkor és év végén - vezetd

Kilsé pedagdgiai - szakmai ellenérzés

A pedagodgusok, az intézményvezetd és az intézmény kilsé értékelési rendszerének, mint Uj
szakmai kontroll rendszernek megismerése, nyomon kovetése, kozvetitése a nevelGtestiilet
felé kiemelt intézményvezetdi feladat:

"A haromszintli szakmai ellen6rzés az dvodaban és a tanfelligyelet" rendszere a
kormanyhivatali, az orszagos, a fenntartéi és az intézményi ellenérzési szintek megjelenése
intézményvezetdi feladat.

A kiils6 értékelési rendszer altalanos célja a kbznevelés minGségének fejlesztése; ehhez az
intézmény fenntartéja kilsé és belsé értékelési rendszert allit fel koz6sen az intézmény

vezetGjével, amelynek kiemelt szempontja "a tanuléi teljesitménymérés rendszerének
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fejlesztése" - a tankoteles gyerekek iskolaérettségi vizsgéalatai nyoman felallitott fejlesztési
terv feldllitasa; dvodaba keriilést6l be- és kimeneti szint kdvetési rendszer felépitése az
6voda Pedagogiai Programjaban szereplé "A fejl6dés varhaté eredményei” szempontsor
segitségével.

e Az intézményi kiilsé és belsé értékelési rendszerek fejlesztése a pedagogusok, vezetdk és az
intézmény pedagdgiai munkajanak kilsé és belsé kritériumoknak megfeleld ellenérzése és
értékelése a minGség javitasa érdekében.

e A tanfeliigyeleti rendszer az intézmény érdekeit figyelembe véve az ellendrzés terén
egységes kritériumok szerint, egységes és nyilvdnos modszerrel torténik; az ellenérzés

értékeléssel - de nem itélettel és nem intézkedéssel - zarul. (Maus Pal - Oktatdsi Hivatal)

1.10. Tanfelligyeleti rendszer kiépitésének kételez6 elemei, feladatai
A pedagogus életpalya modell bevezetésével a pedagdgusok szakmai munkajanak ellenérzési és
értékelési rendszere kotott formaban (utmutatok segitségével) keriil bevezetésre.
Az intézményeknek sajat "Belsé Onértékelési Csoport"-ot (BOCS) kellett létrehozni, amely nyomon
kdveti az aktualis feladatokat, tematikat dolgoz ki a feladatok felosztasara, kidolgozasara.
A BOCS iranyitdja: Juhdsz Csabané Saci, Saci megszervezi és koordinalja a BOCS munkajat.
Az intézmény vezet&je aktualisan és rendszeresen nyomon kdveti a BOCS munkajat, sziikség szerint
és feladatanak megfelelGen aktivan bekapcsolédik a feladatok elvégzésébe.
A BOCS munkajat mellékletben csatolja az intézmény vezet8jének éves tervéhez.

2023. nevelési évben a vezetdi és az intézményi tanfelligyeleti ellenérzés sikeres volt.

1.11. A gyermek- és szil6elégedettségi vizsgalatok tapasztalatai nyoman kialakitott
valtoztatasok beépitése a szakmai munkaba
A nevelési évben végzett vizsgalatok tapasztalatai alapjan allitjuk fel erre a nevelési évre a gyermek-
és szilGelégedettségi vizsgalatok tematikajat. Tanulva a tapasztalatokbdél a kérdéssor
dsszeallitasaban valtoztatunk. A vizsgalati és értékelési médszer és a megfelelének bizonyult, ebben

a nevelési évben is alkalmazzuk.
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A vizsgalat soran a gyerekek véleménye alapjan elemezziik a nevelési teriileteket, a médszertani
formakat, a tevékenységek kériilményeit, az évodai programokat és tinnepeket.

A sziil6i elégedettségvizsgdlat soran értékelési szempont lesz a pedagdgiai program teriileteinek
(gondozasi feladatok, iranyitott tevékenységek és munka jellegli tevékenységek és szervezési
feladatok: programok, linnepek) vizsgalata és az 6voda kornyezetének (biztonsag, rend, higiénia,
esztétika) értékelése.

Ebben a nevelési évben folytatjuk és igény szerint elkezdjik alkalmaznia 2016 - 17-es nevelési évben
el6készitett és a 2018-19. nevelési évben alkalmazott, tanfelligyeleti ellenGrzéshez sziikséges sziil6i
értékelési rendszer elemeit, az értékelési lapot, amelyet 2022-ben a tanfeliigyeleti ellenérzéshez
aktualizaltunk.

A Szil6i Kozosség Képvisel6kkel szervezett férumokat ebben a nevelési évben az online
kapcsolattartas formait bévitjuk:

- a sziil6i levelezd listak jol miikodnek

- a sziil6i k6zosség (SZK) kapcsolattartas a vezetbvel jol miikodik

- a Google Drive tablazati kérddivek hasznalata bevalt.

1.12. Az d6voda arculatanak kiépitésének tovabbi térekvései, értékrendszerének tovabbi
épitésének lehetségei
- Az dvoda fenntartdjanak koncepcidja, a keriilet sajatos jellegébdl és a keriileti intézmények
(bolcs6dék, iskolak, miivelSdési és sportlétesitmények) adottsagaibol, szolgaltatasaibol, a keriilet
természeti adottsagaibdl, lehetGségeibl alakulnak ki az dvoda arculatanak kialakitasahoz sziikséges
igények.
- Az Okumenikus Ovoda arculatanak, formai kifejezésének szinesebbé tétele a gyermeki vilaghoz
kozelités érdekében els6sorban az dvodaba jard gyerekek sziileivel, csalddokkal vald kdzés érdekek
mentén valé gondolkoddsban fejezédik ki. A csaladok sajat belsé értékrendszerének felallitasa,
kozvetitése, szellemiségének lelki tdmasza, egyhazk6zosségekkel valé kapcsolata segiti az 6voda
arculatanak, személyes hangvételének kialakitasat. A Sz(il6i K6zosség felallasa és képviselete szoros
kapcsolatot tart a csoportok évodapedagdgusaival és épiti a kapcsolattartasi lehetéségeket az
intézmény vezetGjével. Segitséglikkel kézosen egylttmiikodve a koélcsonds partneri viszony

emelheti az 6voda min6&ségi munkajat, segithet az 6voda arculatanak kiépitésében.
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- Az 6voda alapitasaval, m(ikodésével kapcsolatot tarto, egylittm(ikodé felekezetek és képviselSik,
a felekezetekhez tartozé keriileti dvodak és azok vezetSi segitségével a nevel6testiilet és a
munkako6z6sség kézosen alakitja, formalja az 6voda értékrendszerének kialakitasat.

- Az 6voda Pedagdgiai Programja iranyado a gyermekek szamdra kozvetiteni kivant értékrendszer,
hagyomanyteremtés tekintetében. A nevelési év soran az Ovoda belsé§ dokumentacids
rendszerének, egységes formatumanak kialakitasa mellett a Pedagogiai Program megvaldsitasanak
térekvése mellett a médszertani utmutatdk, segédanyagok hasznalhatésagdra kiemelt figyelmet
forditunk.

- A nevelési év masodik felében (aprilis hdnapban) a gyerekek és sziil6k kdrében Gjra "elégedettség
vizsgalatot" végziink, hogy képet kapjunk a gyerekek és a szlil6k 6vodaval kapcsolatos (nevelés,
tanitds, hitre nevelés, felekezetekkel valé kapcsolat, szervezési feladatok, programok, higiéniai
korilmények, stb.) véleményérél.

- Tovabb folytatjuk az el6z6 nevelési évek tapasztalatai szerint az dvoda sajatos arculatanak
kiépitését. Tovabb keressiik az alkalmakat, hogy noveljik az dvoda értékeinek megjelenitését: az
o6voda lnnepeinek, hagyomanyainak erdsitése, részvétel kerlleti rendezvényeken, honlap
fejlesztése.

- A 2018 -2019. nevelési évben indult el az 6voda keretein beliil (Danké — Kékesi Maté
gybégypedagdgus kollegank iranyitasaval) a gydgypedagdgiai asszisztensi munkacsoport, akik a
nevelési évben 4-5 alkalommal szervezik a képzésiikre szolgdld team megbeszéléseket:
esetmegbeszélések, megujulé integrald —inkluziv nevelési/fejlesztési elvek, gyakorlatok és eszkozok
témakorben.

- 2022. oktéberben, Jakobi Néra (évodapszicholégus) vezetésével indult az dvodapedagdgus
mentalhigiénés foglalkozas. A foglalkozasokat kéthetente (péntekenként) az 6voda tornatermében
szervezték. A foglakozasokon kiilonb6z8 miivészeti tevékenységek folytak: zenei, grafikai, drama,
amelyek segitségével az 6vodapedagdgusok feltarhattak és feldolgozhattak az élményeiket.

2023. oktoberben a csoportfoglalkozasok Gjra indulnak.

- 2018 januéarjaban tartottuk elsé alkalommal az Okumenikus Imahét programjaval dsszecsengd
Ovodas Okumenikus Istentiszteletet az voddban. Erre az eseményre a harom felekezettel kézésen
készillink: az évodapedagégusok ajanldsaval 6sszedllitjuk az énekeket, imakat, a felekezetek

képviselSi az igehirdetést és beszédet egyeztetik. Az Istentiszteletre a szil6ket, nagysziilGket,
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hozzatartozékat is meghivjuk, hogy kézosen vegylink részt az dvodas 6kumenikus Istentiszteleten.
Az Istentisztelet programjanak 6sszeallitdsa utan az dvodapedagdgus kollegak szerkesztenek egy
fuzetecskét, amely az Istentisztelet énekeit (szoveggel, kottaval) és imait (sorrendben) tartalmazza.
Ezt a kis énekes kdnyvet a szlil6knek kitesszlik, hogy a gyerekekkel k6zdsen imadkozzanak és emlékiil
elvihetik.

2024. janudarban is megtartjuk az Ovodas Okumenikus Istentiszteletet.

2. Mentoracids terv

2.1. Az Gjonnan felvett kollegak mentoralasanak kidolgozasa, nyomon kévetése
- 2018. novemberben asszisztensként csatlakozott a munkakozosségbe Kemenarné Kincses Maria.
Harom éven keresztlil az aktualis csoportoknal segédkezett az évodapedagégusok mellet: 6
feladata a nevelési és magatartasi nehézségekkel kiizd6é gyerekek, csoporton bellili megsegitése
volt. 2020. szeptember 6ta, Marcsi hallgaté a Szarvasi F6iskola évodapedagogus szakan. 2024.
januarban, varhatdan allamvizsgat tesz. A 2022 - 2023. nevelési évben a sulyos nehézségli, autista
K.O. gyégypedagdgia asszisztenseként tevékenykedett az Olajag csoportban. 2023. szeptember 1-
t6l a Buza csoportban, L.O. gydgypedagdgiai asszisztenseként segit az integracidban. Sikeres
allamvizsga esetén, évodapedagdgus munkakorben fogjuk alkalmazni Marcsit.
- Mentorként Miticzkiné Galdi Katalint kértem fel, hogy szakmai segitséget nyujtson egy
ovodapedagdgus hallgatonak, aki 2023. oktoberben kezdi a gyakorlatot az 6vodaban.
- Amentor 6vodapedagdégusok legalabb negyedévente egy alkalommal hospitdlnak mentoraltjuknal
(irdnyitott tevékenységet latogatnak, elemzik, értékelik a latottakat); ill. lehetGséget biztositanak
gyakornok mentoraltjuknak, hogy csoportlatogatas soran hospitadlhassanak ndaluk (mddszertani
otleteket mutatnak, elemezhetnek).
- 2021. janiusban allamvizsgazott évodapedagdgus szakon Csakvari Brigitta (dajka). 2021.
szeptember 20-tél gyakornok oévodapedagégus munkakérben dolgozott. 2022. évben P.1.

besorolasba keriilt és a helyettesi feladatokkal biztam meg.

34



Volgy Utcai Okumenikus Ovoda
1021 Budapest, Volgy u. 3.

Tel: 200-05-27, 06 20 371 5120 r - Y
e-mail: okuovi@okuovi.hu y -l‘-
OM: 202873 O 3

2.2. A gyakornoki minésit6 rendszer aktivalasa, portfolié készités segitése
- 2024. évben validaljuk az uj évodapedagogus munkatarsat (Kemenarné Kincses Mariat), hogy

2025-ben gyakornoki mingsitd eljarasban vehessen részt.

2.3. A gyakornokok szakmai mindésit6 eljarasanak bonyolitasa
- A minésitd eljarast az Oktatasi Hivatal segédanyaga pontosan tartalmazza. Folyamatosan nyomon
kovetkezd, uj kézikonyvet, amely tartalmazza a mindGsitési eljaras kotelezé elemeit.
- Minden feltételt biztositunk, hogy a szakmai minésité eljarasban résztvevé kollega nyugodt

korilmények k6zott késziilhessen és a vizsga napjan kiegyensulyozott kériilmények vegyék kordil.

2.4. A tovabbképzési lehet8ségek, feltételek biztositasa
- A szakmai tanacsado kollegak segitségével, el6adasok, konzultaciék sordn késziiliink a gyakornok
és a P2-es besoroldsu kollegak szakmai mindsit6 eljarasara.
- A mindsit6 eljaras tapasztalatainak megosztasat kertleti férumokon és intézményi konzultacidkon
szervezziik. A januari nevelGi értekezlet egyik kiemelt témadja a mindsitési eljarasok soran szerzett

tapasztalatok megosztasa.
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Il. TANUGYI MUNKA TERVEZESE

1. Hatalyos jogszabalyok alkalmazasa az 6vodai gyakorlatban
Jogszabalyi hattér:

- 1993. évi LXXIX. térvény a kozoktatasrol

- 1992. évi XXXII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl

- 1999. évi XLII. toérvény a nemdohanyzdk védelmérdi

- 368/2011. Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti k6znevelésrdl

- 2011. évi CCVI. Torvény a lelkiismereti és vallasszabadsdg jogardl, valamint az egyhdzak és a
felekezetek és vallasi k6zosségek jogallasarol (21.§)

- 2012. évi CXXIV. térvény a nemzeti kbznevelésrél sz616 térvény modositasardl
- 229/2012. (VII1.28) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz616 térvény végrehajtasarol

- 20/2012. (VI1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérél és a kbznevelési

intézmények névhasznalatarél

- 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek évodai nevelésének iranyelv
- 20/2012. EMMI rendelet alapjan

- 2012. évi I. torvény a Munka térvénykonyveérdl (Mt.)

- 2023. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.)

- 2023. évi LIl. térvény pedagodgusok uj életpalydjarol Puétv.

Kapcsolodo jogszabalyok:

- 257/2000. (XIl. 26.) Korm. Rendelet a kézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII.
téorvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban toérténé

végrehajtasrol
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- 2011. évi CXII. t6érvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciés szabadsagrol

- 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

- 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrol

-15/2013. (11.26.) EMMI rendelete a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

- 2013. évi CXXXVII. torvény A nemzeti kznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény médositasardl

-326/2013. (VIII.30.) Korm. rendelet A pedagdgusok el6meneteli rendszerérél és a kézalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény kéznevelési intézményekben torténd végrehajtasrol

- 105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lé 1997. évi LXXXI.
toérvény végrehajtasarol (73/B. §)

- 1374/2022. (VII. 29.) Korm. hatédrozat a kdzszféraban alkalmazando nyugdijpolitikai elvekrél sz616
1700/2022. (XIl. 29.) Korm. hatarozat alkalmazasanak eltérd szabalyairdl

- 2023. évi LIl. torvény végrehajtasarol (Puétv. vhr.)

- Az 6voda alapdokumentumai
- Alapito Okirat
- Pedagégiai Program
- Szervezeti és Mtikodési Szabalyzat
- Hazirend
- Egyéb helyi dokumentumok
- Felekezetekkel kotott Egylittmikodési Nyilatkozat
- Intézményi éves munkaterv
- Helyettesi Munkaterv
- Belsé Onértékelési Csoport Munkaterv
- Tanligyigazgatds dokumentumai
- Intézményi Gazdalkodasi dokumentumok
- A térvényi megfeleléshez sziikséges feladatok
- a Pedagdgiai Program alkalmazasa
- tanko6telezettség megallapitasa - szlilGk tajékoztatasa

- szakszolgalati rendszer miikodésének kapcsolatai az 6vodai élettel
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- az évoda belsé intézményi ellendrzési - értékelési rendszerének dokumentumai

- a kbtelezd eszkdzok és felszerelések jegyzéke

- az bvodaban jogviszonyban 3llé gyermekek oktatdsi azonositéjanak naprakész vezetése
- az alkalmazottak jogviszonyanak régzitése a KIR rendszerben és aktualitasuk

- iratkezelés és ligyintézés szabalyainak alkalmazasa

- kételez6en hasznalt nyomtatvanyok eljarasrendje

- nevelési - oktatasi intézmények irattari terve (a rendelet szerint)

- baleset- és tlizvédelmi oktatas és rendelkezések iratai

- hazirend ismertetése az évodaba jard csaladokkal

- gyermekek fejlédési litemének nyomon kovetése

2. Jogszabalyi valtozasok hatdsa az 6vodai életre

- dokumentumok évodat érinté aktualitasai - az SZMSZ és a Hazirend atdolgozasa 2017. szeptember
30-ig megtortént.

Az 6voda alapité okirata 2018. szeptember 1-én mddosult: az 6vodaba felvételt nyernek,
elhelyezést és fejlesztést kapnak a beszédfogyatékos, beszédben akadalyozott, beilleszkedési és
tanulasi zavarral kiizdg és autizmus spektrummal diagnosztizalt sajatos nevelési igényd gyerekek.

Az intézmény kotelez6 dokumentumait - a jogszabalyi hattér valtozasait kdvetve -
feliilvizsgaljuk és sziikség szerint valtoztatunk:

- a Szervezeti és M(kodési Szabalyzat tartalmat

- a Hazirend - tavolmaradas és hidnyzas igazolasa részét

- a Csoportnapldk - szerkezeti formajat és tartalmi elemeit (tematikus terv, heti terv értékelése,
reflexid)

- Egyéni fejlédési lapok (atdolgozasra keriiltek)

- a gyerekek adatait pontosabb formaban tartalmazé Ugyeleti Naplét

- a Gyakornoki (Mentor) Naplot - a mindsitési eljaras szempontjainak megfelelen
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3. Alkalmazotti jogviszony valtozésainak kezelése (KIR, KIRA program)

A hatdlyos jogszabdalyoknak és el6irdsoknak megfelelen vezetjik, aktualizaljuk és sziikség szerint

médositunk a gyerekeket, sziil6ket, ill. az dvoda alkalmazottait érinté adatokat.
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. MUNKALTATOI ES GAZDASAG! TEVEKENYSEG TERVEZESE

1. Munkaltatéi feladatok

1.1. Munkaid6, munkarend az alkalmazotti korokben (dvodapedagogusok, pedagdgiai
asszisztensek, dajkak, konyhai kisegit6k, takaritok, karbantartdk, évodatitkarsag munkatarsai,
fejleszté pedagodgusok, pszicholdgus)

- 2013 szeptemberétSl a pedagdgusok munkaideje valtozott. A kdznevelési térvény a nevelési -
oktatasi intézményekben a kotétt munkaid6 (heti 32 6ra) alkalmazasat rendelte el. Ezt az id6t a
gyermekekkel valé kbzvetlen, a teljes dvodai életet magaba foglalé foglakozasokra kell forditani. A
teljes munkaid6 fennmaradé 8 érdjaban heti 4 6rat nevelést el6készits tevékenységet és 4 6raban
a neveléssel dsszefliggb egyéb pedagdgiai feladatot, a nevel6testiilet munkajaban valé részvételt,
gyakornok szakmai segitését és helyettesitést lat el. A munkaidd valtozasa miatt 2016. szeptember
1-t61 a rendeletben leirt valtoztatds szerinti Uj munkaid6 nyilvantartasi adminisztraciot
alkalmaztunk. A KJt alkalmazasi rendeletében tértént valtozas miatt 2017 szeptemberétél a 20 perc
pihendid6t is adminisztraljak a munkavallalok.

- Az dvodapedagégusok munkaidejének beosztasanal figyelembe vettlik az uUjonnan érkezd
gyermekek beillesztésének sajatos napirendjét, ill. sziikség szerinti id6szak megallapitasat.

- A kiscsoportos koru gyerekcsoportban dolgozé dajka munkaid6 beosztasanal nap kdzben (8 -16-
ig) dolgozik, hogy segitse az évodapedagdgusokat a gyerekek beillesztésében.

- A pedagdgiai asszisztensek |étszamanak névekedésével a pedagdgiai munkat segit6 kollegak szama
novekedett. Jelenleg harom f6 pedagogiai asszisztens a nevelési - tanitasi munka szervezése szerint,
8-16-ig a hét csoport kozott az aktudlisan sziikséges helyen segit az évodapedagdgusnak.
Beosztasukat a szeptemberi csoportbeosztasoknal kialakitottuk, a csoportok aktualis feladatainak,
programjainak, ill. a helyettesitési feladatok megoldasaval szervezziik meg, hogy az adott
napszakban minden csoportban legyen segit6je az 6vodapedagégusoknak.

- 2021. szeptembertdl a Buza csoportba integraltuk L.O. autista gyermeket. 2023. szeptembertdl
Kemenarné Kincses Maria gyégypedagogiai asszisztens segit a gyermek beillesztésébe, szocialis- és

kommunikacios fejlesztésébe.
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- 2023. oktdbert6l, a Barany csoportba jaré B.K. autizmus spektrumd, integralhaté SNI statuszu
gyermek lesz (aki 2020. szeptember éta jar az dvodaba). B.K. integralasaba Korenyné Mészaros
Yvette gydgypedagogiai asszisztens segit.

- Az Igazgybngy csoportba 2023. szeptemberben illesztjik be a 3 éves K.-K. A.-t, aki a bélcs6dében
korai fejlesztést kapott. A 2023. majusi fellilvizsgalat soran a gyermek képességei és készségei
alapjan nem szorul intenziv elldtdsra. A szakvizsgalat szerint az 6vodai csoportban, az atlagos
fejlesztések hatasara optimalizalédik a gyermek idegrendszeri és mozgaskészség lemaradasa, a
természetes éréssel behozza a kortarsaitdl vald lemaradast. 2024 tavaszan szakszolgalati
felllvizsgalatot kértink, hogy a szakvizsgalat megallapitsa a természetes érés és az 6vodai csoport
megsegitése hatdsara sziikséges-e a 2024-2025. nevelési évben az intenziv fejlesztés.

Ezért az lgazgybngy csoportban, a minicsoportos gyerekek beillesztésébe, asszisztensi munkakérben
besegit Bacskai Janosné (Marcsi), hogy az egyéni litemli beillesztés zokken6mentes legyen.

- A harmadik karbantarté felvételével (2015. szeptembertdl) javult a karbantartasi - kertészi -
takaritéi munkakoér elldtasanak koriilménye. 2023. marciustél Mikléssy Akosné segit be a

karbantartéi feladatok ellatasaba.

1.2. Az évodapedagégusok munkdjanak ellendrzése, értékelése
- A heti nevel8i megbeszélések soran elemezziik és értékeljlik az el6z6 hét munkajat. Arra
térekszlink, hogy a kdvetkezé hét tennivaldinak terhét megosszuk, a helyettesitések beosztasanal
figyeljlink az aranyos terhelésre, a feladatok aranyos elosztasara. A nevel8i megbeszélésekrdl
minden alkalommal feljegyzést készitlink; a feljegyzést az 6voda alkalmazottainak levelezd listajara
elkiildjuk és a nevelGi helyiség falitjsagjara kifliggesztjlik.
- Az 6vodapedagdgusok munkajanak ellenGrzésére ellenbrzési tervet dolgozunk ki.
- Az éves ellendrzési - értékelési terv nagy részben az éves vezet6i munkaterv elemeit tartalmazza.
- Az éves munkatervben kiemelt ellenérzési feladatként hatdrozzuk meg a hitre nevelés, a
mozgasfejlesztés és a kiemelt figyelmet igénylé gyerekek (SNI, BTMN) és ellaté csoportok
lehet6ségeinek ellendrzését, értékelését.
- A SZMK terve szerint az egyes Uinnepek koré szervezett tervezési és szervezési feladatokat,

tapasztalatokat folyamatosan értékeljiik és dokumentaljuk.
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- A megfigyelési szempontsor el6zetes megismerésével el6készitem az o6vodapedagogusok
tevékenység-vezetésének, mddszertani és szemléltets eszkdzok kivalasztasanak és alkalmazasanak
feltarasat. A csoportlatogatasok soran figyelemmel kisérem a tevékenység el6készitését (tematikus
terv, el6z6 heti terv, el6z6 tevékenység tervezése, megvaldsuldsa), a szervezési formakat, a
motivacios modszerek, eszk6z6k hasznalatat, a tevékenység vezetését (aktualitasok, spontaneitas
beépitését), a tevékenység id6kereteit, a hasznalt eszk6z6k alkalmazasat és a kiemelt figyelmet

érdemlé gyerekek integralo elemeit.

1.3. A pedagdgiai munkat segit6 alkalmazottak (pedagédgiai asszisztensek, dajkak)
munkajanak ellenérzése, értékelése
- A munka beosztasanal - a nevelGtestiilettel kzosen - toreksziink az aranyos terhelésre.
- A pedagdgiai asszisztensek és dajkak munkajat rendszeresen és alkalomszeriien ellen6rz6m és
értékelem.
- A munkakéori leirasban foglaltak szerint ellen6rzém és értékelem a napi, heti, havi,
negyedévenkénti, félévenkénti és évenkénti tevékenységiiket.
- Kiemelten fontosnak tartom, hogy az adott munkaterileten - feladat végrehajtasan tevékenykedd
kollegdk rendszeresen hangoljak 6ssze munkadikat, egyeztessenek egymassal, hogy ki - mikor - mit -
hogyan var el egymastdl; ill. a munka végeztével, a minGségibb munka érdekében kolcséndsen
értékeljék egymast.
- A helyettesitések beosztdsanal az alkalmazottakkal kézosen téreksziink arra, hogy az aranyos

terhelés elve szerint osszuk be az elvégzendé feladatokat.

1.4. A technikai munkalatokat végz6 alkalmazottak (konyhai segit6, takaritd, karbantarték,
ovodatitkarsag munkatarsai) munkajanak ellen6rzése, értékelése
- A munka beosztasanal - a nevel6testiilettel kozésen - torekszlink az aranyos munkavégzésre. A
helyettesitések szervezésénél téreksziink arra, hogy a feladatok elosztasanal aranyosan osszuk fel a
munkat.
- A technikai munkat végzé alkalmazottak munkajat rendszeresen és alkalomszer(ien ellenérzém,
értékelem.

- A munkakari leiras tartalma szerint ellen6rzom és értékelem a tevékenységiiket.
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- Torekszem arra, hogy pozitiv, el6re mutato értékelést kapjanak a kollegak.

2. Az intézmény kapcsolattartasi feladatainak terve

2.1. A keriileti szakmai munkakdzosségben vald részvétel erdsitése
- Az elmult évek tapasztalatai szerint toreksziink arra, hogy minden évodapedagégus kollega
rendszeresen részt vegyen a kerlileti szakmai munkak&zosségek foglalkozasain.
- A nevel6testiiletbe Gjonnan csatlakozott kollegakkal igyeksziink megismertetni a keriiletben
hagyomanyosan miik6dé szakmai munkakodzosségek tevékenységét. A gyakornok 6vodapedagdgus
kollegéak aktiv részvétele nagyon fontos, hogy 6k is bekapcsolddjanak a korszerl és hagyomanyos

modszerek, eszkdzok megismerésébe.

2.2. A felekezetek képviselGivel vald kapcsolat fejlesztésének, egylittmiikodésének
lehet&ségei
- A felekezetek képviselSivel juniusban elGkészitettiik a nevelGtestilettel, gyerekekkel és
munkakézosséggel k6z6s programokat (évnyitd, 6szi lelki nap, adventi gyertyagyujtas, vizkereszt,
6kumenikus imahét, gyertyaszentel6 és balazsolads, nagybojt - husvéti templomlatogatas, tavaszi
lelki nap, évzard istentisztelet). A programok id6pontjainak egyeztetése utan a sziil§i kdzosséggel és
a nevel6 testiilettel elfogadtattam a tervet.
- Az el6z8 nevelési évek tapasztalatai szerint mdédositottuk, bévitettiik a nevelési év soran kézos
programokat: a reformacid linnepén interaktiv hittan 6ra keretében ismerkednek a csoportok a
Kalvin Janos életével, cselekedeteivel. A vizkereszt, az 6kumenikus imahét, a gyertyaszentel6 és a
Baldzs-aldas tinnepét a csoportoknak ebben a nevelési évben is megszervezziik.
- A Nagybdjt-Husvéti Istentiszteletre a felekezetekkel kdzdsen allitjuk 6ssze a liturgiat; az évnyito és
az évzaro Istentisztelet tematikajahoz hasonldan késziilink a gyerekekkel énekekkel, imakkal az
Istentiszteletekre.
- A felekezetekkel kdzds programokat (pl.: Adventi gyertyagyuijtas) el6zetesen egyeztetjiik, a
liturgikus részeket, dhitatok lebonyolitasat, tartalmat (énekek, olvasmany, evangélium, igehirdetés)

kozdsen tervezziik és a programmal megbizott személy vezetésével vesziink részt az eseményen.
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- 2023 januarjaban 6todik alkalommal szerveztik meg az Okumenikus Imahéthez kapcsol6dé
Ovodas Okumenikus Istentisztelet az évodaban: a programra a nagycsoportos koru gyerekekkel
koz6s énekek és imak dsszedllitasaval késziiliink, ahol a harom felekezet képviselSinek vezetésével
a sziil6k, nagysziil6k, csalddtagok részvételével kozosen imadkozunk orszagunk keresztény
eszméinek megvaldsulasaért. 2024 janudarjdban a két nagycsoport szervezésében késziiliink az
Ovodas Okumenikus Istentisztelet megszervezésére.

- A programok utén és a nevelési év végén értékeljik a 2023-2024-es év eseményeit és el6készitjik

a kdvetkez6 nevelési év felekezetekkel koz6s programjat.

2.3. Pedagogiai Szakszolgalattal (PSZSZ) valo egylittm(ikodés lehet&ségeinek kidolgozasa
- A keriileti PSZSZ-szel k6z6s tevékenységek tizedik éve zajlanak. A PSZSZ-szel az egyiittm{ikédés jo.
Ebben a nevelési évben is tdreksziink, hogy tovabb épitsik, fejlessziik a k6z6s tevékenységeket.
- A kiscsoportos és a nagycsoportos kort gyerekek sziilGi, 6vodapedagogusi vélemény alapjan a
PSZSZ szakembere (Bujdoséné Tar Timea logopédus) vizsgalja. Sziikség szerint javasolja a szlil6knek,
hogy a logopédiai terapiat (délel6ttonként, az 6vodai logopédiai helyiségben) vegyék igénybe, ill.
sziikség szerint tovabbi vizsgalatokat javasol a PSZSZ keretein beliil.
- A nevelési év soran rendszeresen és alkalmanként is részt vesziink az altaluk hirdetett

eseményeken (eléadasok, tovabbképzések, konferenciak).

2.4. Védénéi szolgaltatassal kapcsolatos teendGk kidolgozasa, fejlesztése

- Az elmult nevelési évek tapasztalatai szerint az 6voda gyermekorvosa a térvényi kotelezettségének
megfelelden segithet az dvoda munkajaban (rendszeres latogatasi kdtelezettsége nincs, sziikség
szerint kériink tandcsot, véleményt a gyermekorvostdl). A védénével valo kivalé kapcsolatunk, - a
védéné egészségi allapota, ill. nyugdijazasa miatt, sajndlatosan — megszakadt. A keriileti védénéi
halézat tulterheltsége miatt kizarélag az online adatszolgéltatas formajaban igazoljuk a gyerekek
kotelezé védGoltasanak meglétét.

- A keriileti védén6i haldzat felhivasait, szlirGvizsgalati ajanlasait online formaban tovabbitom a SZK-
nek.

- A keriileti gyermekfogasz a 2024. évben is ellendrzi a gyerekek foganak allapotat (6vodai fogaszati

sz(irés).
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2.5. A Il. keruleti Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont munkatarsaival kapcsolattartas
lehetGségeinek kiterjesztése az 6voda gyermekvédelemmel kapcsolatos problémaiba:
- A torvényi kotelezettségeknek megfelel6en tartjuk a kapcsolatot az 6voda és a Gyermekjdléti- és
Csaladsegit6 Szolgalat vezetdjével és teriileti 6sszekotSjével. 2018. december 1. 6ta Karadi Anita
szocialis munkassal k6z6sen dolgoztunk, hogy a megsegitésre szorulé szil6(k), csaladok megkapjak
gyermeki(i)k szamara a megfelel6 mentalis, szocialis (anyagi) és jogi ellatasi lehet6séget. 2020.
szeptember 1-t6l Lencse Ildiké vette at a szocidlis segité munkat. 2021. szeptemberben Kovacs Anett
szocialis segit6 tartja a kapcsolatot a sziil6kkel és az 6voda dolgozdival a kerileti Gyeld
megbizasabdl.
- Az elmalt 6t év tapasztalatai szerint szlikség szerint felvessziik a kapcsolatot az 6sszekétével és az
eljarasrendnek megfelel6en jarunk el az adott gyermek érdekében.
- A Csalad - és Gyermekjéléti K6zpont jelzése szerint torekszink arra, hogy a segitségre szorulé
szlil6k, csaladok gyermekeinek évodai ellatasat segithesstik.
- Az elmult évek tapasztalata szerint, sziikség szerint — a legdiszkrétebb és szigoru GDPR szabalyok
betartdsa mellett - jelzést tesziink a keriileti Gyelo felé, amennyiben a gyermek testi és/vagy lelki
biztonsaga csorbul.
- Szuikség szerinti kapcsolatot mellett az dvoda gyermekvédelmi felelGsével (Miticzkyné Galdi
Katalin) és dvodank pszicholégusaval rendszeresen figyeljuk Csaldd- és Gyermekjéléti Kézpont
szolgaltatasait (el6adasok, tovabbképzések, konferencidk) és lehetGség szerint részt vesziink az
eseményeken.
- A ll. kerileti Hivatal Gyamugyi Osztéllyal valdé egyilttmikodés soran el6segitjilkk az esetleges

védelembe vételhez sziikséges intézkedéseket.

2.6. Baleset- és tlizvédelmi oktatas szervezése, szabalyok betartatasanak felligyelete
- Az intézmény biztositja a gyermekek, sziil6k, alkalmazottak és az intézménnyel alkalmi vagy eseti
biztonsagi elGirasoknak megfelel§ feltételeket. A véd6- és munkaruhazat szabalyos hasznalatat és
allagat rendszeresen ellengrizziik, szikség szerint intézkedéseket hozunk a biztonsagos
munkakdrilmények helyredllitdsara. A térvények és elSirdsok betartasaval kézésen térekszink a

kotelez6en elGirt és az O6voda biztonsagos miikédéséhez sziikséges szabalyok betartasara
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(menekilési utvonal, szabadon hagyott bejaratok, biztonsagi kapukdd, sériilt, térott elemek,
eszkdzok, érintésvédelem. tlizbiztos kérnyezeti feltételek, stb.).

- A kapcsolattarté, Racz Adél rendszeresen és alkalomszeriien ellenérzi az eljarasrendnek megfeleld
intézkedéseket (szabalyzat érvényessége, naplé vezetése, tanfolyam megtartasa, riadé - préba
menete, jegyz6konyvek szabdlyos vezetése, balesetek szabalyos bejelentése, kovetkezmények

774

kévetése, HACCP eléirasainak valtozasai, betartasa).

2.7. Sziil6i kozdsség (SZK) képviselinek 6voda életével, mikédésével és az oOvoda
arculatanak kialakitasaval kapcsolatos egyiittm{ikédési lehet6ségek alkalmazasa
- A SZK képviselSivel a térvényesség betartasaval és az elmult nevelési évek tapasztalatai szerint
allitjuk fel az Uj, kib6vitett SZK képviselSi szervezetet. A SZK elnokével sziikség szerint egyeztetlink
az aktudlis problémakrdl; ill. munkatervet készitlink, amelyben rogzitjiik és priorizaljuk a nevelési
évre elBiranyzott feladatokat. A SZK képvisel§ tagokkal kb. 2-3 havonta kdz6s (6vodavezetés:
intézményvezet6, - helyettes, MK vezet6) férumot tartunk, ahol - az elézetes egyeztetések alapjan
- megvitatjuk az aktualis és sziikség szerinti, a gyerekeket, csoportokat, sziil6ket, nevel6testiiletet

és 6vodat érinté témakat (biztonsagos kdzlekedés az 6voda kérnyékén, a csoportok rendszeres

vagy/és aktualis eseményei, a fakultaciok, az 6voda arculatanak alakitas, stb.).

3. Gazdalkodasi feladatok tervezése

3.1. Bérezéssel és egyéb kiegészits tdmogatdassal kapcsolatos gazdalkodasi teenddk
- A térvényesség szerinti bérezés biztositasa.
- A munkaruhahoz sziikséges tdmogatds biztositasa.
- A jutalmazashoz sziikséges informaciok, feltételek biztositasa.
- Az évoda koéltségvetésének optimalis felhasznéldsa: takarékos gazdalkodassal igyeksziink a
gyermekek szdméra legfontosabb eszkdzbket és foglalkozasi anyagokat prioritasi szempont szerint
beszerezni. Palyazatok figyelésével, megirasaval téreksziink az elnyert Osszegbdl a jaték vagy/és

sport vagy/és vizudlis eszkozoket kiegésziteni.
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torvényeket betartva tajékoztatjék az dvodapedagégusokat fejlesztd munkajukrél. A sziil6ket
folyamatosan tajékoztatjak gyermekiik fejlesztésérél. A gyerekekrdl fejlesztési naplot vezetnek. Az

intézményvezetd részére beszamolasi kételezettséggel tartoznak.

1. Targyi feltételek tervezése

- A "miszaki fejlesztések" cimszo alatt tervezziik a kévetkezd koltségvetési évre vonatkozé targyi
feltételek beszerzésére vonatkozd eszkozigényt.

- A jelenleg m(ikédé négy csoport miikodéséhez sziikséges feltételek (csoportszobak berendezése:
alap felszerelés: butorozas, textiliak, jatékok, egyéb eszkézdk - mozgas-, zenei-, vizualis fejlesztd - és
dekoraciés anyagok beszerzése mellett a kiegészits eszkozok beszerzésére keritiink sort) teljesitése
a feladatunk. Az 6vodapedagégusok a csoportba jaré gyerekek életkora, érdekl6dési kére, képesség-
fejlesztés sziikségessége és sajat szakmai iranyultsaga szerint allitjak 6ssze eszkozigényliket.
Prioritasi sorrend felallitdsaval sulyozzuk a beszerzések fontossagi sorrendjét.

- A 2023. évi beszerzések tervezésénél (az 6voda titkaraval és a helyettes kollegaval) figyelemmel
vagyunk a 2023-2024-es nevelési év korosztélyonkénti csoportbeosztasara, az avulasi tendencidkra,
a selejtezés altali eszk6zkiegészitésekre.

- Atornatermi és az udvari sporteszkozok fejlesztésénél figyelembe vessziik a fejleszté pedagdgusok
4ltal javasolt eszkozjavaslatot, az amortizaciés készletcsdkkenést, a készletnovekedés
szlikségességét is (homokoz6 jatékok, stb.).

- Egyéb targyi feltételek a biztonsagot szolgald elGirasok teljesitésére vonatkoznak (pl.: az udvari
foci palya burkolatanak javitasara. ill. sziikség szerint cseréjere vonatkozé arajanlat bekérése,
fenntartéi tamogatas igénylése). A két Ovoda Osszekoltozésével jaro, alsé szinti (udvari)
gyermekmosdé hianyanak pétlasa érdekében, udvari mosdé kialakitasanak terveire, ill. bekerulési

koltség felmérésére vonatkozo intézkedéseket tesziink.
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2. Feladatok végzésének ellendrzési terve

- A munkakéri leirasok tartalmazzdk az egyes munkakoérbe tartozé tevékenységeket, a munkahoz
tartozo beszamolasi kotelezettségeket és a munka ellendrzési Gitemét.

- Az egyes munkakoroket végzd alkalmazottak kére (6vodapedagdgusok, gydgypedagdgusok,
pszicholdgus, logopédus, pedagdgiai és gydgypedagdgiai asszisztensek, ovodatitkar, lgyintézd,
dajkak, konyhai dolgozok, takaritok, karbantarték) a helyettesitési kotelezettségeket is a munkakori
leirasokban talaljak.

- A feladatokhoz tartozé hataskoroket a munkakérokhoéz tartozé elvarasok - kotelességek és jogok
- tartalmazzak.

- Az 6vodapedagogusok ellenérzési terve az éves munkaterv kiemelt részeként szerepel:

1. Az Gjonnan alkalmazott kollegak munkajanak ellenérzése.

2. A gyakornoki munkat végzd kollegak munkajanak ellenérzése.

3. A kiscsoportos (lgazgyongy csoportban) a gyerekek beillesztésének ellenérzése.

4, A kbézéps6 csoportban (Olajag csoportban) a visszaillesztés és a sziikséges szakértGi

vizsgdlatok ellenérzése.

5. A kozéps6é - nagycsoportos (Bluza csoportban) és az ismétl6 nagycsoportos (Barany

csoportban) a gyerekek iskola - elGkészité tevékenységeinek ellenérzése.

6. A gyogypedagdgus munkakorben dolgozé kollegak munkajanak az dvodapedagdgusokkal
és pedagodgiai asszisztensekkel torténé munka Gsszehangoldsat; a gyakornok gydgypedagdgus
gyakornoki feladatai elvégzését, dokumentalasat.

- A pedagdgiai és gyogypedagdgiai asszisztensek munkajat az 6vodapedagogusok értékelése alapjan
is ellendrzi az 6voda vezetdje: milyen hatékonysaggal vesznek részt a csoport gondozasi - pedagdgiai
munkakban, rugalmasan kezelik-e a csoportok kiilénb6z6 szokasait.

- A dajkdak munkajat az 6vodapedagdgusokkal egyeztetve is ellenérzi az 6voda vezetdje: a gyerekek
kozott kiemelten végzi a gondozasi teendSket, fontos szamara a gyerekek ellatasa - 6sszehangolja a
(csoportszoba, gyerekéltoz6, -mosdd) takaritdsi munkajaval, harmonikusan kapcsolédik be a
pedagdgiai tevékenységbe.

- A konyhai dolgoz6 betartja/betartatja a higiénias szabalyokat, a HACCP elGirdasoknak megfelelGen

végzi a feladatat.
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- A takarito a beosztds szerinti munkaterileten elvarhaté precizitdssal takaritja a teriiletet.
- A karbantarték rugalmasan és Gsszehangoltan allnak a munkahoz: sziikség szerint végzik a

teenddjiiket; fokozottan ligyelnek a biztonsagos munkavégzésre.

3. Felel8sok rendszere

- A felelGs6ket az intézmény vezetGje valasztja, mérlegelve, hogy sajat munkakoriikben és felel6si
munkakérben milyen kompetenciai vannak (felelésségteljes, megbizhato, példamutaté, a vezetével
vald egyuttmiikodési készsége magas szintdi).

- A munkakériiknek megfelel6 megbizasokat alaposan, pontosan, precizen elvégzi:

1. Ovodavezetd helyettes: segitik a vezet6t a szakmai és a nem pedagdgusi feladatot ellaté
alkalmazottak munkavégzésének koordinalasaban. Az adminisztracids kételezettségeknek eleget
tesz. A tanfelligyeleti rendszer felallitasat, koordinalasat végzi, a munkaid6-beosztast, helyettesitési
beosztast és a szabadsagolasok alatti csoport- és dvodapedagdgus beosztast végzi. Az dvoda
hagyomanyai és szokdsai gyakorlasaban segiti 6sszehangolni a csoportok munkajat. Az intézmény
arculatanak épitésében aktivan részt vesznek: gyermek- és sziil6elégedettség vizsgalat,
kapcsolattartas a felekezetekkel, belsé tovabbképzések szervezése.

2. Szakmai munkak6z6sség vezets: A neveld kozosség munkajat a SZMK latogatdsok éves
tematikaja, cél- és feladatrendszere szerint koordinalja, irdnyitja, ellenérzi és értékeli. A kerlileti
munkakdz6sségek munkajat figyelemmel kiséri, a nevel6kozosséget érint6 kapcsolattartast segitik.
Az intézményi dokumentacid valtoztatasokban az intézmény vezetSjének segit.

3. Gyermekvédelmi felelés: dsszehangolja és koordindlja az 6vodapedagogusok, sziil6k,
intézményvezetd, védénd, gyermekorvos és gyermekjoléti szolgalat gyermekvédelmi munkajat. Az
adminisztracids kotelezettségeknek eleget tesz.

4. Munkavédelmi felel6s: felel6sségteljesen felligyeli a dolgozdkat és sziikség szerint
informalja az intézmény vezet§jét a munka - és tlizvédelmi elGirasok betartasardl (menekiilési
utvonal tablak, menekiilési utak szabadon hagydsa). Vezeti a munkavédelmi naplét.

5. Kdnyvtaros: feliigyeli, ellendrzi az 6voda kényvtardban levé szakkdnyveket, kiadvanyokat;
regisztralja a konyveket és ellenérzi a szabalyos kezelésiiket.

6. Tornaterem szertar felelSs: jegyzékbe veszi a szertarban levs eszkozéket; ligyel a helyiség

rendjére/tisztasagara; az 6vodavezetének jelzi, ha hidnyossagot, sériilést észlel.
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7. Szertarak felel6sei: ellenérzi a csoportok tarolasi rendjét, szlikség szerint jelzi, ha higiéniai
vagy balesetvédelmi veszélyt észlel, jegyzékbe veszi a szertarban levé vizudlis és dekordcids
eszk6zoket, ovodapedagdgusok kérésére kiadja a kivant eszkozt, lgyel a helyiség
rendjére/tisztasagara, az dvodavezetének jelzi az eszkdz6k fogyasat, beszerzési igényt.

8. Tisztitdeszkoz és - szertdr felelGs: be- és kivételezi a tisztito eszk6zbket és szereket, ligyel
a helyiség rendjére/tisztasagara, az 6vodatitkarnak jelzi az eszkéz-fogyast.

9. Mosoda felel8s: koordinalja a mosasi teendéket; tigyel a helyiség rendjére/tisztasagara,
ellenérzi a mosodszerek fogyasat; az ovodatitkarnak jelzi a mososzer fogyasat, a mosé-, szarito-,
tereget6-, vasalo eszk6zok fogyasat, rendellenes miikodését.

10. EvBeszk6z szertar felel6s: ellenérzi és regisztralja a tartalék evéeszkdzok kiadasat,
fogyasat; tigyel a helyiség rendjére/tisztasagara; az ovodatitkarnak jelzi az eszk6z6k fogyasat.

11. Varrdszoba felelSs: hasznalja a varrégépet; ligyel a helyiség rendjére/tisztasagara, az
ovodatitkarnak jelzi a varré eszk6z6k fogyasat, a varrogép rendellenes miikodését.

12. Kerti jatékok raktar felelGs: jegyzékbe veszi a kerti jatékokat, ki- és bevételezi az
eszkézoket, a jatékok kopasat, torését ellendrzi, gondoskodik idényjellegli tarolasukrdl, sziikség
szerint selejtez, ligyel a helyiség rendjére/tisztasagara, az dvodavezetnek jelzi a kerti jaték eszk6zok
selejtezését, potlasi igényt, vezeti az udvari eszk6zok ellen6rzési napléjat; veszélyhelyzet esetén jelzi
a balesetveszélyes forrasat (pl.: 16go faag, sériilt eszkoz).

13. Mdhely és pince felel6s: jegyzékbe veszi az eszkozOket, szerszamokat, ellenérzi az
eszkdzok szabalyos hasznélatat, tarolasat, (igyel a helyiség rendjére/tisztasagara, az

ovodavezetbnek jelzi az eszkdz6k kopasat, javitdsi szlikségességét, romlasat.
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. Ovodai és nemzeti linnepek

. Nevel6i értekezletek id6pontja, témai
. Szil6i értekezletek id6pontjai, témai

. Intézményvezet6 kotelezé orai

. Szakmai munkak6z6sség munkaterve
. Gyermekvédelmi munkaterv

. Szlil6i képviseletek munkaterve

0 N O N A W N R

. A nevelési év munkarendje - nevelés nélkiili munkanapok

II. Taniigyi munka tervezése

Jogszabalyi hattér:

- 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol

- 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogalldsarol

- 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérd|

- 368/2011. Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél

- 2011. évi CCVI. Torvény a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak és a
felekezetek és vallasi kozosségek jogallasardl (21.8)

- 2012. évi CXXIV. térvény a nemzeti kbznevelésrél szol6 torvény modositasarol
- 229/2012. (VII1.28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

- 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési

intézmények névhasznalatardl
-32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igény(i gyermekek dvodai nevelésének iranyelv
- 20/2012. EMMI rendelet alapjan

- 2012. évi l. térvény a Munka torvénykényvérdl (Mt.)
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- 2023. évi V. térvény a Polgari Torvénykoényvrdl (Ptk.)

- 2023. évi LIl. torvény pedagogusok uj életpalyajardl Paétv.

Kapcsol6dé jogszabalyok:

- 257/2000. (XIl. 26.) Korm. Rendelet a kézalkalmazottak jogallasarol szélé 1992. évi XXXII.
térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténé
végrehajtasrol

- 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informdcids szabadsagrol

- 2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/2013. (11.26.) EMMI rendelete a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikddésérdl

- 2013. évi CXXXVII. térvény A nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény mddositasardl

-326/2013. (VIII.30.) Korm. rendelet A pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a kbzalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben térténd végrehajtasrol

- 105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl sz6lé 1997. évi LXXXI.
térvény végrehajtasardl (73/B. §)

- 1374/2022. (VII. 29.) Korm. hatédrozat a kézszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrdl sz616
1700/2022. (XII. 29.) Korm. hatarozat alkalmazasanak eltérd szabalyairdl

- 2023. évi LIl. térvény végrehajtasardl (Puétv. vhr.)

2. Az 6voda alapdokumentumai
- Alapité Okirat
- Pedagdgiai Program
- Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

- Hazirend
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3. Egyéb helyi dokumentumok

- Felekezetekkel kotott Egylittmikodési Nyilatkozat

- Intézményi éves munkaterv

- Tanligyigazgatas dokumentumai

- Intézményi Gazddlkodasi dokumentumok
- A torvényi megfeleléshez sziikséges feladatok

- a Pedagégiai Program alkalmazasa

- tankotelezettség megallapitasa - sziil6k tajékoztatasa

- szakszolgalati rendszer miikodésének kapcsolatai az évodai élettel

- az dvoda belsé intézményi ellendrzési - értékelési rendszerének dokumentumai
- a kotelez6 eszk6zok és felszerelések jegyzéke
- az 6vodaban jogviszonyban allé gyermekek oktatasi azonositdjanak naprakész vezetése
- az alkalmazottak jogviszonydnak roégzitése a KIR rendszerben és aktualitasuk
- iratkezelés és ligyintézés szabalyainak alkalmazasa
- kételez6en hasznalt nyomtatvanyok eljardsrendje
- nevelési - oktatasi intézmények irattéri terve (a rendelet szerint)
- baleset- és tlizvédelmi oktatas és rendelkezések iratai
- hazirend ismertetése az évodaba jaré csaladokkal

- gyermekek fejl6dési itemének nyomon kovetése

4, Felel6sok rendszere

- A felelgséket az intézmény vezet6je valasztja, mérlegelve, hogy sajat munkakoriikben és felelGsi
munkakdrben milyen kompetenciai vannak (felelGsségteljes, megbizhato, példamutato, a vezetSvel
vald egylittmiikodési készsége magas szint().

- Is.: fent
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1. Ovodai és nemzeti iinnepek

2. Neveldi értekezletek id6pontja, témai
3. Sziil6i értekezletek id6pontjai, témai
4. Ovodavezeté kotelezd 6rai

5. Szakmai munkak6z6sség munkaterve
6. Gyermekvédelmi munkaterv

7. Szlil6i képviseletek munkaterve

8. A nevelési év munkarendje - nevelés nélkiili munkanapok

1. Ovodai és nemzeti iinnepek

- 2023. okt. 14. Evnyité Istentisztelet

- 2023. nov. 6. Reformacio Emléknapja

- 2023. dec. 4. Adventi gyertyagyujtas

- 2023. dec. 6. Mikulas

- 2024. jan. 29. Félév - értékeld nevelbi értekezlet

- 2024. jan. 15.- febr. 13. farsang (febr. 7. Farsang — Kolompos Egyiittes m{sor)
- 2024. marc. 15. Nemzeti (innep

- 2024. apr. 4. nyuszi-fészek keresés

- 2024. &pr. 12. Huasvéti Okumenikus Istentisztelet

- 2024. apr. 17. Nyilt nap

- 2024. m3j. 2-10. Anyak napja (linnepségek)

- 2024. maj. 24. Gyermeknapi csaladi sportvetélkedds du.
-2024. jun. 3—jun. 14. Evzaré mdsorok

- 2024. jun. 21. Evzaré neveldi értekezlet

2. NeveléGi értekezletek id6pontjai, témai
- 2023. szept. 4. Evnyité Ertekezlet
témak: nevel6kdzésség Uj tagjai, Vezet6 Munkaterve, szervezési feladatok, Helyettes Eves

Munkaterve, SZMK Eves Munkaterve, Baleset- és tizvédelmi oktatas
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- 2024. jan. 29. Neveléi Ertekezlet
témak: féléves Munkaterv értékelés, Szakmai Munkakoézosség munkaja, felel6si rendszer
ellenérzése, 2. félév programjai, tervei
-2024. jun. 21. Evzaré Neveldi Ertekezlet
témak: Munkaterv értékelése, Szakmai Munkakoz6sség munkajanak értékelése, gyermek- és
sziilbelégedettségi vizsgalatok eredményei -, felelsi rendszer értékelése, Nyari Munkaterv, nyari
szabadsag tervezése, a 2024 — 2025-6s nevelési év Szakmai Munkatervének elSiranyozdasa
3. Sziil6 értekezletek id6pontjai, témai

3.1. Oszi, évnyito sziilSi értekezletek (2023. szept. 14 - okt. 10.)
- Barany csop.: évoda hazirendje, visszaillesztési terv, féléves nevelési terv, csoport-programok,
SzUl6i K6z6sség felallitasa, iskolaérettségi vizsgalatok, DIFER mérés, beiskolazasi kbtelezettségek
- BUza csop.: személyi valtozasok a csoportban, 6voda hazirendje, be- és visszaillesztési terv, féléves
nevelési terv, csoport-programok, Gszi iskolaérettségi vizsgalatok és DIFER mérés, Sziil6i K6z6sség
felallitasa
- Olajag csop.: személyi valtozasok a csoportban, be- és visszaillesztési terv, dvoda hazirendje,
féléves nevelési terv, SzllGi Kozosség felallitasa, csoport-programok
- lgazgyongy csop.: pedagdgusok és pedagdgiai munkat segité munkatdrsak a csoportban, 6voda

hazirendje, beillesztési terv, féléves nevelési terv, csoport-programok, Sziil6i Kozosség felallitasa

3.2. Félévi sziil6i értekezlete (2024. jan. 8. - 31.)
Témak: féléves nevelési terv értékelés, beiskolazasi teenddk, csoport-programok, 2. félév nevelési

terve, program tervek

3.3. Ev végi szlil6i értekezletek (2024. maj. 13. - mdj. 23.)

Témak: nevelési év végi nevelési terv értékelés, beiskolazasi tapasztalatok, Nyari terv tajékoztatasa

4. Gvodavezets-helyettes éves munkaterve
Ebben a nevelési évben a f6 feladatom a csoportok munkajanak 6sszehangolasa, a kézos linnepek,

rendezvények, egyéb k6zos tevékenységek szervezése, lebonyolitasa.
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K6z6s linnepek, rendezvények
. Evnyitd Istentisztelet
. A reformacié emlékiinnepe

- Ovodas Okumenikus Istentisztelet
Az idén is tervezziik a csoportokkal és a lelkészekkel koz6sen a megemlékezést
L Adventi id6szak
— Adventi koszoruk megdlddsa, elsé gyertyagyujtas—énekek, imak Osszevalogatasa, csoportok
osszehangolasa
— A csoportoknak egy kozos alkalom szervezése, ahol énekekkel, torténetekkel elevenitjiik fel az
Advent torténetét.
— A nagycsoportosok betlehemes miisora, vendégszereplés.
. Bojti id6szak
- K6z0s ahitat szervezése a csoportok szamara a lelkészekkel kézdsen.
- K6z6s templomlatogatas szervezése
° Husvéti Istentisztelet: énekek, imak 6sszevalogatasa, a segitség a program lebonyolitasaban.
o Csoportlatogatasok (csendes percek)
Az el6z6 nevelési évben elkezd6dott csoportlatogatasokat ebben a nevelési évben is folytatni
szeretnénk. Ezeken az alkalmakon a protestans csoportok elldtogatnak egymds csendes perceire. 3
ilyen alkalmat terveziink ebben a nevelési évben
) Evzard Istentisztelet: a program lebonyolitasanak segitése, énekek imak 6sszevélogatasa.
M(helymunka
Ebben a nevelési évben szeretnénk elinditani a mdhelymunkat a csoportok részére, ahol
megoszthatjak egymassal tapasztalataikat, énekeket, imakat, jatékokat cserélnének. 5 ilyen
alkalmat terveziink ezen éven.
Kapcsolattartas a lelkészekkel
Szeretnénk az idén tobb eseményiinkbe is bevonni az atydkat, lelkészeket: meghivni a karacsonyi

mdsorainkra, csendes perceinkre, valamit valamilyen koz6s tevékenységre.
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5. Szakmai munkakozosségek munkaterve

- kiemelt megfigyelési terilet:

- csoportlatogatasok, hospitalasok, bemutatd foglalkozasok, esetmegbeszélések, tovabbképzések
tapasztalatai

- tehetséggondozd csoportok beinditasanak tapasztalatai

- részleteket Isd.: 2. A szakmai munkak6zdsség munkaterve

6. Gyermekvédelmi munkaterv
Isd.: Ill. Munkaltatéi és gazdasagi tevékenységek tervezése
6.1 Védénéi szolgaltatassal kapcsolatos teend6k
6.2 Csalad- és Gyermekjoléti Kbzpont munkatdrsaival valo kapcsolattartas lehet8ségeinek

kiterjesztése az dvoda gyermekvédelemmel kapcsolatos problémaiba.

7. Sziil6i K6zOsség munkaterve

8. A nevelési év munkarendje - nevelés nélkiili munkanapok

- 2023. szept. 1. nevelési év kezdete

- 2023. okt. 24. Nevelés nélkiili munkanap 1. (Lelki Nap)

- 2023. dec. 22. Nevelés nélkiili munkanap 2. (Munkakdz6sségi évzard program)

- 2024. jan. 29. Nevelés nélkiili munkanap 3. (FélévértékelS nevelGtestiileti értekezlet)
- 2024, apr. 26. Nevelés nélkiili munkanap 4. (Munkak626sségi kirandulas)

- 2024. jun. 21. Nevelés nélkiili munkanap 5. (Evzaré nevel6testiileti értekezlet)

- 2024. aug. 31. nevelési év vége

Bp., 2023. szeptember 30.

Haszilléoné John Helga
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Legitimacids zaradék

A VezetSi Eves Munkatervet a Volgy Utcai Okumenikus Ovoda nevelbtestiilete egyetértésben

elfogadta.

Bp., 2023. szeptember 30.
Coim. » v i\ R ;
el (nadam CRaseaelia

Szalai-Csakvari Brigitta

dévodavezet6-helyettes

A szilGi kozosség vezetSjeként a sziilGk képviseletében egyetértését nyilvanitotta

Budapest, 2023. szeptember 30.

Mester Zsofia

Budapest 2023. .......ccccccuieeirennen

Otvos Zoltan

osztalyvezetd
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