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A nevelési év rendje

Nevelési év idétartama: A nevelési év els6 napja 2023. szeptember 1. (péntek), utolsé napja

2024. augusztus 31. (szombat).

A nevelbtestiilet altal meghatirozott pedagodgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznéalhatunk fel.

Nevel6testiileti tanacskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevelétestiileti értekezlet) a
nevelGtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segitd munkatarsak (pedagdgiai
asszisztens, gyogypedagogiai asszisztens, dajka, oOvodatitkar, karbantartd) részvétele az

alkalomszer( szervezés fiiggveényeében kotelezo.

Nevelés nélkiili munkanapjaink:
e 2023.szeptember 08.
e 2023.december 22.
o 2024 .februar 23.
e 2024, aprilis 02.
e 2024. jinius 21.

Sziinetek idétartama - A nydri zarva tartas tervezett idépontja

Nyari zarasunkat a szomszédos bolcs6dével 6sszehangolva oldjuk meg.

Elgre lathatéan:

Székhely 25, 26. 27. 28. 29. 30. 31. 32, 33. 34.
hét hét hét hét hét hét hét hét hét hét

Torokvész uti | zarva | zarva | zarva | zarva | zarva
Kézmiives

Ovoda

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai szlinetek idején a gyermekek létszama
lecsokken, igy ezeken a napokon — elOzetes sziildi igényfelmérés alapjan és a fenntartd

jovahagyasaval - az intézmény Gsszevont csoportokban tizemelhet, vagy zéarva tarthat.



Iskolai sziinetek iddpontjai:

Az 6szi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023. oktodber 27. (péntek), a szlinet uténi elsd tanitasi
nap 2023. november 6. (hétfo).

A téli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023. december 21. (csiitortdk), a sziinet utani elsd
tanitasi nap januar 8. (hétfo).

A tavaszi sziinct el6tti utolso tanitisi nap 2024. marcius 27. (szerda), a sziinet uténi elsé
tanitasi nap aprilis 8. (hétfo).

A jogszabdly altal orszagosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.
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1.3. Pedagodgiai folyamatok — Ellenorzés

A belsé ellenorzés altalinos rendje

Ellenorzés Ellenérzés Alkalmazott Ellenorzést
Hénap
célja teriilete modszer végro
- jatéktevékenyseg, .
az 0j gyermekek tanulasi tevékenység
beilleszkedésének OVPED vezetese, megfigyelés, .
. e ovodavezetd
szeptember megfigyeléie. funkciok megbeszélés vezetd
) hasznalatanak
fogadasuk feltételei o s
kibévitése ( sziil6i
felitlet hasznalata)
napossag
életkoronkeénti
tartalmainak )
) csoportnaplo, dokumentum
bevezetese o 4vodavezetd
oktéber o _ ) mulasztasi napl6 ellenbrzés
jatckba integralt | vezetd helyettes
. . csoportlatogatas
tanulas megfigyelése P 8
dokumentum
ellendrzés
dokumentum
jatektevékenység, ellenérzés,
szakmai munka f .
november tanuldsi tevékenyseg megfigyelés, o6vodavezetd
megfigyelése
OVPED elemzés
csoportlatogatas
. jatéktevékenység, | csoportlatogatas
beiskolazas, N .
december tanulasi tevekenyseg |  tevékenység évodavezet
elokészitése
OVPED megfigyelés




" Ellenérzés Ellendrzés ~ Alkalmazott Ellen6rzést
Hoénap ,
célja teriilete modszer végzo
beiskolazas jatéktevékenység, csoportlatogatas -
januar elokészitése tanulasi tevékenyseg tevékenység 4dvodavezetd
OVPED megfigyelés
csoportnaplo, csoportlatogatas , ,
dokumentum . ) ovodavezetd
februar o mulasztasi naplo dokumentum,
ellenbrzés . vezetd helyettes
OVPED ellendrzés
: jatéktevékenységek _ ) )
) teljes korti
megfigyelése , , csoportlatogatas
marcius tevékenység , 6vodavezetd
szakmai munka megfigyelés
OVPED
megfigyelése
. komplex foglalkozas
o tanulasi  tevékenység Y csoportlatogatas ) }
aprilis ellendrzese ovodavezetd
ellen6rzése megfigyelés
OVPED
i miisorok szinvonalas o ]
Evzaré miisorok tartalma, megfigyelés,
majus o . , . ovodavezetd
megtekintése kivitelezése megbeszElés
OVPED
gébportnaplé, ]
dokumentum L. , dokumentum.
junius mulasztasi naplo dvodavezetd
ellendrzés ellendrzés

OVPED

1.4. Pedagégiai folyamatok — Ertékelés

Intézményértékelési feladatok - Tervezett mérések:

- Gyermekek fejlettség allapotanak mérése - DIFER

- Kivancsi lada — érdeklddéstérkép készitése



I1.

I1.1 . Adatbazis

SZEMELYISEG ES KOZOSSEGFEJLESZTES

Ssz. A nevelési/fejlesztési folyamat Szdma Tervezett tevékenységek
alapadatai 2023.09.01. felsorolasa
1. Beirt gyermekek szama 104 o
A Sajatos nevelési igényli gyermekek 3 Szakmai egyiittml’j_k'_(')d_ég; Bl
gydgypedagogussal,
gyogypedagogiai asszisztenssel
3 HH gyermek 1
4. HHH gyermek 4 Folyamatos kapcsolattartas a
gyermekotthonnal
5. Rendszeres gyermekvédelmi 1 Ukran gyermek integrélasa, csalad
kedvezményben részesiilé segitése
6. Sziil6i nyilatkozat alapjan térités- 39
mentesen étkezOk
7. 3, vagy tobb gyermeket neveld 15
csaladban ¢16k
8. Tartdsan beteg vagy fogyatékos, 8 Sziilékkel, gyogypedagdgussal
vagy csaladjaban tartésan beteg vagy t6rténd konzulticié
fogyatékos gyermeket nevelnek
9. Nevelésbe vett gyermek 4 Folyamatos kapcsolattartas a
gyermekotthonnal
10. Beilleszkedési magatartasi, tanulési 1 Ovodapszichologussal
zavarral kiizd6 gyermek konzultacid, PSZSZ- szel valo
kapcsolattartas
11. Veszélyeztetett gyermek 0
12. Anyaotthonban laké gyermek 0
13. Gyermekét egyediil neveld sziilo 2 Fogadoodrakon a felmeriilo
problémak megbeszélése, nevelési
tanacsadas
14. Félnapos 6vodas gyermek 3
15. Nem étkez6 4

10




 Ssz. [N nevelési/fejlesztési folyamat Szama Tervezett tevékenységek
alapadatai 2023.09.01. felsoroldsa
16. Specialis étreﬁdeti—génylc'i gyermek 4 |
1. Ovodai jogviszonyt sziineteltetd 1
gyermek

I1.2. Gyermekvédelmi feladatok

Céljaink a torvényi elvarasok szerinti miikodés soran:

A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldsanak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnyujtas, valamint
egylittmiikodés a kiilonb6z6 intézményekkel és szakemberekkel

SNI beszélgetd kor milkodtetése az érintett Ovodapedagdgusok, asszisztensek,

fejlesztd pedagdgus, pszichologus, €s lehetdség szerint az utazo gyogypedagogusok,
logopédusok részvételével - alkalmanként

A csaladok tiszteletben tartdsa, a csaladi nevelés erésitése a raszorulok kérében

Szoros kapcsolat a Csaladsegité Kozponttal vezetdi és gyermekvédelmi megbizotti

szinten

Figyelembe vessziik:

A sajatos nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos tOrvényi elvardsokat és
intézményi alapelveket

A differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetii, és a nehezebben kezelhetd
gyermekek szaméara

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsat a helyi nevelési programban részletezett

kompetenciaszintek betartdsiaval végezzik.

11



Kedvezményes/iéritésmentes  étkezési  téritésre

feljogosit6 dokumentumok begyliijtése az érintett

sziil6kt6] (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, dvodatitkar szeptember
szocialis étkezesi tdmogatas, szlikséges
nyilatkozatok)
Sziikség és igény szerint konzultacid a sziil6kkel, 6vodavezeto,
szeptember
csaladsegitével, fenntartoval 6vodapedagogus
A gyermekvédelmi szem_pontbél veszélyeztetett, :
hatranyos helyzetii és nehezen nevelhetd gyermekek
) 6vodapedagdgus szeptember
feltérképezése, ezekrol  feljegyzés  készitése,
folyamatos nyomon kovetésiik
Konzultacid az 6vodavezetGvel: az egyes gyermekek
y ) ) 6vodapedagogus folyamatos
helyzete, a segitségnyjtas lehetdségei, feladatai
Sziikség szerint hospitalas a csoportokban,
. dvodavezetod folyamatos
konzultacio a sziilokkel és dvondkkel
o i 6vodapedagogus szeptember
Oktoberi statisztikdhoz adatok gylijtése és elemzése .
gyermekvédelmi
gyermekvédelmi
Esetmegbeszél6 team felelds, alkalmanként
szocidlis segitd
Valtozasok felmérése az étkezési kedvezmények
teriiletén, szocidlis étkezési tamogatasok 6vodatitkar folyamatos
érvényességének feliilvizsgalata
. . ) gyermekvédelmi o
Gyermekvédelmi felelds (irasbeli) éves beszamoloja Jjunius 30.
felelds
. feladatfiiggd,
Aktualis feladatok ellatasa 6vodapedagogus
folyamatosan

12




I1.3. Ovoda- egészségiigyi ellatas személyi feltételei
A véddnd latogatasa alkalomszerii. Vonatkozik leginkabb tisztasagi vizsgalatra, fejtetvesség
esetén ellendrzésre.

Ovodaorvosunk oktéberben gerinevizsgalatot végez a tankoteles gyermekek korében.

Ingyenes fogészali sziirés a teriileti gyermekfogéaszat altal oktober- november hénapban.

Ovodaorvos: Dr. Imre Katalin
Védons: Kovacsné Sarosi Timea

Székhely/telephely: 1025.Bp.Csatarka u.51.

I1.4. Sziiléi igényekre alapozott (a szolgaltatonak Kifizetett téritési dij
ellenében nytjtott szolgaltatasok

gz_-olgéltaté-s

Korosztaly

Helyszine

Logopédiai ellatas

5 éves kortol

intézményen beliil

Utazo gryc')gypedagégus SNI ellatas intézményen beliil
Utazé SNI ellatas intézményen beliil
szomatopedagogus

B E—
Ovodapszichologus

szilikség szerint

intézményen beliil

Fejlesztd pedagogus

5 éves kortol

intézményen beliil

Uszasra kisérés

nagycsoportosok

Csaszar- Komjady uszoda

13




I1.5. Kozosségfejlesztés

A pedagégiai programban is megjelenitett intézményi szintii 6vodai iinnepek és egyéb

programok tervezett tartalmai és idopontjai

Ssz. Szolgaltatas Szolgaltato Intézményi
tevékenység koordinator/felelds
1. Foci suli Szeltner Norbert Mizikné Marké Agnes
2. | Néptanc | Széll Marta Mézikné Marko Agnes
3. Balett Garbaisz Gydrgyi Miézikné Marké Agnes
4. | Angol Miszlay Zoltan Maézikné Marko Agnes
| 5. | Sakk Krizsan Lasz16 Mézikné Markd Agnes
6. Babszinhaz Majorka Babszinhaz Mazikne Marko Agnes
| 7. | TSMT torna Gél Zsuzsanna Mazikné Marké Agnes
Ssz. Unnepek/programok Idépont Felelos
Martonvésar Ovodamuzeum 2023. szeptember 26. Bodnarik Julianna
kirandulas
Sziiret 2023. Szept.29. Pioker 1ldiko

A magyar népmese napja

2023.szept.30.

Bodnarik Julianna

Allatvédelmi témahét

2023.oktober 04.

Hornyék Réka

Budakeszi Vadaspark latogatas

2023. oktdber 3.

Ajtai Laszl6né

Egészség hét 2023. oktober Pioker Ildiko

Marton nap 2023. november 11. Ajtai Laszloné,
Ferenci Brigitta

T6ks hét | 2023 .november 26. Pioker Ildiko

Kiszézés 2024 .februar 22, Bodnarik Julianna

Viz vilagnapja 2024 .marcius 22. Kovacs Lilla- Csap6
Nora

Kolteszet napja 2024. aprilis 11. Szekeresné Simon
Anett

Fold napja 2024. aprilis 22. Szekeresné Simon

Anett- Hornydk Réka

Fenntarthatosagi hét

2024 .4prilis 24-28,

ovodapedagogusok

Majalis

2024. majus elso hete

Bodnarik Julianna-

14




Horvathné Matthiasich

Krisztina
15. Madarak és fak napja 2024, méajus 10. csoportonként :
16. | Gyermekek hete 2024. junius Ferenci Brigitta |

Kozosség szervezést segité programjaink sziilloknek

Programok ] Id6pont Felelds
1.. |Ismerkeds piknik 2023. szeptember 8. Mazikné Marko Agnes
2. | Adventi munkadélutan 2023. november 30. ovodapedagdgusok
3. Udvarszépitd nap 2024.marcius | Mazikné Marké Agnes
4. | Gyermekek hete ~ | 2024.junius ) Mazikné Marké Agnes
programsorozat zar6 napja,
sportvetélkedd

A pedagégiai programban is megjelenitett csoport szintii 6vodai iinnepek és

egyéb programok tervezett tartalmai és idépontjai

JELES NAPOK, UNNEPEINK, HAGYOMANYAINK

Unnepek/programok Elétér Idopont Szervezési Felelos
dekoracio feladatok
Advent SUNI 2023. SUNI csoport
csoport november
utolso hete
Mikulas SUNI 2023. ruha atnézése, Ferenci Brigitta
csoport december 6. Mikulés kisérése
csomagok
elékészitése
Luca nap buza uiltetése csoportonként
Karacsony SUNI 2023. e elbtérben SUNI csoport
csoport december 18. karacsonyfa
allitas

15




e Unnepség
elokeszitése
Felnbtt kardcsony SUNI 2023.dec.2l. |e .miisor SUNI csoport
gyerckeknek csoport e vacsora
Farsang ) 'MOKUS | 2024. o programok | Pidker Ildiké
februar 2. hete csoportonkeént,
e tanchaz
Marcius 15. KATICA | 2024. méarcius | Parlament | Pioker Idik6
14. l4togatas
Huasvét CICA 2024.marc.27. | Nyuszi varas Bodnarik Julianna
Husvét 2024.4prilis03 | Locsolkodds Bodnarik Julianna
Komatalazds | —eeememeees 2024. aprilis . | - komatal csoportonként
elkészitése
csoportonként
Vers megalld KATICA | 2024, vers kivalasztasa, | Szekeresné
aprilis 12, eldadasa Simon Anett
Szent Gyorgy nap MACI 2024. Slambuc 6zés Ajtai Laszloné
aprilis 23,
H_Anyék napja 2024, aprilis ovodapedagogusok
utolso hete
| Evzaré 2024. méajus ovodapedagogusok
vége- junius
eleje
| A gyerekek sziiletés nincs Aktualisan 6vodapedagogusok
napjai
III. EREDMENYEK

A DIFER eredmények feldolgozasat kiilsé szakérté végzi. A kapott eredményeket az

6vodapedagogusok beépitik a napi fejlesztési munkaba..

A Kivancsi lada méréseket ovodapedagogusaink végzik, eredményeit elemzik, tapasztalatait

felhasznaljak a Tehetségmiihelyre jar6 gyermekek kivalasztisanal, és a napi tevékenységek

tervezésénél, differencialasnal.
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IV. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES,

KOMMUNIKACIO

Heti rendszerességgel keddi napokon 13 6ratél tartunk informéci6-cserét biztosito ,,Csipp-

csupp” értekezlet.

Célja az aktualis informaciok atadasa, esetmegbeszélés, tudasmegosztas.

IV.1. Nevelés nélkilli munkanapok idopontjai és felhasznalasuk
— intézményi szint
Ssz. Felhasznalas célja és targya Id(’)’pat Erintettek
Helyszin Felel6s
I Nevelési értekezlet 2023.szeptl2. | Az d6voda valamennyi
Tanévnyitd értekezlet dolgozdja
Felelds :Mazikné
Marké Agnes
2. Karacsonyi kozds ﬁnneplés, nyugdijasok 2023.dec. 21. | Az 6voda valamennyi
meghivasa dolgozoja
- Felel6s:Ajtai Laszloné
3; Nevelési értekezlet: csapatépitd tréning 2024, Ovodapedagogusok
februar 23. Felelos:Mazikne Markd
Agnes
4. OVPED tapasztalatok 2024.4prilis Ovodapedagogusok
Felelds: Méazikné
Marké Agnes
S Ko6z6s kirandulas-szakmai nap 2024, Az 6voda valamennyi
junius 16. dolgozdja

Felel6s:Ferenci Brigitta

A nevelés nélkiili munkanapokon — sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek

feliigyeletérol

Szakmai nap

Felelos

Ssz. Felhasznalas célja és targya Idépont
i Karacsonyi kirakat rendezése 2023.
december

| Ferenci Brigitta
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|7 2. | Ovodagaléria megszervezése 2024. _Aifai Léaszloné
o | marcius Ferenci Brigitta
Munkatdrsi értekezletek
Ssz. Felhasznalas targya Idépont Erintettek
Felelds
1. Kotelezd munka és tiizvédelmi oktatas 20_23:zept.08. Munkatarsak
HACCEP oktatés Ferenci Brigitta
2. Heti rendszerességgel minden kedden Déleléttds
13 6ra évodapedagogusok
Felelés: Mazikné
Marké Agnes, Ferenci
Brigitta
Az eldre tervezhetd nevelotestiileti értekezletek idépontja
Idépont Téma Felelés |
2023. szept. 12. Koételez6 munka és tlizvédelmi oktatas Mazikné Marké Agnes
Els6segély nyujtas
2023. szept. 12. HACCP oktatas Mazikné Marké Agnes
2023. szept. 30. Beszamol6 és munkaterv elfogado ért. Mazikné Marké Agnes

2023. oktdber

Karacsonyi kirakat szervezési kérdései

Ferenci Brigitta

Ajtai Laszloné

2024 februar

OVPED tapasztalatok

Ovodagaléria szervezési kérdései

Ferenci Brigitta

Ajtai Laszloné

2024. marcius

Udvarszépit6 nap szervezési kérdései

Mazikné Marko Agnes Ferenci

Brigitta

2024. majus

Gyermekek hete szervezési kérdései

Ovodapedagbgusok
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1V.2. Szakmai munkakozosségek

1. Hagyomanyérzé munkakozosség
Munkakézosség vezetd: Bodnarik Julianna

Tagok: minden 6vodapedagdgus

2. Mentor — szakmai munkacsoport:
Munkakozosség vezetd: Ajtai Laszloné
- Hornyék Réka

- Kovécs Lilla

- Horvathné Matthiasich Krisztina

- Szekeresné Simon Anett

A munkacsoport kiemelt feladatai:

» A testiiletben jelen 1év6 nagy szamu palyakezd6 6vodapedagdgus szakmai segitése

e Intézményi 6nértekelés, segitése

o Uj pedagogiai modszerek, j6 gyakorlatok figyelése

e Az intézmény Onértékelési programjanak korrekcidjadban — elsfsorban a varhatd
jogszabalyi valtozasok és az intézményi tapasztalatok fiiggvényeben — kozremitkodés

e A vonatkoz6 torvények és jogszabalyok tanulmanyozésa, kdzds értelmezése

e Az intézmény mulkodését szabalyozé dokumentumok (PP, SZMSZ és mellékletei,
Hazirend, Onértékelési Program) szerinti mitkddés folyamatos nyomon kévetése, a

szlikséges korrekcios javaslatok megtétele

IV.3.Felelosok rendszere:

Adatvédelmi felelds: Pidker I1diko

Dekoracios szertar felelés: Hamoriné Csapd Noéra
Facebook felelds: Pioker I1diko

Gyermekvédelmi felelos: Kovacs Lilla

Honlap felel6s: Ferenci Brigitta
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Konyvtar felelos: Szekeresné Simon Anett

Munkabhelyi elsésegélynyujté: Horvathné Matthiasich Krisztina

Palyazati felel6s: Bodnarik Julianna

Program felelés, koordinator: Hornyak Réka
Szakmai szertar felelos: Kovacs Lilla
Tornaszertar felel6s: Nagyné Nyikos Edit
Tehetségmiihely szertar felelés: Bodnarik Julianna

Tiiz és munkavédelmi felelés: Nagyné Lép Katalin

V. AZOVODA KAPCSOLATAI
Intézményi szintii réteg- sziildi értekezletek - forumok

Ssz. Téma Idépontok Felelos
1. Uj 6vodasok sziileinek 2023.augusztus Mazikné Marké Agnes
tajékoztato értekezlet
2, Melyik iskolat valasszuk? 2023. oktober 12, Mazikné Marké Agnes
3 SZMK szil6i értekezlet féléventelx Mazikné Marké Agnes

Sziiloi értekezletek a csoportokban

Csoportonként évente legalabb két alkalommal el6re tervezett sziiloi értekezletek:
A csoportszinti] sziildi értekezletek idépontja 16:30 ora.

Flvaras minden 6vodapedagdgustol a sziilok tdjékoztatisa az alabbi teriileteken/téméakban:

- Csoportprofil ismertetése

- Feladataink a 3 éves gyermekek logopédiai sziirGvizsgalataval (kérddives felmérés a

szlilok korében) kapcsolatosan
- Fokozott felkésziilés a valamennyi dvodai csoportban feldolgozasra keriilé nevelés-

tanulassal kapcsolatos téméban.
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Védond bevonasaval a szlir6vizsgalatok eredményessé tétele

A szocialis munkas tevékenységének bemutatasa

Hazirend ismertetése, felelevenitése

Korcsoporttdl fliggetleniil: A fejlddés varhato jellemz8i az 6vodaskor végére (ahova
egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

Eves nevelési és tanulasi terv ismertetése

Az egyiittm{ik6dés, ezen belill az informécié aramléas kialakitasa és gyakorlata
Etkezési téritési dijfizetés modja I- menza kezelése, észrevételek

Etkezés lemondasok fontossiganak hangsiilyozéasa

Pedagbdgus, vezetdi, intézményi onértékelés sziiléket érintd tartalmainak ismertetése
(sziil6i kérddiv)

A sziil6ket anyagilag is érintd programok éves terve, koltségvetése

Korcsoporttdl fliggetleniil, mar a legelsd, és minden tovabbi sziildi értekezleten
keriiljén feldolgozasra az iskolai életre torténé alkalmassag témakér, kidomboritva az
egyiittnevelés folyamatos sziikségszerliségeét.

Intézményi dokumentumok nyilvanossaganak biztositasarol térténd tajékoztatas
Adatvédelemmel kapcsolatos helsd szabalyok ismertetése

Minden, a sziil6ket érinté tartalom ismertetése

Javasolt tartalmak:

Egyiitt a csaladdal — A csalad-6voda kapcsolata

A szabad jaték kitiintetett szerepének jelentésége

A cselekvésbe agyazott tanulési folyamatot

Gyermek megismerési technikak: Kivancsi 1ada mérés, DIFER- mérés stb.

A differencialas elvének érvényesitése

Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire

A gyermekek motivalasa, aktivizalasa

Konzultalasi lehet0ségek nevelési kérdésekben: a hatékony csaladi beszélgetés
(fogado6 6ra, csaladlatogatas)

Kozos feladataink és lehetdségeink a gyermekek tehetségének kibontakoztatidsaban

Onértékelés soran alkalmazott sziil6i kérd6ivek kdzds értelmezése
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A sziiloi kozosség tagjainak névsora

Szam | Csoport Delegalt sziilok
1. Katica | Bock Eva Szalontai Zita Szilagyi Akos o
2 Siini | Adanyi Hajnalka Molnar Ildik6
3. Maci Kovari- Bauer Orsolya Mogyorodi Lilian Toéth Veronika
4. | Mékus Farsang Timea Molnar Timea Molnar Idiké
5. Cica Peres- Pahy Timea Dr. Szomolényi Borbala

4 7e

Az 6vodapedagégusok fogado orai

Célja az intervencids pedagodgiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket €rintéen legalabb
félévente egy alkalommal, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos nyomon
kovetésének irdsos (Fejlédési naplo) és szobeli tapasztalata. Ezen tilmenden minden sziirést,
mérést koveten tajékoztatni kell a sziil6t! A tajékoztatds megtorténtét a sziild alairasaval
igazolja.

Az egyes csoportok fogado ordinak idépontja — dvodavezetdvel tortént egyeztetés szerint — a

csoportok hirdet6tablain van kifiiggesztve.

Fogado orak idopontjai

Beosztas Idépont
El6zetes bejelentkezés alapjan, és minden honap elso
Ovodavezetd ) i
hétféjén 9-12 oraig
Vezet6 helyettes _ )
Elézetes bejelentkezés alapjan
) Elézetesen egyeztett id6pontban, de minden gyermek
ovodapedagogus o
esetén minimum félévente 1-szer
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Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagogiai céli 6vodai nyilt nap

2024. aprilis

Ekkor rovid intézménybemutatast kovetd évodabejaras kovetkezik
Minden csoportban dvodapedagbgus varja az érdekldddket. A leendd kiscsoportban pedig

hosszabb beszélgetés keretében talalkoznak a sziildk az dvodapedagogussal és a dajkaval.

Kapcsolattartas tarsintézményekkel:

- boles6dékkel

Kapcsolattartasunk folyamatos.

A gyermekek 6vodai atvétele kapcsan szervezett forméban, az SNI-s gyermekek oOvodai
elhelyezése a gyogypedagdgus koordinator kolléga aktiv kozremiikodésével torténik.
Tavasszal udvari kozos jatékra hivjuk a szomszéd bdlcsédéseket.

A nyari sziinet titemezésérél a bolcséde vezetével dsszehangolva dontiink.

- iskolakkal

Uj els6sok meglatogatasa iskoldjukban.
Evente a beiskolazast elékészité sziiléi értekezletre hivjuk a kornyezd iskoldk vezetdjét,
neveldit. Bemutatkozasi lehetdség, a sziil6knek pedig lehetség a talalkozasra.

Erintett iskolak: Aldas utcai Altalanos Iskola, Pitypang utcai Altalanos Iskola, Rézsadombi

Altaldnos Iskola, Fillér utcai Altalanos Iskola, Csik Ferenc Altalanos Iskola, Kodaly Zoltan

Altalanos Iskola,

- Csaladsegité Kozpont:
Szocialis segiténk Takacs Palfi Erika, aki rendszeresen latogatja 6vodankat, részt vesz

szUl6i értekezleteken, nevelés nélkiili napon.

Szervezett talalkozds évente tobb alkalommal ,,szakmakozi konferencia” keretében

23



- o0vodakkal

A Kkeriileti 6vodéakkal napi kapcsolattartassal segitjiilk egymas munk4jat.
Intézménykozi munkakozosségek miikodnek, melyek mindegyikében képviseltetjiik
magunkat. A Pitypang utcai Ovodaval kolesondsen vallalunk ligyeletet, egymas gyermekeit

befogadjuk nevelés nélkiili munkanapok, sziinetek alkalmaval.
- Pedagdgiai Szakszolgdlattal

Rendszeresen kiildiink gyermekeket vizsgalatra, egytittmiikddésiink folyamatos.
e ,,Szbl-e” — logopédiai szlirés S éves gyermekek korében
* Harom évesek beszédallapot szlirése

e Szakértdi bizottsagi vizsgalatok

e Fejlesztések

A fenntartoval valé kapcsolattartds:

Kapcsolattartasunk napi szintli, korrekt egyiittmiikodés.

A fenntartdi irdnyitas mellett a szakmai segitségnyujtas is megvalosul.
- Egyhazzal:

2022./2023. nevelési évt6l kezd6dben hitoktatds indult intézménylinkben, melyre felekezeti
megkotés nélkiil jelentkezhetnek a gyermekek. A hitoktatds ingyenes.
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VI. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELEI

VI.1. Targyi, infrastrukturalis feltételek

Helvzetelemzés

Ovodank megfelel a torvényi eléirasoknak. Targyi, infrastruktaralis feltételeinket

folyamatosan fejlesztjik.

Palyazatok

o A KKSI Bizottsag évente altalaban kétszer ir ki 6vodak szamara is forrasbovitést célzo
palyazatot, melyen rendszeresen palyazunk, kihasznaljuk az ad6do lehetdségeket.

e Az Ovi-Sport Alapitvanyhoz beadott palyazatunk tovabbra is aktiv, 2024- 2004.
nevelési évben reménykediink a kivitelezésben, miifives focipalya épitésére a f61s6
udvarrészre megvaldsulhat.

e A Német Onkormanyzat rajz palydzatdn minden évben részt vesziink.

e Magasagyas palyazaton vesziink részt, mely megvalosuldsa esetén a gyerekek

kornyezettudatosabb nevelésében lesz nagy segitségiinkre.
Onkorményzati tamogatasnak koszonhetden tovabbi teriilet kapott miifiives boritast. A
miflivel takart teriiletek ndvelése célunk, hiszen igy kulturalt, tiszta kornyezetet tudunk

biztositani gyermekeinknek rossz idd esetén is.

Kockazati tényez6k a nevelési évben

Infrastruktiirahoz (targyi eroforrashoz) kotheto

t6s magas bekovetkezési s . .
Jelent6s magas bekovetke Beézas az emeleten, valamint a Mokus csoportban a

valésziniisegi megrepedt emeleti livegfeliilet miatt

Irrealisan magas homérséklet kialakulasa az emeleti

csoportszobakban

Mensckelt glacsony Elektromos csengoé az épiilet mindkét szintjén, mivel tliz

bekdvetkezési valoszintiségd | ooorq kerepld nem hallatszik megfelelden.
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VI1.3. A pedago6giai munka feltételei — Human eréforras

Ped. assz,
Csoport ,
korcsoport | Ovodapedagdgus gyogyped. dajka
neve
asszisztens
Szekeresné Simon
. Pasztercsdkné
Katica k6z€ps6 Anett Simon Magdolna
Demcsik Zsuzsanna
Hornyék Réka
Kovacs Lilla,
. : : - Nagyné Leép
Siini kiscsoport | Hamoriné Pallai Krisztina
Katalin
Csap6 Nora
nagy-
. ) Ferenci Brigitta Pasztercsakné
Maci ismétld . _ Simon Attilané
Ajtai Laszloné Demcsik Zsuzsanna
nagycsoport
. Pioker Ildiké
Mokus nagycsoport ) _ Lévai- Er0s Eszter Lakatos Tiinde
Nagyné Nyikos Edit
. k6zéps6- | Bodnarik Julianna
Cica ) Lévai- Erés Eszter Csontos Irma
nagycsoport | Matthiasich Krisztina

V1.4. A pedagogiai munkat segité tovabbi munkatarsak

Beosztas Név
pszicholégus Mészaros Judit
ovodatitkar Schiffer Katalin

gazdasagi iigyintézo Koviécs Julianna

kertész-karbantarté

Juhasz Istvan

takarito

Balogh Zsuzsanna

konyhai dolgozé

Szab6 Margit
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A pedagégiai munkat segitok (pedagogiai asszisztensek és a dajkak) kiilsé
és belso képzése, tovabbképzése
Célja: a gyermekekkel, 6vodapedagogusokkal, a kdzvetlen munkatarsakkal, és a sziil6kkel
val6é kapcsolat eredményességének biztositdsa, valamint a munkakdri feladatok mindségi

szinten torténd ellatasdnak tamogatasa.

Részvétel bels6 szakmai tovabbképzéseken

Ssz. Téma Helyszin és Megjegyzés
idopont
1. Munka, thzvédelmi oktatas, HACCP 2023.09.12. | az 6voda minden ]
képzés dolgozdja
2 Asszisztens team 316
3. | Bels6 hospitalasok folytatasa féléventelx | 2-216 O

VIL. A KORMANY ES AZ OKTATASERT FELELOS
MINISZTERBALTAL KIADOTT AZ OVODAI NEVELES ORSZAGOS
ALAPPROGRAMBAN MEGFOGALMAZOTT ELVARASOKNAK ES A
PEDAGOGIAI PROGRAMBAN MEGFOGALMAZOTT CELOKNAK
VALO MEGFELELES

Pedagégiai gyakorlati munkédnk soran kiemelten fokuszalunk az Ovodai nevelés

orszagos alapprogramjanak alabbi ,,iizeneteire”:

e Az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés: Az 6voda a gyermek
nyitottsagdra épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb és tagabb
kornyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a keresztény kulturdlis értékek, a
hazaszeretet, a sziil6foldhoz és csaladhoz valo k6tddés alapja, hogy ra tudjon csodalkozni
a természetben, az emberi koérnyezetben megmutatkoz6é jora ¢€s szépre, mindazok

megbecsiilésere.
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e Az egészséges életmdd, a testapolads, a tisztalkodas, az étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-tartalma ételek fogyasztasanak
csokkentése, a z0ldségek és gyiimblesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak 6sztonzése, a
fogmosas, az 06ltozkodés, a pihenés, a betegségmegelozeés és az egészségmegOrzés
szokasainak alakitasa.

e Verselés, mesélés

> A mese — képi és konkrét formaban, esetlegesen a babozas és dramatizalas
eszkozeivel — feltarja a gyermek el6tt a kiilvilag és az emberi belsé vilag
legfébb érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.

» Az Ovodiban a gyermekek életkori sajatossagaihoz igazoddan a népi —
népmesék, népi hagyomanyokat felelevenité —mondokak, rigmusok,
a magyarsag torténelmét feldolgoz6 mondavilag elemei, meséi—, a klasszikus
és a kortars irodalmi mitveknek egyarant helye van.

e Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

» A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitds, a kézi munka, mint az
dbrazolas kiilonb6z8 fajtai, tovabba a mialkotasokkal, a népmiivészeti
elemekkel, szokdsokkal, hagyomanyokkal, nemzeti szimbo6lumokkal, az
esztétikus targyi kornyezettel vald ismerkedés is fontos eszkéze a gyermeki
személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotds a belsd képek gazdagitisara
épiil. Torekedni kell a gyermeki alkotdsok kozosségi rendezvényen vald
bemutatasara és a tehetségek batoritasara.

e A kiils6 vilag tevékeny megismerése

> A gyermek, mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokédba jut,
amelyek a kornyezetben valo, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz,
tajékozodashoz sziikségesek. Megismeri a sziil6fold, az ott €l6 emberek, a
hazai t4j, a helyi hagyomanyok és néphagyomanyok, szokésok, a kozdsséghez
valo tartozas élményét, a nemzeti, csaladi és a targyi kultura értékeit,

megtanulja ezek szeretetét, védelmét.”
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VIIL. NEM VART FELADATOK - Jegyzetek a nevelési év sordn
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A munkaterv jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

hitp://het.jogtar. hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100190.TV

e A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
http:/met.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200020.EMM

- 229/2012. VIII.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél szol6 2011.

évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

hitps://met.joetarhu/jogszabaly?docid=A 1200229 KOR

e 2023. LIL torvény a pedagogusok uj életpalyajarél

o 2023, LIL térvény a pedagégusok uj életpalyajarél végrehajtasi rendelete

o 363/2012. (XII. 17.) XKorm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos
alapprogramjarol
http://net.jogtlar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200363.KOR

o 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai
nevelésének iranyelve és a Sajdtos nevelési igényii tanulék iskolai oktatisanak
irdnyelve kiadasarol
https://met.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A 1200032. EMM &timeshift=2017083 1 &txtrefe
rer=A1100190.TV

e 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

hitps:/Mmeljogtar.hu/jogszabaly?docid=9970003 1. TV &celpara=&dbnum=1

e 2015. évi CCXXIIL. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi
targyu és egyéb kapcsolodo torvények médositasarol
http://met.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1500223. TV &timeshift=20170101&
txtreferer=A1100204. TV

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérol és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben térténoé végrehajtasarél

htip://met.joetar.hu/ir/gen/hiesy doc.cgi?docid=A1300326.KOR
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e 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagégus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevOk juttatisairél és
kedvezményeirol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy _doc.cgi?docid=99700277.KOR

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijto
gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl

http://net.jogtar. hu/jr/egen/hjegy doc.cgi?docid=A1100328. KOR

o 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagobgiai szakszolgalati intézmények
miikodéséral
htip://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300015.EMM

e 48/2012. (XIL. 12.) EMMI rendelet a pedagégiai-szakmai szolgaltatasokrél, a

pedagégiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagogiai-
szakmai szolgiltatdsokban valé kozremiikodés feltételeirol
hitp://met.joetar hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200048.EMM

e Oktatasi Hivatal: Orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzés — Komplex ellendrzés
kézikonyv Els6 kiadas

e Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés KEZIKONYV HETEDIK, JAVITOTT
KIADAS

hitps://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/2019 onertekele

s/Onertekelesi kezikonyv ovoda.pdf

- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatisi Hivatal 4ltal kidolgozott Utmutaté a

rrrrr

pedagégusok  mindsitési  rendszeréhez  felhaszniléi ~ dokumentacié
értelmezéséhez Ovodai nevelés HATODIK, JAVITOTT VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/pem/ovoda kieg 2018.pdf

- Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak

hitps://www.oktatas.hu/pub bin/dlead/pem/ovoda k.pdf

A Torokvész ti Kézmiives Ovoda miikodését szabalyozé dokumentumok

Ervényességi rendelkezés:

e A munkaterv a csatolt sziil6i vélemények és a neveldtestiileti elfogadast igazol6

jegyz6konyvvel egyiitt érvényes.
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e A dokumentum tartalmi elemeinek médositasara torvényi valtozas, valamint a

nevel6k6zosség tobbségének javaslata alapjan keriilhet sor.

LEGITIMACIOS ZARADEK

Készitette a Budapest I1. keriileti Torokvész ti Kézmiives Ovoda . neveldtestiilete

Kelt: Bp. 2023. szeptember [

Az 6voda nevelétestiilete 4t nem ruhdzhaté jogkorében a 2022/2023. nevelési €vre 52616
munkatervét 2022.szeptember 30.napjan tartott hatarozatképes ilésén a ..../2022. (.....)
szamu hatarozataval, 100 %-os igenl6 szavazattal ELFOGADTA.

Az elfogadas tényét a nevelGtestiilet tagjai a csatolt jegyz6konyvben hitelesitd alairasukkal

tanusitjak.
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............................................ I,/-_\_ _? '3 y
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a nevelGtestllet nevében névalairas a nevelotestiilet nevében
névalairas
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\..It’.’g-}h P 5 33// ovodavezet6
N 006 955,87
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Az o6voda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta és a dokumentumrol véleményt alkotott:

I Az 6voddban miikddo alkalmazottak kozossége:
2 Ceren TBss
Kelt: .. 2 2430 9. LT € red 2 ’é'\

alkalmazottak kézéssége neveben

Az 6vodaban miik6do Sziilok Kozdssége

gﬁ@m&m%(3iWWLﬁv

Kelt: l«\~ ¥ ¥ 05 »]‘t Sziilék Kozdssege elnoke
Az O6voda Munkatervét vooidoo (0...) szdm( hatarozataval dontési hataskorében
JOVAHAGYTA
Kelt: cooviiiiiiiiiiiiiinnn, .
Ph.

35



JEGYZOKONYV

Nevelotestiileti értekezlet

| rész

Idépont: 2023.09.12.

Helye: Torokvész iti Kézmiives Ovoda neveldi iroda

Jelen vannak: Mézikné Marké Agnes 6vodavezetd
Ferenci Brigitta vezet6- helyettes

Schéffer Katalin 6vodatitkér- jegyzokonyv vezetd

az 6voda neveld testiilete

Napirendi pontok:

1. A 2022/2023. nevelési év nyari udvari élet értékelése
2. Csoportnaplo ellendrzések tapasztalatai:
- elmaradasok a Maci és Mokus csoportokban.

3, Aktualis teenddk

1I. rész

Idépont: 2023.09.12.

Helye: Torokvész uti Kézmiives Ovoda neveldi iroda

Jelen vannak: Mazikné Marké Agnes 6vodavezetd
Ferenci Brigitta vezet6- helyettes

az dvoda neveld testiilete

Mazikné Mark6 Agnes 6vodavezetd az értekezletet megnyitja, és a 2023/2024. nevelési év

elkésziilt munkatervét ismerteti a neveld testiilettel 2023. 09. 26. napon.
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A Budapest II. keriilet Torokvész tti Kézmiives 6voda

2023./2024. nevelési évre

osszeallitott Munkatervét a nevelo testiilet ellenszavazat nélkiil elfogadia.

.......................................

hitelesit6d

ovodavezetd
Datum: Budapest, 2023. 09. 27.
JELENLETI IV
Név Aldirdas
" Aaw e waaxd  AGNES DOz g JM/S
2 | Fepenct BRETHA | Yereed "B o
* | fstal Ldsdone P i Lskonr
4. quu‘v\-oi ")‘1' LQ‘ L:C‘/Ldlg \L/ﬁ—
> ?rojzay_ HZNZ_,!: )\\‘%ﬁ\/&ﬂ-«_’
> Hflm 'me (L€ m}'@f‘j flgso N )h o~ ..[ (s r-ﬁ—»-ﬁ “’n\ f-r\,,\
7- 1
Levwrtos Ll Hplops =
z' Yorwva v REUA Houpalle, . Leslec,
|9z 0keresuy Sinwou L G~ ‘,/Aﬁﬁ(\
10.
:BODMNM‘A Qu\MADL&A XWML Ormaﬁ B =5
| hotU AGANG M. ISET (Vi s

Kelt: Budapest, 2023.09. %,

i
Qons e, Souts A ((5

ovodavezet6
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Mellékletek:

1.sz. melléklet: Tehetségmithely éves munkaterve
2. sz. melléklet: Hagyomany6rz6 munkakdzosség éves munkaterve

3. sz. melléklet: Gyermekvedelmi felelos éves munkaterve
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1.sz. melléklet: Tehetségmiihely éves munkaterve

Tehetséggondozo munkaterv

A miihelymunka célja:

2023- 2024 nevelési évre

A tehetségigéretes gyermekek képességeinek minél magasabb szintre juttatasa,
kibontakoztatasa hatékony pedagogiai modszerek, eszkdzok alkalmazasaval.

A miihelymunka f6bb feladatai:

Idépontok Feladatok
Szeptember - A tehetséggondozashoz sziikséges dokumentumok
elékészitése
- A mithelymunkéhoz sziikséges targyi feltételek
elokeészitése
- A komplex tehetséggondozd program megirdsa a
tehetségazonosito €s
bevalogatd eredmények figyelembevételével
- Tehetséggondozd team megbeszélése
Oktober - Rétegsziiloi tajékoztatd megtartasa
- Tehetséggondoz6 team megbeszélés
November - Tehetséggondozo team megbeszélés
December - Mithelybemutat6 szervezése o
Januar - Félévi értékelés elkészitése
- Konzultacid szervezése a sziiléknek gyermekiik
fejlodéseérodl
Februar - Tehetséggondoz6 team megbeszélés
Marcius - Tehetséggondozé team megbeszélés :
Aprilis - Tehetséggondoz6 team megbeszélés
Majus - Evvégi értékelés elkészitése

- Konzultacid szervezése a sziildknek gyermekiik elért
eredményeinek szambavételével

- ,,Tehetségigéreteink bemutatkoznak” - zaro kiallitas
szervezeése

- Tehetségoklevelek kiallitasa, és atadasa

- Tehetséggondoz6 team zard megbeszélés
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Eves tevékenységi terv

Komplex Tehetséggondozé program 2023- 2024 nevelési évre
Tehetségteriilet: ALKOTOKA téri- vizualis tehetségmihely

A tevékenységek sorrendje, felépitése rugalmasan valtozhat bdviilhet és sziikiilhet a gyerekek
igényeihez alkalmazkodva.

mazazas
- kemence rakas, égetéshez

(8)

zsakok az elkésziilt
alkotasok takarasara

Foglalko- | Idépont, Tevékenység, Anyag és eszkozigény Sikerkritérium
zasok, Iddkeret, Helyszin technika a
Modulok tehetségfejlodésb
en
Agyag - alaptechnikéak gyakorlasa agyag, Finommotoros
miivesség g6mbolyités, lapitas, formazo és nyomo koordinacid
1-2. 60 perc asztali korong hasznalata eszkozok, ergsddese.
alkalom - marok edény készitése asztali korong, Latasi- tapintési
Kézmiives mithely bogre (1) rongyok és milanyag érzékelés,
- kép készitése nynjtassal, zsakok az elkészilt manualis
diszitése nyomatolassal, alkotasok takarasara készség
dombort ratéttel, véséssel, er0sodése.
karcolassal (2) A megismert
technika &nallé
alkalmazasa.
Az alkotas
Oroménck
- megélése.
Agyag - hurka technika sodras agyag, Szem-kéz
milvesség gyakorlasa formazo, sodrd és nyomo | koordinicid
3-4. 60 perc - lapos edény eszkozok, erdstdése.
alkalom Htal” készitése, diszitése (3) asztali korong, Monotoénia tirés,
Kézmives mthely - felrakott edény készitése, rongyok és mianyag kitartas fejlédése.
diszitése (4) zsdkok az elkésziilt Egyedi
- Dolgozzunk egyiitt, kozés | alkotdsok takarasdra produktum
alkotas a szlilokke] létrehozasa.
Sajat 6tlet
! kivitelezése.
Agyag - lapos és hengeres test agyag, Finommotoros
miivesség formazasa elére kinyujtott formazo, sodrd koordindcid
5- 6. 60 perc agyagbol eszkozok, erésodése.
alkalom angyalka (5) asztali korong, Latési- tapintasi
Kézmiives miihely - az elkésziilt targyak vizes tal, szivacs, érzékelés,
tisztitasa, elokészitése az rongyok €és mianyag manualis
elso égetésre (6) zsakok az elkésziilt készség
alkotasok takardsara er6sddése.
Monoténia tlirés,
kitartas fejlédése.
| Agyag - kis film a fazekas agyag, engob, Produktum
milvesség munkajarél maz, ecset, létrehozasa
7- 8. 60 perc - edény készitése korong formazé eszk6zok, segitséggel,
alkalom hasznalataval korong, biztonsagos
Kézmiives mithely - engobbal valo diszités, (7) | vizes tal, szivacs, eszkdzhasznalat.
- ecsettel, martassal valo rongyok és miianyag Valtozatos

szinhasznalatra
valo torekvés.
Egyedi
produktum
létrehozasa.
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Foglalko- | Idépont, Tevékenység, Anyag és eszkizigény Sikerkritérium
zasok, Id6keret, Helyszin technika a
Modulok tehetségfejlodésb
B o en
Agyag - forgastest készitése korong | agyag, A megszerzett
miivesség hasznélataval, formazoé eszkozok, gyakorlati tudas
9. alkalom | 60 perc - nyilt nap korong, bemutatasa.
sziil8k részére (9) vizes tal, szivacs, Sajat, és masok
Kézmiives miihely rongyok és milanyag alkotasainak
zsékok az elkésziilt megbecsiilése,
alkotasok takarasara pozitiv szemléletii
megkdzelitése.
Agyag, - latogatas a belépbjegy a felnétt A mesterségek és
Nemez, Néprajzi Muzeumba (10) kisérék részére targykultira
Textil 2x 60 perc megismerése,
miivesség | Néprajzi Mizeum Osszefliggések
10. megértése.
alkalom Ismeretek
gazdagitasa, bels6
motivacio
fenntartasa,
élményhez
juttatas.
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2. sz. melléklet: Hagyomany6rzé munkak6zosség éves munkaterve

Hagyomany6rz6é munkacsoport éves terve
2023-2024 tanév

Szeptember -6vodai hagyomanyaink dal és mondoka gylijteményének attekintése
-szeptemberi 6vodai programok lebonyolitdsdnak megbeszélése, a
kijel6lt felelosok munkajanak segitése > Sziiret

Oktober -kézmiives technika bemutatasa az érdekl6d6 kollégaknak
(gydngyszoves)
-oktoberi 6vodai programok lebonyolitdsanak megbeszélése, a kijelolt
| felel6s6k munkdjanak segitése > Tokds party

November -kézmiives technika bemutatasa az érdekl6d6 kollégaknak

(szbvés, fonalmunkak)
-novemberi 6vodai programok lebonyolitasanak megbeszélése, a kijelolt
felel6sok munkajanak segitése > Marton napi program, Adventi
késziilédés

December -kézmiives technika bemutatasa az érdekl6dd kollégaknak

(anyagozas)

-decemberi 6vodai programok lebonyolitasanak megbeszélése, a kijeldlt
felel6s0k munkajanak segitése > Mikulas varas, Gyermek kardcsony

Januar -kézmlives technika bemutatasa az érdekl6do6 kollégaknak
(mazazas)

-januari 6vodai programok lebonyolitasanak megbeszélése, a kijelolt
felel6sok munkdjanak segitése > T¢éli dekoracid

Februar -kézmiives technika bemutatasa az érdekl6do6 kollégaknak
(tinemezelés)

-februari 6vodai programok lebonyolitasanak megbeszélése, a kijelolt
feleldsok munk4jdnak segitése > Farsang, Komatalazas
Marcius -kézmiives technika bemutatasa az érdek16d6 kollégaknak

(gicazas, tojasfestés)
-marciusi 6vodai programok lebonyolitdsdnak megbeszelése, a kijeldlt
felel3sok munkajanak segitése > Kiszézes, Husvet
Aprilis -kézmiives technika bemutatasa az érdekl6do kollégaknak

(vizes nemezelés)
-aprilisi 6vodai programok lebonyolitasanak megbeszélese, a kijelolt
felel6sok munkdjanak segitése > Z5ld4g jards
Maijus -kézmtlives technika bemutatasa az érdekl6d6 kollégaknak

(irisz technika)
-majusi 6vodai programok lebonyolitasanak megbeszélése, a kijeldlt
felel§sok munkajanak segitése > Majalis
Jinius -kézmiives technika bemutatasa az érdekl6d6 kollegaknak

(rongyos zsak otletek)
-juniusi évodai programok lebonyolitasdnak megbeszélése, a kijeldlt
felel6sok munkajanak segitése > Gyermekhét
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A munkakozosségi iilések havonta két alkalommal torténnek: 1. alkalom megbeszélés
2. alkalom bemutaté

3.sz. melléklet: Gyermekvédelmi felelés éves munkaterve

Gyermekvédelmi felelés munkaterve 2023 - 2024. nevelési évre

Segité dokumentumolk: 2023-2024 - es nevelési évre

2011.évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 térvény végrehajtasarol

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol
2010. évi LXIII. térvény a kdzoktatasi torvény modositasarol

11/1994. (V1.8.) MKM rendelet a nevelési oktatasi intézmények miitkddéserol
363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet Az Ovoda Nevelési Orszagos Alapprogramja
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2002. évi IX. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI.
torvény modositasarol-

/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik

feltételeirdl

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet
a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol

Tordkvész Gti Kézmiives Ovoda Pedagogiai Programja 2018
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Céljaink a torvénvi elviarasok szerinti miikodés soran

e A prevencid, a gyermekek hétranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasanak megelézése, illetve szilkség szerint segitségnyujtds, valamint
egyiittmiik6dés a kiilonboz6 intézményekkel ¢s szakemberekkel.

o SNI beszélgetd kor milkodtetése az érintett 6vodapedagégusok, asszisztensek,
fejleszt6 pedagdgus, pszicholdgus, és lehetGség szerint az utazd gyogypedagogusok,
logopédusok részvételével — alkalmanként.

e A csaladok tiszteletben tartdsa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok korében.

e Szoros kapcsolat kialakitasa a kozvetleniil, vagy latens modon segitséget kérd
csaladokkal.

e Szoros kapcsolat a Csaladsegité Kozponttal vezetéi és gyermekvédelmi megbizotti

szinten.

A pedagdgus, illetve az dvoda gvermekvédelmi feladatai

Kt.19.§

(7) A pedag6gus alapvet6 feladata a rabizott gyerekek nevelése, tanitasa. Ezzel
Osszefliggésben kotelessége killondsen, hogy

d) kézremiikodjon a gyermek-és ifjusagvédelmi feladatok ellatasdban, a gyermek fejlodését
veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltardsaban, megsziintetésében.

94/11. MKM rendelet6.§

(1) A nevelési-oktatasi intézmények kozremitkodnek a gyermekek, veszélyeztetettségének
megel6zésében és megsziintetésében, ennek soran egylittmitkodnek a gyermekjoléti
szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatd mas
személyekkel, intézményekkel, és hatésagokkal.

(2) Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai

eszkdzokkel nem tudja megsziintetni, segitséget kér a gyermekjoléti szolgalattol.

Pedagogiai Program alapjan

Ovodaba 1épés kezdetétdl 6vjuk, védjiik a gyermekeket a kiilsé negativ hatasoktol. Segitjitk a
gyermekek fejlédését a személyiség és gyermek jogok biztositasaval, tiszteletben tartdsaval,

esélyegyenldség biztositasaval.

44



Célunk feltarni mindazon koérilményeket, amelyek a gyermekek fejlodését hatranyosan
befolyasoljak.

Feladatunk egyrészt a prevencid, masrészt pedig a sajatos eszkozeinkkel, a nyugalom, a
bizalom, a szeretet légkorével ellensilyozni a gyermekek kiszolgaltatoitsagat, az egyes
gyermekek barminemii hétranyait.

A gyermekek veszélyeztetettségének, okait vizsgald szempontok:

- nevelési hidnyossagok

- rossz lakasviszonyok

- egészségligyi okok

- anyagi helyzet

- megromlott csaladi kapcsolat

- migracio

Felmeriilé gvermekvédelmi problémak leheinek

o valas, kiilonélés, ill. az ezt megel6z6 és ezutan fellépd problémak (rossz otthoni
légkor, kapcsolattartasbol ad6dé konfliktushelyzetek)

e durva, fenyeget6 hangnemii veszekedések, csunya beszéd a gyermekek eldtt, melyet a
gyermekek az 6vodaba is behoznak, ezaltal negativ hatéssal vannak az egész csoportra
a gyermek fejlédésében felmeriilé problémak haritasa/eltulzasa.

e clhanyagolés pld.: rendezetlen kiils6, hosszl, koszos kérmok stb.

o hazajukat elhagyni kényszeriilé gyermekeknek segtségnytjtas, hatranykompenzacio

Az 6vodaban a gyermekvédelmi munka f6 feladatkorei: a prevencio, a mentalhigiénés
szemléletli nevelés terjesztése, a csaladokkal valé egylittmikodés, a segitd beszélgetés

nyujtasa , illetve az esetlegesen felmeriild problémak felismerése, kezelésében torténd

segitségnyujtas.

Gyermekvédelmi felelos feladatai

e A gyermekvédelemmel kapcsolatos adminisztraciot, nyilvantartast vezeti, statisztikat
vezet.

o Ovodai szinten nyilvantartja a veszélyeztetett és hatranyos helyzetii gyermekeket.

e Fontos feladat, hogy segitse és aktualizalja a veszélyeztetettség, a hatranyos helyzet

kritériumainak intézmeényi szintli megéllapitasat,
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e Folyamatos kapcsolatot tart a nevel6testiilet tagjaival.

e Torvényi valtozasokat, rendelkezéseket nyomon kdveti — naprakészen informal.

e Folyamatosan képzi magat, a kerlileti Gyermekvédelmi Munkak6zosségben részt vesz.

e Kapcsolatot tart a gyermekvédelemmel foglalkozé intézményekkel.

e Ha a gyermek veszélycztetettségének megakadalyozasa érdekében tett dvodai
intézkedési lehetdségek kimeriiltek, felvenni a kapcesolatot az illetékes szervekkel,
Intézkedést kér azoktol a szakemberektdl (Gyermekjoléti Szolgalat, védond, orvos,

jegyzd), akik illetékesek a gyermek problémainak megoldasaban.

Ovodapedagégusok feladatai

¢ Minden nevelési év elején felmérni a csoportba jardé gyermekek, csaladi €s szocialis
helyzetét.

e Probléma esetén jelez a gyermekvédelmi felel6snek és az dvodavezetOnek.

¢ Csoportnaploban naprakészen vezeti a gyermekvédelmi oldalt.

e Sziikség esetén csaladlatogatast végez.

« Torvényes adatszolgaltatast biztosit a sziikséges intézkedések soran.

s A veszélyeztetett vagy hatranyos helyzetli gyermek esetében differencialt bandsmédot
alkalmaz.

o Etkezési illetve allergids gyermekek névsorarél informélja a helyettesitd kollegat.

Kapesolairendszer

Gyermekjoléti Szolgalat

Gyamiigyi Hivatal

IL. keriileti Pedagogiat Szakszolgalat
Csaladsegit6 Kozpont

Orvos — védoéno

Jegyzd

Gyermekvédelmi feladatok:

Szeptember- Oktdber:

o Az 6vodai gyermekvédelmi munkaterv elkészitése.
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Nevelési év elején gyermekvédelmi szempontboél az aktualis helyzetfelmérés
elvégzése az intézményben nevelési évet kezdd Osszes kisgyermek tekinteteben.
Kapcsolatfelvétel a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval

A hatranyos helyzetli csalddok szamara a segitségnyujtas lehetdségeinek
megbeszélése.

Kérnyezettanulmany készitése az esetlegesen 6vodaba érkezd veszélyeztetett
gyermekek szocialis koriilményeir6l. Csaladlatogatasok a hatranyos és veszélyeztetett
gyermekeknél.

Sziil8i értekezleteken a sziiloket tajékoztatjuk az igényelhet6 segélyezési formakrol.
Pedagdgiai megbeszélések a csoportokban folyd gyermekvédelmi munkarol.

Kapcsolattartas a kiilsé segitd szervezetekkel

November-December:

A szocialis helyzetelemzés Osszegzésébdl adoédd prevencios feladatok.
Fogadoorak megszervezése és megtartasa.

A csaladlatogatasok és a csoportban végzett neveldmunka alapjan, intézkedések
kezdeményezése és a mar folyamatban 1év6 intézkedések rogzitése.

LA

Karacsonyi adomanygylijtés szervezése, az ,.érzékenyités” jegyében.

Januar- Februdr:.

A hianyzasok ellendrzése, egyeztetés a csoportos pedagogusokkal, folyamatos
kapcsolattartas a védonovel.

Az intézményi gyermekvédelmi munka féléves dsszegzése.

Nevelési év felénél gyermekvédelmi szempontbél az aktualis helyzetfelmérés
elvégzése az intézménybe jard dsszes kisgyermek tekintetében.

Informacidcsere a Csaladsegitd Szolgalattal.

Marcius- Aprilis:
A Szakszolgalathoz kiildott gyermekek szakvéleményének megismerése.
A hétranyos és veszélyeztetett helyzetli gyermekek fejlddésének nyomon kdvetése,

romno:

esélyegyenléség biztositisa az optimalis iddben torténd iskolakezdés eérdekében.
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Majus- Junius- Julius:

e Nevelési évet zaro6 értekezletre irdsos beszamold készitése, a gyermekvédelmi munka
értékelése.

e Az 3sszevont csoportokban a gyermekvédelmi feladatok egyeztetése az 6vonokkel.

e A gyermekekkel kapcsolatos problémak feltarasa, szilkség esetén gyors intézkedés

Augusztus:

e A gyermekvédelmi munka megszervezese.
Budapest, 2023. szeptember 15.

.......... ... XW—\*—\

Kovacs Lilla gyermekvédelmi felelds
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