Együttműködési megállapodás 5/b. sz. melléklet


MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS
Iktatószám:     
Amely létrejött egyrészről a




<intézmény>
Cím: 
Törzskönyvi azonosító/OM azonosító:


Adószám: 

Bankszámla: 
Képviseli: 
a továbbiakban: Megbízó,

másrészről:

Megbízott neve:


Születési hely, idő:.



Anyja neve:




Lakcíme:



Adóazonosító jele:




 

Bankszámla:



Telefonszám:



E-mail cím:



a továbbiakban Megbízott, 
együttesen Felek között alulírott helyen és napon az alábbi feltételek szerint:
1. SZERZŐDÉS TÁRGYA

1.1. Megbízó megbízza a Megbízottat az <feladat megnevezése> feladatainak ellátásával.

2. FELEK JOGAI ÉS KÖTELEZETTSÉGEI 

2.1. Megbízott feladatát képezi jelen szerződés alapján a Megbízó által a rendelkezésére bocsátott, jelen szerződés 2. számú mellékletét képező <ajánlatban megfogalmazottak szerint> feladat ellátása. Megbízott a megbízást elfogadja.
2.2. Felek rögzítik, hogy a megbízás teljesítésének helye a Megbízó által meghatározott helyszín, jellemzően a Megbízó <székhely/telephely> alatt levő épülete.

2.3. Megbízott feladatát képezi a Megbízó javaslata alapján <vázlat/terv> elkészíteni.

2.4. Megbízott vállalja, hogy a 2.3. pont szerint elkészített <vázlat/terv> alapján az előadás anyagát prezentációs formában elkészíti. 

<2.5. Megbízott vállalja, hogy a 2. számú mellékletet képező Tematikához kapcsolódóan vizsgakérdéseket állít össze. >
2.6. Megbízott kijelenti, hogy megfelel a <esetlegesen a nevelési intézményre vonatkozó engedély alapján megfogalmazott> feltételeknek, ismeri a képzési programot és rendelkezik a megbízás teljesítéséhez szükséges szakmai felkészültséggel és ismeretekkel.

2.7. Megbízott a megbízás teljesítése során a Megbízó 3.5. pontban megjelölt képviselőjének utasításai szerint, a Megbízó érdekeinek megfelelően, a tőle elvárható legnagyobb gondossággal és szakmai hozzáértéssel személyesen jár el. Közreműködő igénybevételére kizárólag a Megbízó előzetes hozzájárulásával jogosult.

2.8. Megbízott köteles a Megbízó 3.5. pontban megjelölt képviselőjét feladatai ellátásáról, annak kívánságára – szükség esetén e nélkül is – folyamatosan tájékoztatni. Megbízott legkésőbb 24 órával az <feladat elvégzésének> megkezdése előtt köteles Megbízó képviselőjét tájékoztatni minden olyan körülményről, amely akadályozza vagy kizárja a szerződésszerű teljesítést, kiváltképp, ha helyettes személy igénybevétele válna szükségessé. Az értesítés elmulasztásából eredő károkért a teljes felelősség a Megbízottat terheli.

2.9. Megbízó 3.5. pontban megjelölt képviselője (továbbiakban: Megbízó képviselője) köteles a megbízás eredményes ellátásához szükséges valamennyi eszközt, információt, dokumentumot és adatot a Megbízott rendelkezésére bocsátani.

2.10. Megbízó képviselője jogosult a Megbízott szakmai munkáját, a Megbízott által vezetett képzések menetét és az oktatott tananyag tartalmát meghatározni.

2.11. Felek jelen megállapodás aláírásával kijelentik, hogy Megbízó képviselője köteles a Megbízott által teljesítendő <feladatokat> közölni. Megbízott köteles a/az <feladatot> a Megbízó által meghatározott és Megbízott részére átadott <feladatot> a 2.2. pontban meghatározott helyszínen megtartani.

2.12. Megbízó képviselője jogosult a folyamatos együttműködést, valamint az egyes feladatok menetét, és eredményeit felülvizsgálni, értékelni. Amennyiben a Megbízó a Megbízott munkájával, annak minőségével kapcsolatban hibát észlel, úgy erről haladéktalanul köteles a Megbízottat írásban értesíteni. Megbízott köteles a hibát haladéktalanul, de legkésőbb annak közlésétől számított 3 napon belül kijavítani/elhárítani. 
3. MEGBÍZÁSI DÍJ, A FELEK KAPCSOLATTARTÁSA

3.1. Felek kifejezetten rögzítik, hogy a Megbízottat megbízási díj kizárólag szerződésszerű teljesítés esetén illeti meg. Megbízott tudomásul veszi, hogy Megbízó által kifogásolt, és ki nem javított teljesítés esetén részére megbízási díj nem jár.

3.2. A megbízási díj kifizetése a jelen szerződés 3. számú mellékletét képező Teljesítésigazoláshoz (továbbiakban: teljesítésigazolás) kötött. 

3.3. Megbízottat a Megbízó által elfogadott teljesítés esetén a bruttó …..,- Ft/óra/hónap/alkalom/, azaz bruttó ………………. forint/óra/hónap/alkalom megbízási díj illeti meg. A teljesítésigazolás kiállítására az 1.1. pontban meghatározott tevékenység befejezését követően kerül sor, mely összegezve feltünteti az aktuális időszakban történt és igazolt <feladatokat>. A megbízási díj kifizetésének feltétele, hogy Megbízott a jelen szerződés 1. számú mellékletét képező „Nyilatkozat megbízási díj kifizetéséhez” elnevezésű minta alapján aláírt nyilatkozatot tegyen Megbízó felé.

3.4. Megbízó a jogszabály által előírt levonásokkal csökkentett megbízási díjat – az 1. számú melléklet szerinti aláírt nyilatkozat birtokában, valamint - a teljesítésigazolás kiállításától számított 15 napon belül köteles Megbízott részére átutalni, Megbízottnak a/az ………………. Bank Nyrt-nél/Zrt.-nél vezetett ……………………………… számú számlájára.

3.5. A teljesítésigazolás kiadására, valamint Megbízó jelen szerződés szerinti képviseletére jogosult személy:
Név:
 

Cím:
 
Telefon: 

Fax:       

E-mail:
 

Megbízott részéről képviseletre jogosult személy: 

Név: 

Cím: 

Telefon:

Email:

3.6. Felek rögzítik, hogy a kapcsolattartó személyében bekövetkezett változásról haladéktalanul, de legkésőbb 15 napon belül tájékoztatják egymást. A másik fél részére megküldött minden értesítést és tájékoztatást mindaddig hatályosnak és érvényesnek kell tekinteni, ameddig az adott fél írásban be nem jelenti a másik félnek a kapcsolattartó személyében bekövetkezett változásokat.
3.7. Felek rögzítik, hogy a Megbízási díj késedelmes megfizetése esetén a fizetési késedelem időtartamára a Megbízottat a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 6:48. §-a szerinti mértékű késedelmi kamat illeti meg. 

3.8. Felek rögzítik, hogy az 3.3. pontban meghatározott Megbízási díj a Megbízott mindennemű költségét fedezi, azon felül egyéb díjazásra nem jogosult.

4. A SZERZŐDÉS HATÁLYA, A SZERZŐDÉS MEGSZŰNÉSE
4.1. Felek a jelen megbízási szerződést <időtartam –tól –ig> terjedő határozott/határozatlan időtartamra kötik, mely szerződés a mindkét fél által történt aláírás napján lép hatályba.
4.2. A jelen szerződés megszűnik a határozott időtartam lejártával, a teljesítéssel, a Felek kötelem megszüntetésére irányuló megállapodásával, illetve a szerződés felmondásával.

4.3. Jelen megbízást a Felek mind rendes, mind pedig rendkívüli felmondással jogosultak megszüntetni. A rendes felmondási idő 30 nap.
4.4. Rendes felmondás esetén a jelen szerződés a felmondást tartalmazó tértivevényes levél kézhezvételétől számított 30 nap elteltével szűnik meg. A jelen szerződés keretében folyó tevékenység és kötelezettségek beszüntetésére Feleknek az írásbeli felmondás kézbesítésének napjától számított 30. naptári napot követően van lehetősége, mely határidőtől Felek közös megegyezés alapján eltérhetnek.

4.5. Megbízó a Megbízott súlyos szerződésszegése esetén jogosult a megbízást azonnali hatállyal, tértivevényes levél formájában felmondani. Súlyos szerződésszegésnek minősül – többek között – a jelen szerződés 2.7. bekezdésében, illetve a 2.12. bekezdésben foglalt kötelezettségek Megbízott által történő megsértése, illetve amennyiben Megbízott a jelen szerződésben meghatározott feladatait nem teljesíti a 2.1. bekezdésben meghatározott feladat elvégzésére megállapított határidőben. A megbízás rendkívüli felmondással történő megszűnése esetén a Megbízott köteles a Megbízónak a szerződés felmondásából eredő, azzal összefüggésben okozott kárát a felmondás kézbesítésétől számított 15 napon belül teljes körűen megtéríteni.

4.6. A Felek kifejezetten rögzítik, hogy a szerződés Megbízó részéről történő felmondása a szerződésszegéshez fűződő egyéb szankciók vagy jogosultságok gyakorlását nem zárja ki, illetve nem korlátozza.
4.7. Megbízott kötelezi magát arra, hogy a szerződés megszűnése esetén az együttműködés során a birtokába került valamennyi dokumentumot, tárgyi eszközt, stb. a Megbízó részére 5 munkanapon belül visszaadja.

5. TITOKTARTÁS

5.1. Jelen szerződés aláírásával Felek tudomásul veszik és vállalják, hogy minden, a jelen szerződés kapcsán birtokukba jutott információt megőriznek, és nem adják tovább harmadik félnek a másik fél előzetes írásbeli jóváhagyása nélkül, kivéve, ha az információ kiszolgáltatására jogszabály, illetve a bíróság vagy más hatóság rendelkezése folytán kötelesek.  A titoktartásra vonatkozó kötelezettségek a szerződés hatályának megszűnését követően is fennmaradnak.

5.2. Felek kijelentik, hogy a jelen szerződésben szereplő személyes adatokat az Európai Parlament és Tanács 2016. április 27-i (EU) 2016/679 rendeletének (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés f/ pontja és az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. tv. alapján jogszerűen kezelik, az adatkezelés jelen szerződés teljesítéséhez szükséges. Felek a szerződés teljesítése során mindvégig adatkezelőnek minősülnek, a megadott személyes adatokat a vonatkozó szabályok szerint kezelik és védik.

5.3. Megbízott minden, a megbízással kapcsolatos megbeszélést és tárgyalást, valamint a megbízás során a rendelkezésére bocsátott, vagy egyéb módon a birtokába került minden információt teljes titoktartás mellett bizalmasan kezel. Megbízott az információkat kizárólag a megbízás végrehajtásának érdekében használhatja fel.

5.4. Felek megállapodnak abban, hogy bizalmas információnak minősül valamely Fél gazdasági tevékenységéhez, jogi vagy pénzügyi helyzetéhez kapcsolódó minden olyan tény, adat, információ, megoldás, amelynek titokban tartásához valamely Félnek érdeke fűződik.

5.5. Megbízó jelen szerződés aláírásával hozzájárul ahhoz, hogy Megbízott jelen szerződésben szabályozott együttműködésük tényét szakmai referenciái között feltüntesse.

6. EGYÉB RENDELKEZÉSEK

6.1. Felek kijelentik, hogy az általuk aláírt szerződés a Ptk. 6:272. § szerinti megbízási szerződésnek minősül, arra különösen a Ptk. XXXIX. fejezetében foglalt szabályok az irányadóak, a szerződés az elvégzendő feladat, illetve a felek között fennálló kapcsolatok alapján nem minősíthető munkaviszonynak.

6.2. Felek rögzítik, hogy jelen szerződés módosítása, kiegészítése, kizárólag írásban, a Felek kölcsönösen egybehangzó akaratnyilatkozata alapján történhet.

6.3. Felek egybehangzóan rögzítik, hogy a szerződés aláírását megelőzően nem jutott tudomásukra olyan tény, adat, amelynek ismeretében a jelen szerződést nem kötötték volna meg, továbbá nem ismernek olyan tényt, vagy körülményt, amely a szerződésben foglalt jogok és kötelezettségek teljesülését hátrányosan érintené.

6.4. Amennyiben jelen szerződés valamely rendelkezése érvénytelen vagy érvénytelenné válik, illetve hatályát veszti, az érvénytelen vagy hatályát vesztett rendelkezéseken kívül a szerződés további pontjai érvényesnek és hatályosnak tekintendők. Felek megállapodnak abban, hogy fenti eset bekövetkezése esetén haladéktalanul gondoskodnak arról, hogy az érvénytelen, érvénytelenné váló, illetve hatályát vesztett rendelkezés helyett haladéktalanul a szerződés céljának megfelelő rendelkezést helyezzék hatályba. 

6.5. Amennyiben a Felek között vitás kérdés keletkezik, úgy Felek ezt elsősorban békés úton, egyeztetés útján rendezik. A Felek rögzítik, hogy csak abban az esetben fordulnak bírósághoz, amennyiben az egyeztetés 5 napon belül nem vezet eredményre. A Felek megállapodnak abban, hogy a jogvita eldöntésére alávetik magukat a Megbízó mindenkori székhelye szerint illetékes bíróság kizárólagos illetékességének.

6.6. Jelen megbízási szerződésben nem szabályozott kérdésekben a hatályos magyar jogszabályok, különösen a Ptk. és a felnőttképzésről szóló 2013. évi LXXVII. törvény rendelkezései az irányadóak.

6.7. Jelen megbízási szerződés három mellékletet tartalmaz:

1. számú: Nyilatkozat megbízási díj kifizetéséhez

2. számú: <ajánlat/feladat>
3. számú: Teljesítésigazolás minta
6.8. Jelen megbízási szerződést a Felek elolvasás, értelmezés és megértés után, mint akaratukkal és üzleti érdekeikkel mindenben megegyezőt jóváhagyólag írták alá. Jelen szerződés …. (…) számozott oldalon, …… (….) eredeti, egymással mindenben megegyező példányban készült, amelyből …. példány a Megbízottat, ….. példány a Megbízót illeti meg.

Budapest, 20……………………..


Budapest, 20…………………….

……………………………………


…………………………………………….

<intézmény>






  <név>
    <képviseletre jogosult neve>





Megbízott

     Megbízó

Pénzügyi szempontból ellenjegyezte:

Budapest, 20………………………..

………………………………………

<név>
1. számú melléklet

Adóelőleg-nyilatkozat a <minden évben a NAV honlapjáról letöltendő> évi adóelőleg meghatározása során figyelembe vehető költségekről

A nyilatkozatot adó magánszemély 
neve: …………………………………………………………. 
adóazonosító jele: ⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕ 

adószáma: ⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕—⎕—⎕⎕ 

A számomra kifizetésre kerülő összegből az adóelőleg alapjának megállapításához a következő nyilatkozatot teszem: 

1. Az önálló tevékenységből származó bevétel adóelőlegének megállapítása során 
- a 10 százalékos költséghányad alkalmazását kérem. ⎕ 
vagy 
- a bevételből …………………… Ft felmerülő, elismert költség levonását kérem. 
2. Az önálló tevékenységemre tekintettel kapott költségtérítés adóelőlegének megállapítása során
 - a 10 százalékos költséghányad alkalmazását kérem. ⎕ 
vagy 
- a bevételből …………………… Ft felmerülő, elismert költség levonását kérem. 
3. A nem önálló tevékenységemre tekintettel kapott költségtérítés adóelőlegének megállapítása során a bevételből …………………… Ft felmerülő, elismert költség levonását kérem. 
4. Az adóelőleg megállapítása során az igazolás nélkül elszámolható költség levonását kérem
- az önálló tevékenységre tekintettel kapott költségtérítés összegéből ⎕ 
- a nem önálló tevékenységre tekintettel kapott költségtérítés összegéből.⎕ 
5. Nyilatkozom, hogy a lakás bérbeadásából származó bevétel megállapításakor alkalmazom az Szja törvény 17. § (5) bekezdését. ⎕ 
6. Belföldi közúti árufuvarozásban és személyszállításban gépkocsivezetőként és árukísérőként foglalkoztatott személyként a belföldi hivatalos kiküldetés címén kapott bevételből igazolás nélkül elismert költségként napi 3000 forint napidíj-átalány levonását kérem. ⎕ 
7. Nemzetközi közúti árufuvarozásban és személyszállításban gépkocsivezetőként vagy árukísérőként foglalkoztatott személyként a külföldi kiküldetés (külszolgálat) címén kapott bevételből (a napidíjból) igazolás nélkül elismert költségként napi 60 eurónak megfelelő forintösszeg (legfeljebb a napidíj erejéig történő) levonását kérem. ⎕ 
8. A fenti nyilatkozatomat annak visszavonásáig kérem figyelembe venni az adóévben. ⎕ 
Kelt:…………………………………… 
……………………………………… 
magánszemély aláírása 
9. A magánszemély nyilatkozatának tartalmát tudomásul vettem. A magánszemély adóelőlegét a nyilatkozat figyelembevételével állapítom meg. 
A kifizető, munkáltató megnevezése: ………………………………………………….……. 
A kifizető, munkáltató adószáma: ⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕⎕—⎕—⎕⎕ 
Kelt:…………………………………… 
…………………………………………… 
Cégszerű aláírás
3. számú melléklet
TELJESÍTÉS IGAZOLÁS

Szerződő fél (megrendelő, megbízó, egyéb)

Neve:



Székhelye:


Szerződő fél (vállalkozó, megbízott, egyéb) 

Neve:

 

Székhelye:


1. Szerződés iktatószáma: 

……/……………………..

2. Teljesítés igazolás időszaka: 
20….. ………………..-tól 20………………..-ig.

3. Teljesítés helye: 


…………………………………………………


4. Az igazolt időszakban elvégzett feladatok azonosíthatóan részletezve:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. A teljesítést igazoló egyéb dokumentumok megjelölése (pl.: építési napló, jegyzőkönyv, stb.):

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Jelen teljesítés igazoló dokumentumot a szerződött partner köteles kitöltve, aláírásával ellátva a <szervezet neve> képviselőjének a szerződésben meghatározott határidő betartásával kézbesíteni. 
A teljesítés kapcsán a <szervezet neve> szerződött partnere az elvégzett munka ellenértékéről a fent megjelölt szerződésben foglaltak szerinti számla kiállítására és benyújtására jogosult. Az elvégzett munkát a <szervezet> képviselője jelen dokumentum aláírásával igazolja, és a Z -…..……./20..… számú kötelezettségvállalás …….pontja szerint ………………Ft, azaz …………..………………….forint díjazást elismer.

Budapest, 20 ………………………..

Budapest, 20…………………………
…………………………………………..

…………………………………………..

<intézmény neve>




<intézmény neve>
<teljesítés igazolásra jogosult neve>


<teljesítés igazolásra jogosult neve>
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